Anexi la Anuntul nr. Xé 6L /2021
CONSILIUL JUDETEAN MEHEDINTI

Atributiile postului de Consilier achizitii publice clasa I, grad superior din cadrul Biroului Achizitii
Publice - Directia Buget - Finante, Achizitii Publice al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Mehedinti

- elaboreaza si, dupa caz, actualizeazd/definitiveaza si asigurd aprobarea conform prevederilor
stipulate de legislatia in domeniul achizitiilor publice, pe baza referatelor transmise de celelalte
compartimente ale autoritatii contractante, programul anual al achizitiilor publice si Anexa privind
achizitiile directe, inclusiv programul anual al achizitiilor publice aferent fiecarui proiect, strategia anual
si strategia de contractare, ca instrument managerial utilizat pentru planificarea §i monitorizarea
portofoliului de procese de achizitie la nivel de autoritate contractanti pentru planificarea resurselor
necesare deruldrii proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strategia
locala;

- eclaboreaza documentatia de atribuire/documentatia de concurs: dupa primirea
documentatiei/specificatii tehnice de la compartimentele de specialitate, impreuna cu acestea se stabilesc
criteriile de calificare si selectie si criteriul de atribuire in functie de valoarea estimata a achizitiei publice;

- coordoneazi activitatile de elaborare a documentatiei de atriibuire pentru achizitiile de bunuri,
servicii si lucréri, respectind legislatia in vigoare.

- intocmeste documentatii de achizitii pentru proiecte cu finantare europeana si participi la
evaluarea ofertelor depuse la procedura aferenta respectand legislatia in vigoare;

- asigura si transmite spre publicare anuntul de intentie, anuntul de participare, invitatia de
participare in SEAP/SICAP, respectind termenele prevazute de legislatia in vigoare.

- intocmeste (dupa caz in limita competentelor) si transmite in SEAP/SICAP operatorilor
economici rispunsurile la clarificarile solicitate de catre acegtia;

- pe baza referatelor de necesitate, aprobate, a caietelor de sarcini si a altor documente intocmite
de structurile din aparatul de specialitate care propun si pentru care se fac achizitia, elaboreazi sau dupi
caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire sau, in cazul organizirii unui
concurs de solutii, a documentatiei de concurs, putind beneficia in acest sens de sprijinul si contributia si
a celorlalte compartimente specializate ale autorititii, interesate in efectuarea achizitiei;

- asigurd §i transmite citre Agentia Nationala pentru Achizitii Publice (ANAP), Compartiment
verificare achizitii (CVA) documentele prevazute de legislatia specifica, aferente achizitiilor publice de
bunuri, servicii si lucrdri, care fac obiectul verificarii aspectelor procedurale, respectind legislatia in
vigoare;

- ia misuri in vederea respectirii termenelor previzute pentru diverse activitati (rispuns la
clarificéri, solicitare clarificiri, evaluare, notificare SEAP, ANAP) ce se desfasoard in cadrul procedurilor
de achizitie publica si asigurd desfasurarea lor in termenele stabilite;

- intocmeste si pastreaza dosarul achizitiei publice, respectind legislatia in vigoare;

- asigurd indrumarea metodologicd si monitorizarea respectirii normelor legale in vigoare, in
materia achizitiilor publice, pentru organizarea, desfasurarea si finalizarea procedurilor pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica;

- participd in comisii de evaluare in cadrul procedurilor de atribuire a contractelor de achizitii
publice;

- participd in comisiile de inventariere, casare, licitatie, prediri-preludri pe bazi de procese -
verbale sau protocol;

- efectueazd studii si analize de piatd, consultari ale pietei pentru acordarea de sprijin celorlalte
compartimente ale autoritatii contractante pentru identificarea unor preturi reale si actuale ale necesititilor
celorlalte compartimente;

- asigurd, la cerere, indrumare metodologica in activitatea de achizitie publici institutiilor din
subordinea Consiliului Judetean Mehedinti sau primariilor UAT-urilor din judetul Mehedinti;

- acordi consultant3 si participa la scrierea cererilor i proiectelor cu finantare externi;

- gestioneaza si rispunde la corespondenta, solicitérile si reclamatiile repartizate;

- indeplineste, potrivit legii, §i alte atributii incredintate de Seful de birou, Directorul executiv si
Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti, precum si cele stabilite prin legi sau alte acte normative.

Sef birou,
ec.Burducea Bogdan Cristian



