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CONTINUTUL PROCEDURII

1. SCOPUL /PRINCIPIUL

1.1 - Procedura stabileste modul in care persoanele care au calitatea de demnitar public ori care detin
functii de demnitate publicd, persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici
din cadrul institutiei §i persoanele care au obligatia de a-si declara averea, vor declara si
prezenta conducitorului entititii publice, in termen de 30 zile de la primire, bunurile pe care le-au
primit cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in exercitatea mandatului sau a functiei,
conform art. 1 din Legea nor. 251/2004.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica persoanelor nominalizate la art. 1, alin (1) din Legea nr. 25/2004.

2.1. Persoanele din cadrul Consiliutui Judetean Mehedinti care au obligatia de a declara si de a prezenia
la conducitorul entitatii bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei sunt urmétoarele :

1. persoanele care au calitatea de demnitar public

2. persoanele care detin functii de demnitate public

3. persoanele cu functii de conducere si de control

4. functionarii publici din cadrul autoritétii ori entititii publice

5. alte persoane care au obligatia de a declara averea.

3 DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1.LEGISLATIE PRIMARA

e OUG nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ;

e OSGG nr. 600 din 20 aprilie 2018, pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entititilor publice;

o Legea nr. 251/2004 privind unele misuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei;

e HG nr.1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a Legii nr.251/2004,
privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau functiei;

o Legea nr.161/2003, privind unele misuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea

- demnititilor publice, a functiilor publice §i in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei.

3.2.ALTE DOCUMENTE, INCLUSIV REGLEMENTARI INTERNE ALE ENTITATII
PUBLICE

- Regulamentul de organizare si functionare

- Regulament de ordine interioara



 Consiliul ’ " Proceduri de sistem privind ' _Editia I Nr. de €Xuverr |
Judetez?n | o Revizia 0 | Nr. de ex.....
MEhedints DECLARAREA CADOURILOR ~ Exemplar nr....
Directia Cod: PS— 18
Resurse ‘
I Imane

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1 DEFINITII ALE TERMENILOR

Procedura - prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;

PS (Procedura de Sistem) - procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoard la
nivelul tuturor compartimentelor din cadrul Consiliului Judetean Mehedinti

Compartiment - directie /serviciu/birou;

Conducitorul compartimentului - director / sef de serviciu/ gef birou;

Editie a unei proceduri — forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri formalizate, aprobatd
si difuzatd;

Responsabilitate manageriali — raportul juridic obligational de indeplinire a sarcinilor de citre
managerul entititii publice sau al unei structuri organizatorice a entitéfii publice, care presupune sd
exercite managementul in limitele unor determindri interne si externe in scopul realizérii eficace,
eficiente si potrivit dispozitiilor legale a obiectivelor stabilite, s& comunice si si rispundd pentru
neindeplinirea obligatiilor manageriale in conformitate cu raspunderea juridica;

Valori etice — valori ce fac parte din cultura entiti{ii publice si constituie uncod nescris, pe baza céruia
sunt evaluate comportamentele;

4.2 Abrevieri :

4.1.1. P.S. - Proceduri de sistem.

4.1.2. E - Elaborare.

4.1.3. V- Verificare.

4.1.4. A- Aprobare.

4.1.5. Ap. - Aplicare.

4.1.6. Ah. - Arhivare.

4.1.7. DRU - Directia Resurse Umane.

4.1.8. ANFP - Agentia Nationald a Functionarilor Publici.
4.1.9. FP - Functie publici.
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5. Descrierea procedurii

5.1.GENERALITATI

5.1.1 Conducatorul institutiei, care are o responsabilitate manageriald, sprijind si promoveazi, prin
deciziile sale si prin puterea exemplului personal, valorile etice, integritatea personald si integritatea
profesionald a angajatilor, potrivit Ordinului Secretariatului General al Guvernului nr.600/2018.

5.1.2. Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilorsunt transparenta, accesul egal la
informatii publice, garantarea protejarii secretului datelor cu caracter personal si garantarea
disponibilitatii informatiilor publice, potrivit Legii nr.161/2003, privind unele misuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitétilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei.

6. DOCUMENTE UTILIZATE
6.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

® Declaratie privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol. Se
intocmeste de persoana care a primit cadoul.
¢ Registru de evidentd. Se intocmeste de Comisia de Evaluare si Inventariere.

6.2 Continutul §i rolul documentelor utilizate

o Declaratia se formuleazi in scris de citre persoanele care au primit bunurile si este insotiti de
bunul/bunurile respective, ce vor fi predate si va cuprinde :
o numele, prenumele, locul de munci si functia detinutd de persoana in cauza,
o descrierea in detaliu a bunului predat,
o descrierea imprejurdrilor in care a primit bunul,
o data si semndtura.
¢ Declaratiile persoanelor care au declarat bunurile sunt consemnate intr-un Registru de evidenti si
inventariere.

6.3 Resurse necesare
Resurse materiale

* Resursele materiale se constituie din logistica disponibila la nivelul Comisiei de Evaluare si
Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit.
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7. MODUL DE LUCRU
7.1.PLANIFICAREA OPERATIUNILOR $I ACTTUNILOR ACTIVITATILOR

a) Activitatile care se desfisoari in circuitul documentelor si urmérirea acestora
-Declararea cadourilor in termen de 30 zile de la primire.
-Inregistrarea cadourilor in Registrul de evidents al Comisiei de Evaluare si Inventariere.

b) Derularea operatiunilor si actiunilor activititii

-Conducitorul institutiei dispune constituirea unei Comisii de Evaluare si Inventariere care va
evalua si va inventaria bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitdti de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei.

-Sunt exceptate de la evaluare si inventariere medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele,
colanele si altele asemenea, primite in exercitarea demnitiitii sau a functiei, obiectele de birotici cu o
valoare de péni la 50 euro.

¢) Declararea si inregistrarea cadourilor
Persoanele care au primit cadouri, prezintd conducitorului institutiei, printr- o declaratie, in
termen de 30 zile de la primire, bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

» Conducitorul institutiei transmite declaratiile privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul
unor activititi de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei citre Comisia de Evaluare
si Inventariere.

> Comisia de Evaluare gi Inventariere evalueazi si inventariazi bunurile primite cu titlu gratuit
in cadrul unor activititi de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, avindu - se in
vedere pretul pietei.

> Declaratia se formuleazi in scris de citre persoanele care au primit bunurile si este insotitd de

bunul/bunurile respective, ce vor fi predate si va cuprinde:

numele, prenumele, locul de munci si functia detinuti de persoana in cauza,
descrierea in detaliu a bunului predat,

descrierea imprejurdrilor in care a primit bunul,

e data si semnitura.

Declaratiile persoanelor care au declarat bunurile sunt consemnate intr-un Registru de evidents si
inventariere.

in cazurile in care valoarea bunurilor stabilitd de Comisia de Evaluare §i Inventariere este mai mare
decat echivalentul a 200 euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pé#strarea lor cu plata
diferentei de valoare.
Daci valoarea stabiliti de Comisia de Evaluare si Inventariere este sub echivalentul a 200 euro, acestea
pot fi péstrate de primitor.

In cazul in care persoana care a primit bunurile, nu a solicitat pastrarea lor, la propunera Comisiei de
Evaluare si Inventariere, bunurile riman in patrimoniul institutiei sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei
institutii publice de profil ori vandute la licitatie in conditiile legii.

Veniturile obtinute ca urmare a valorificirii acestor bunuri se varsi la bugetul statului, la bugetele locale
sau la bugetele autorititilor publice, institutiilor publice ori persoanelor juridice, potrivit modului de

7



finantare a acestora.

La sfarsitul fiecdrui an,se publica lista cuprinzand bunurile depuse potrivit Legii nr:251/2004 si destinatia
acestora pe pagina de internet a entitatii publice ori in Monitorul Oficial al Romaniei — Partea a IIl-a.

8. COMISIA DE EVALUARE SI INVENTARIERE

(1) In cadrul institutiei in care functioneazi persoanele nominalizate la art.1
alin (1) din Legea nr.251/2004 se constituie prin act administrativ al conducitorului institutiei, Comisia
de Evaluare §i Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei publice;

(2) Comisia este alcatuitd din 3 (trei) persoane de specialitate din cadrul Consiliului Judetean
Mehedinti, un presedinte si doi membri, mandatul membrilor comisei fiind de 3(trei) ani cu posibilitatea
reinnoirii o singura dati;

(3) Cu 30 de zile fnainte de expirarea mandatului membrilor comisiei se vor lua masuri pentru
constituirea noii comisii;

8.1.Mandatul membrilor Comisiei de Evaluare si Inventariere

(1) Mandatul membrilor comisiei se suspendi in urmitoarele situatii:
1. 1n cazul delegdrii sau detagérii in cadrul altei autoritati ori entiti publice sau persoane juridice,
2.In cazul suspendarii din functia care a determinat numirea ca membru al comisiei.

(2) Mandatul membrilor comisiei inceteazi inainte de termen in urmitoarele situatii :
l.renuntarea la calitatea de membru,

2.suspendarea din functie pe o perioadi mai mare de 30 zile,

3.transferarea in cadrul altei autoritéi sau entitati publice,

4.incetarea raportului de serviciu,

5.aplicarea unei sanctiuni disciplinare.

(3) Cererea de renuntare la calitatea de membru al comisiei se inainteaza presedintelui comisiei si
produce efecte la 5 (cinci) zile de la inregistrare, iar cererea de renuntare la calitatea de presedinte al

comisiei se inainteaza conductorului institutiei.

(4) incetarea mandatului de membru al comisiei in cazurile previzute de alin (2), pct 2,3,4,5 se constati
printr - un raport al acesteia care se aduce la cunostinti conducitorului institutiei.

(5) In cazurile previizute de alin.(2), pct.1,2,3,4 si 5 se numeste un nou membru al ciirui mandat dureazi
pand la expirarea mandatului celui in locul ciruia a fost numit.

9. ANEXE,INREGISTRARI, ARHIVARI

Anexa 1 Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei

Anexa 2 Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activititilor de protocol
in exercitarea mandatului sau functiei

Anexa 3 Diagrama de proces.
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LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Data Semnétura
Nr. Directie/Serviciu/Comparti | Nume si prenume | Data Semniitura, Data intrarii
ex. ment /Birou primirii retragerii in
procedurii | vigoare
inlocuite a
procedu
rii
1;
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.




Declaratie privind bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni

de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Subsemnata/subsemnatul , avand

functia de in cadrul Cosiliului Judetean Mehedinti, in

conformitate cu prevederile Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cunoscénd
prevederile art.326 din Noul Cod Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere ci am
primit cu titlu gratuit, in cadrul activitatii de protocol in exercitarea mandatului/ functiei, urmatoarele

bunuri:

Data: Semnitura;

Nota: Sunt exceptate de la evaluare si inventariere medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele,
colanele si altele asemenea, primite in exercitarea demnitifii sau a functiei, precum si obiectele de

birotica cu o valoare de pani la 50 euro.



Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activititilor de protocol
in exercitarea mandatului sau functiei

Nr.crt Data Numele si prenumele Numele si prenumele Data Bunul Valoarea Masuri
predarii | persoanei/denumirea persoanei/denumirea imprejurarilor | primitcu | bunului Inate in
institutiei care a institutiei care a oferit in care a fost titlu legatura

primit bunul bunul respectiv oferit bunul gratuit cu bunul




Diagrama de proces

Conducétorul institutiei dispune
constituirea Comisie de Evaluare si
Inventariere compusa din 3 (trei) persoane
din cadrul Consiliului Judetean Mehedinti,
1 presedinte si 2 membri.

ﬂ

Persoanele care au calitatea de demnitar
public ori care detin functii de demnitate
publicd, persoane cu functii de conducere si
de control, functionarii publici din cadrul
institutiei si persoanele care au obligatia de
a-$i declara averea vor declara si prezenta la
conducétorul institutiei, in termen de 30 de
zile de la primire, bunurile pe care le-au
primit cu titlul gratuit in cadrul unor
activitéti de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei.

|

Conducitorul institutiei transmite
declaratiile privind bunurile primite cu titlul
gratuit in cadrul unor activititi de protocol
in exercitarea mandatului sau a functiei
citre Comisia de evaluare si inventariere.

Comisia de Evaluare si Inventariere:

a) inregistreaza si tine evidenta
statisticd, cantitativa si valorica a
bunurilor primite cu titlul gratuit in
cadrul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei;
b) evalueaza si inventariazi bunurile;
c) restituie primitorului bunurile a
céror valoare este sub 200 euro;

d) aprobd pastrarea de citre primitor a
bunurilor cu o valoare mai mare de
200 euro, cu conditia achitarii de citre
acesta a diferentei de pret care se face
intr-un cont deschis la unititile
Trezoreriei Statului stabilit prin Ordin
al Ministrului Finantelor Publice;

€) propune péstrarea bunurilor in
patrimoniul institutiei, transmite cu
titlul gratuit bunurile rimase in
patrimoniul institutiei citre o institutie
publica de profil sau vinzarea prin
licitatie a acestor bunuri;

f) asigurd publicarea listei cuprinzand
bunurile dispuse si destinatia acestora;
g) asigurd pastrarea si securitatea
bunurilor.




