ROMANIA
JUDETUL MEHEDINTI
CONSILIUL JUDETEAN MEHEDINTI

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti

Avand in vedere Referatul de aprobare nr. 8181/2026 al Presedintelui Consiliului
Judetean Mehedinti privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti si Raportul de specialitate
nr.8182/2026 al Directiei Resurse Umane;

Tn conformitate cu prevederile:

- art. 191 alin.(2) lita) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu

modificarile si completarile ulterioare::

- art. 1 alin. (5), art. 120 alin.(1) si art. 122 din Constitutia Romaniei, republicat3;

-art. 3, art. 4 si art. 6 paragraful 1 din Carta Europeana a Autonomiei Locale, adoptats
la Strasbourg la 15 octombrie 1985, ratificats prin Legea nr. 199/1997;

- art. 7 alin. (2) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificirile
si completéarile ulterioare;

- art.3, art. 107 alin.(1) si (2), precum si art. 197 alin. (4) si alin. (5) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului Romaniei nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile Si
completarile ulterioare;

- art. 3, art. 82 si art. 84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativa
pentru elaborarea actelor normative, republicat3;

- art. 7 din legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale si Ordinul 217/1996 —
Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale;

- Regulamentul privind organizarea si functionarea Consiliului Judetean Mehedinti
aprobat prin Hotararea nr. 55/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tindnd cont de H.C.J. nr.63/2026 privind aprobarea numarului de posturi, a
organigramei si a statelor de functii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti;

Vazand si avizele date in acest sens de Comisiile de specialitate ale consiliului

judetean;
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In temeiul dispozitiilor art.173-alin.(1)-lit.a) coroborat cu art.173-alin.(1)-lit.d), alin.(2)-
lit.c) coroborat cu alin.(5)- lit.c), art. 182 si art 196-alin.(1)-lit.a) din O.U.G. nr. 57/2019 privind

Codul Administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;

CONSILIUL JUDETEAN MEHEDINT!
HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti, conform Anexei care face parte integranta din
prezenta hotarare.

Art. 2. Tncepand cu data intrarii in vigoare a prezentei hotarari isi inceteazi
aplicabilitatea Hotararea Consiliului Judetean nr.23/2024, cu modificirile si completarile
ulterioare.

Art. 3. Prin grija Compartimentului Administratie Publicd Local3, Petitii prezenta
hotérare se va comunica:

- Institutiei Prefectului - Judetul Mehedinti;

- Structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti.

Adoptata astazi, 31.07.2026, in Municipiul Drobeta Turnu Severin, judetul Mehedinti, cu
un numar de 3¢ votyfi "Pentru”.

pu—

PRESEDINTE, 27

CONTRASEMNEAZA:
Secretarul General al Judetului,
Jr. Stefan - Ladislatr# Mednyanszky
\.I /'

Av. Aladigf -

Nr. _fé

Red.2ex.
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Anexa la H.C.J.Mh. nr. fé’ 12026
CONSILIUL JUDETEAN MEHEDINTI

REGULAMENT
DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL
CONSILIULUI JUDETEAN MEHEDINTI

CAPITOLUL 1 - DISPOZITIl GENERALE

Art.1 in conformitate cu prevederile Constitutiei Romaniei, republicaté coroborate
cu prevederile O.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si
completarile ulterioare, Consiliul Judetean Mehedinti este autoritatea administratiei
publice locale, constituitd la nivel judetean, pentru coordonarea activitatii consiliilor
comunale, ordsenesti si municipale, in vederea realizarii serviciilor publice de interes
judetean.

Art2 (1) Dispozitile prezentului Regulament de Organizare si functionare,
denumit in continuare Regulament, se aplicd personalului (functionari publici si personal
contractual) din cadrul Consiliului Judetean Mehedinti.

(2) Prezentul Regulament cuprinde prevederi care privesc organizarea,
functionarea si atributile generale si specifice structurilor functionale din cadrul
Consiliului Judetean Mehedinti.

(3) Dispozitile prezentului Regulament sunt elaborate in temeiul legislatiei
incidente cu privire la organizarea, functionarea, atributiile, competentele si
responsabilitatile Consiliului Judetean Mehedinti, legislatie care are prioritate in
aplicare, iar documentele subsecvente emise n aplicarea Regulamentului (fise de post,
proceduri etc.) vor fi elaborate in conformitate cu legislatia aplicabild la momentul
elaborarii lor. .

(4) Structurile functionale din cadrul Consiliului judetean Mehedinti rispund de
punerea in aplicare a atributiilor prevdzute de legislatia aplicabild domeniului de
competenta respectiv, care nu au fost prevazute in regulament.

CAPITOLUL 2 — ORGANIZARE Sl ATRIBUTII

Art.3 (1) Pentru indeplinirea atributiilor prevazute de lege, Consiliul Judetean
Mehedinti organizeaza si asigura functionarea unui aparat de specialitate care este
subordonat Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti.

(2) Presedintele Consiliului Judetean, Vicepresedintii, Administratorul public si
personalul din cadrul cabinetului presedintelui si cabinetele vicepresedintilor nu fac
parte din aparatul de specialitate.

Art.4 (1) Conducerea executivd a Consiliului judetean este asiguratid de catre
presedintele consiliului judetean si cei doi vicepresedinti ai consiliului judetean.



(2) Presedintele Consiliului Judetean isi exercitd drepturile si fsi indeplineste
atributiile ce ii revin prin aparatul de specialitate precum si prin entitatile aﬂate in
subordinea/coordonarea si respectiv sub autoritatea Consiliului judetean.

(3) Presedintele Consiliului Judetean asigura respectarea prevederilor Constitutiei,
punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Roméniei, a hotérarilor Si
ordonantelor Guvernului, a hotararilor consiliului judetean, precum si a altor acte
normative.

(4) Presedintele Consiliului Judetean conduce intreaga activitate a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean si raspunde de buna functionare a acestuia.

(5) Coordonarea unor structuri functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean si unele atributii pot fi delegate de citre Presedintele Consiliului
Judetean, prin dispozitie vicepresedintilor, conducitorilor compartimentelor functionale
sau personalului din cadrul aparatului de specialitate, administratorului public,
secretarului general al judetului,precum si conductorilor institutiilor si serviciilor publice
de interes judetean.

Art.5 (1) Consiliul Judetean are doi vicepresedinti alesi cu votul majoritatii
consilierilor judeteni in functie.

(2) Vicepresedintii Consiliului Judetean fsi exerciti atributile prevazute in
Regulamentul de Organizare si Functionare a Consiliului judetean Mehedinti, precum si
cele date de Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti.

(3) Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti poate delega, prin dispozitie,
vicepresedintilor coordonarea unor structuri functionale din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti, precum si coordonarea serviciilor publice
de interes judetean.

Art.6 (1) in cazurile de absenta a Presedintelui Consiliului Judetean, atributiile
sale vor fi exercitate, In numele acestuia, de persoanele desemnate prin dispozitie.

(2) In pericada in care este desemnat/d si exercite atributile Presedintelui
Consiliului Judetean, persoana in cauzd semneazi toate actele, in numele si pentru
Presedintele Consiliului Judetean.

Art.7 (1) In functie de specificul atributiilor, aparatul de specialitate este organizat
conform organigramei si statului de functii, in structuri functionale, respectiv directii,
servicii si compartimente.

(2) Organigrama, statul de functii si numarul de personal se aproba, conform legii,
la propunerea presedintelui, prin hotérare a Consiliului Judetean Mehedinti.

(3) Organigrama este instrumentul managerial, care reglementeaza sistemul
relational dintre structurile functionale si reflectd grafic organizarea ierarhici a
personalului de conducere si control, a aparatului de specialitate, a serviciilor si
institutiilor publice de sub autoritatea Consiliului Judetean Mehedinti.

Art. 8 Conform organigramei aprobate, structura aparatului de specialitate, prin
care Consiliul Judetean Mehedinti isi realizeazi atributile previzute de lege este
urmatoarea:

. - Secretarul general al judetului;

Il. - Compatimentul Audit Public Intern;

Ill. - Directia Juridica, Administratie Publicd Locals;



IV. - Directia Resurse Umane;

V. - Directia Tehnica - Investitii;

VI. - Structura Arhitect-Sef;

VII. - Directia Buget- Finante, Achizitii Publice;

VII. - Directia Contabilitate, Evidenta Patrimoniului;

IX. - Directia Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabild, Turism:

Art.9 In structura organizatorics a Consiliului Judetean Mehedinti, functioneaza,
fara a face parte din cadrul aparatului de specialitate, cu incadrarea in limita numarului
maxim de posturi aprobate, Administratorul public si personalul din cadrul Cabinetului
Presedintelui i Cabinetele Vicepresedintilor.

CAPITOLUL 3 — ATRIBUTIILE APARATULUI DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI
JUDETEAN MEHEDINTI

.LSECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI

Art.10 (1) in conformitate cu prevederiie O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare, fiecare unitate administrativ-
teritoriala are un are un secretar general salarizat din bugetul local, functionar public de
conducere, cu studii superioare juridice, administrative sau stiinte politice, ce asigura
respectarea principiului legalitatii in activitatea de emitere si adoptare a actelor
administrative, stabilitatea functionarii aparatului de specialitate al consiliului judetean,
continuitatea conducerii i realizarea legaturilor functionale intre compartimentele din
cadrul acestora.

(2) Perioada in care persoana cu studii superioare juridice sau administrative sau
stiinte politice ocupd funciia publicid de secretar general al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale constituie vechime in specialitatea studiilor.

(3) Secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale nu poate fi
sot, sotie sau rudé péna la gradul al ll-lea cu primarul sau cu viceprimarul, respectiv cu
presedintele sau vicepresedintele consiliului judetean, sub sancfiunea eliberarii din
functie.

(4) Secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale nu poate fi
membru al unui partid politic, sub sanctiunea destituirii din functie.

(5) Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, incetarea raporturilor de
serviciu si regimul disciplinar ale secretarului general al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale se fac in conformitate cu prevederile partii a Vi-a, titlul |1.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (5) pentru secretarii generali ai
unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale numiti in conditiile art. 147 alin. (5) si art.
186 alin. (5), suspendarea, modificarea, incetarea raporturilor de serviciu si regimul
disciplinar ale acestora se fac de citre prefect cu respectarea prevederilor partii a Vl-a,
titlul 11.

Art.11 (1) Secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale
indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:



a) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
presedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului judetean, dupa caz;

b) participa la sedinfele consiliului judetean;

c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul
judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneazé organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului
judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

e) asigurd transparenta si comunicarea citre autoritatile, institutiile publice si
persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigura procedurile de convocare a consiliului judetean, si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor
consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului judetean;

g) asigurd pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii a consiliului judetean, si comisiilor
de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000
cu privire la asociatii i fundatii, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr.
246/2005, cu modificarile si completdrile ulterioare, actul constitutiv si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-
teritoriald in cadrul cédreia functioneazi;

i) poate propune presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului judetean;

j) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele ale consiliului
judetean a consilierilor judeteni;

k) numara voturile si consemneazi rezultatul votsrii, pe care il prezinta
presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

) informeaza presedintele consiliului judetean sau, dupé caz, inlocuitorul de drept al
acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei
hotéréri a consiliului judetean;

m) aS|gura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor,
semnarea si gtampilarea acestora:

n) urméreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotaréri ale consiliului judetean sa
nu ia parte consilierii judeteni care se incadreazi in dispozitile art. 228 alin. (2);
informeaza presedintele de sedinta, sau, dupé caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu
privire la asemenea situatii §i face cunoscute sancfiunile previzute de lege in
asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

p) alte atributii prevézute de lege sau Insarcinéri date prin acte administrative de

consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dup3 caz.
(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificérile si completérile ulterioare, in situatiile prevazute
la art. 147 alin. (1) si (2) sau, dupa caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al
unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste functia de ordonator principal
de credite pentru activitatile curente.



ll. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art.12 Activitatea Compartimentului Audit Public Intern se desfisoars 1in
subordinea directé a Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti.

(1) Auditul public intemn, conform Legii nr. 672/2002 privind auditul public intern,
republicatd, este definit ca o activitate functional independenta si obiectiva, de asigurare
si consiliere, conceputd si adauge valoare si s& imbunititeasc activitatile entitafii
publice.

(2) Auditul intern ajuta autoritatea publica sa-si indeplineascé obiectivele printr-o
abordare sistematicd si metodics, care evalueazi si imbunéatateste eficienfa si
eficacitatea managementului riscului, controlului si proceselor de guvernanta.

(3) Auditul intern Tsi desfasoara activitatea in baza Normelor metodologice proprii
privind exercitarea auditului public intern fnregistrate sub nr. 12728/2014, norme
aprobate de Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti si avizate de Administratia
Judeteana a Finantelor Publice Mehedinti, a Cartei auditului intern inregistrata sub nr.
12727/2014 aprobatd de Presedintele Consiliului Judefean Mehedinti si a procedurilor
operationale existente la nivelul compartimentului.

(4) Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitatilor desfasurate intr-o
entitate publici, cel putin o data la 4 ani, inclusiv asupra activitatilor entitatilor
subordonate Consiliului Judetean Mehedinti, iar prioritizarea misiunilor de audit intern
se face pe baza analizei de risc si a solicitarilor Curtii de Conturi a Romaniei.

(5) Obiectivele auditului public intern sunt:

- sa ajute autoritatea publica locald atat in ansamblul cat si a structurilor sale prin
intermediul opiniilor si recomandarilor;

- sa contribuie la gestionarea mai buna a riscurilor de entitatea/ structura auditats;

- s& asigure 0 mai bunad monitorizare a conformitatii cu regulile si procedurile
existente;

- sa imbunéatafeasca calitatea proceselor de management al riscului, de control si
de guvernanta;

- sa asigure cd informatiile financiare si contabile sunt fiabile si corecte;

- sa Imbunétateasca eficienta si eficacitatea operatiunilor;

Art.13 Atributiile structurii auditului public intern sunt;

- elaboreazd norme metodologice privind exercitarea activititii de audit public
intern specifice entitdtii publice in care isi desfisoarad activitatea, avizate de cétre
UCAAPI;

- elaboreazé proiectul planului multianual de audit public intern si, pe baza
acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

- efectueaza activitdti de audit public intern pentru a evalua daci sistemele de
management financiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme
cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficients si eficacitate;

- compartimentele de audit public intern auditeaza, fard a se limita la acestea,
urmatoarele:



a) activitdtile financiare sau cu implicatii financiare desfisurate de entitatea
publicd din momentul constituirii angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de catre
beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor provenite din finantare externa;

b) plétile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile
comunitare;

c) administrarea patrimoniului, precum si vanzarea, gajarea, concesionarea sau
inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ-
teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al
unitatilor administrativ-teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a
titlurilor de creantd, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

i) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de
sisteme;

j) sistemele informatice.

- efectueaza, din dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti, misiuni
de audit ad- hoc;

- asigura actualizarea planului anual de audit public intern, in conditiile legii;

- informeazd UCAAPI despre recomandarile nefnsusite de citre conducétorul
entitatii publice auditate. Compartimentul audit public intern transmite la
UCAAPI/organul ierarhic superior sinteze ale recomandérilor neinsusite de cétre
conducatorul entitatii publice auditate si consecintele neimplementrii acestora;

- raporteaza periodic la cererea UCAAPI asupra constatérilor, concluziilor si
recomandarilor formulate ca urmare a desfasurarii misiunilor de audit intern;

- elaboreaza si transmite catre UCAAPI raportul anual privind activitatea proprie
de audit public intern;

- raporteazé imediat conducatorului entitatii publice si structurii de control intern
abilitate iregularitatile sau posibilele prejudicii identificate in realizarea misiunilor de
audit public intern;

- verificd respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind
conduita etica a auditorului intern la compartimentele de audit public intern organizate la
nivelul entitatilor publice aflate in subordine/in coordonarefsub autoritate;

- arhiveazé documentele create, conform dispozitiilor legale;

- indeplineste, potrivit legii, si alte atributii incredintate de Presedintele Consiliului
Judetean Mehedinti, precum si cele stabilite prin legi sau alte acte normative.

I.DIRECTIA JURIDICA, ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

Art.14 Directia Juridica, Administratie Publicd Locald este structura de
specialitate a aparatului Consiliului Judetean Mehedinti prin intermediul céreia
autoritatea publica judeteana asigura indeplinirea, in conditiile legii, a atributiilor privind



asigurarea legalittii in activitatea decizionald a Consiliului Judetean Mehedinti si a
presedintelui acestuia, organizarea executrii hotararilor consiliului judetean, apararea
valorilor materiale din patrimoniul judetului, a drepturilor si intereselor acestuia.

De asemenea, prin intermediul Directiei Juridice Administratie Publicd Locali, se
realizeaza relatia cu consiliul judetean, in sensul implicarii directe in acodarea,
sprijinirea si elaborarea proiectelor de hotirari propuse, in solutionarea petitiilor si
cererilor adresate de cetateni, asigurarea procedurii de convocare si pregatire a
sedintelor consiliului judetean, precum $i organizarea activitatii de arhivi ainstitutiei.

in indeplinirea sarcinilor ce-i revin, directia colaboreaza cu celelalte structuri ale
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti, cu institutii si agenti
economici, cu autoritdtile si servicile publice locale, precum si cu serviciile de
specialitate din cadrul ministerelor si altor institutii centrale de specialitate ale
administratiei de stat deconcentrate in judet.

Directia Juridica, Administratie Publici Local functioneazd in subordinea
Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti si este condusa de un director executiv,
functionar public de conducere.

Art.15 Principalele atributii ale Directiei Juridice, Administratie Publicid Locala
sunt urmatoarele:

- asigura legalitatea in activitatea decizionald a consiliului judetean si a
presedintelui acestuia:

- acorda sprijin celorlalte structuri de specialitate, precum si institutiilor publice
subordonate Consiliului Judetean Mehedinti, la solicitarea acestora, in vederea
elaborarii proiectelor de acte administrative (hotarari, dispozitii).

- participd, la solicitarea Institutiei Prefectului, la verificirile efectuate de aceasta
institutie pe tema respectarii legalitétii de cétre autoritatile publice locale, a punerii in
aplicare a actelor normative elaborate de organele centrale si de consilile locale si a
executarii in concret a acestora;

- Intocmeste rapoartele sau referatele de specialitate necesare fundamentarii
proiectelor de acte administrative (hotrari, dispozitii), atunci cind se primesc
asemenea solicitari, conform legii si Regulamentului de Organizare si Functionare a
Consiliului Judetean Mehedinti;

- verifica si vizeaza pentru legalitate proiectele de hotirari ale Consiliului Judetean
Mehedinti si de dispozitii ale presedintelui. Proiectele de acte administrative se
redacteaza de catre initiatori conform prevederilor Legii nr. 24/2000 privind normele de
tehnica legislativa, actualizata si se prezints Directiei Juridice Administratie Public
Localain vederea verificarii si acordarii vizei de legalitate.

- verifica si vizeaza pentru legalitate actele care angajeaza raspunderea juridica a
judetului Mehedinti, a consiliului judetean sau a presedintelui;

-asigura, protrivit legii, reprezentarea consiliului judetean si a presedintelui
acestuia n fata instantelor judecatoresti si in raport cu alte organe cu activitate
juridictionala ori cu persoane fizice sau juridice;

-intocmeste Tnscrisurile si procedurile legale pentru apararea drepturilor si
intereselor legitime ale consiliului judetean;



- acorda consultanta de specialitate si participa la scrierea cererilor si proiectelor cu
finantare externi;

-contribuie la diseminarea informatiilor privind armonizarea legislativa intre Romaénia
$i Uniunea Europeans;
-Participéd la prelucrarea informatiilor legate de politicile Uniunii Europene. si a
informatiilor legate de structurile, tratatele si modalitétile de lucru ale Uniunii Europene;

-participd la activitatea comisiilor de concurs si de solutionare a contestatiilor la
concursurile organizate in vederea recrutdrii sau promovarii functionarilor publici din
judetul Mehedintj;

- participa la activitatea comisiei de disciplin si a comisiei paritare din cadrul
Consiliului Judetean Mehedinti;

- analizeazd, impreund cu celelalte structuri ale aparatului de specialitate,
propunerile primite de la autoritatile administratiei publice locale privind organizarea
unor servicii de interes judetean si prezinta solutji Presedintelui Consiliului Judetean
Mehedinti;

- organizeaza actiuni de cunoastere si respectare a dispozitiilor legale de citre
autoritatile publice locale si de cétre cetateni, asigura ducerea la indeplinire a sarcinilor
ce revin Consiliului Judetean Mehedinti din actele normative uzuale in activitatea
administratiei publice locale;

- organizeaza, potrivit competentelor legale, consfatuiri si intalniri de lucru cu
autoritatile publice locale sau cu diferite categorii de specialisti pe teme de interes
comun;

- acorda sprijin de specialitate, la cererea autoritatilor publice locale, pentru
apararea drepturilor si intereselor lor legitime in justitie si in relatiile lor cu alte autoritati
ori persoane fizice sau juridice;

- duce la indeplinire hotararile Consiliului Judetean Mehedinti si dispozitiile
presedintelui acestuia, prin care sunt stabilite sarcini sau atributii ale directiei;

- elaboreaza in colaborare cu celelalte structuri ale aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Mehedint, Regulamentul de Organizare si Functionare al
Aparatului de Specialitate al Consiliului Judetean;

-raspunde de registratura consiliului judetean;

- participd la pregatirea, organizarea si desfasurarea sedinfelor Autoritatii
Teritoriale de Ordine Publica;

-organizeaza primirea corespondentei adresati consiliului judetean si urmareste,
prin registrul de intrari-iesiri, termenul de solutionare a acesteia, conform prevederilor
legale;

- elaboreaza si implementeaza programe de informatizare a administratiei publice
locale, transferand in sistem informativ principalele date si informatii din domeniul s&u
de activitate;

- asigurd relatia consiliului judetean cu mass-media si cu institutile publice
subordonate consiliului judetean;

- raspunde potrivit legii, la corespondenta repartizata directiei spre rezolvare:

- indeplineste si alte atribufii si sarcini date de consiliul judetean sau de
conducerea consiliului judetean, potrivit legii.



Art.16 Directia Juridica, Administratie Publici Locald are urmitoarea

structura organizatorica:

- Director Executiv;

- Compartimentul Juridic;

- Compartimentul Arhiva, Informatii Clasificate

- Compartimentul Administratie Publicd Locala, Petitii;

- Compartimentul Registratura;

- Compartimentul Media, Portal.

Conducerea Directiei Juridice, Administratie Publica Locala este asigurats de
catre directorul executiv, care indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele atributii
principale:

- organizeaza activitatea personalului din cadrul directiei, stabilegte criteriile de
performanta si obiectivele individuale ale fiecdrei functii de executie si face evaluarea
anualé a functionarilor publici de executie din cadrul structurii;

- repartizeaza in cadrul directiei conduse sarcinile reiesite din legi si alte acte
normative, din hotérérile consiliului judetean ori cele incredintate de presedinte si
vicepresedinti, urmarind realizarea in termen a acestora;

- coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei si a proiectelor de acte
care intra in sfera de competenta a directiei;

- raspunde de respectarea programuiui de lucru si a disciplinei in munca de cétre
personalul directiei;

- raspunde in fata presedintelui de modul in care directia igi realizeaza atributiile
ce-i revin gi sarcinile ce i-au fost date in competents;

- asigura elaborarea la termen a analizelor, rapoartelor, informarilor, proiectelor
de acte si operatiuni administrative, a avizelor si a altor lucrari incredintate directiei;

- semneaza lucrarile si documentele intocmite personal si de compartimentele
functionale din cadrul directiei;

- coordoneaza, potrivit legii, activitatea de intocmire a documentelor procedurale si de
reprezentare in fata instantelor judecéatoresti si a altor organe cu activitate jurisdictionals
a Consiliului Judetean Mehedinti si a presedintelui acestuia, in vederea apérarii
drepturilor si intereselor acestora;

- asigura tinerea evidentei proceselor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

- vizeaza pentru legalitate proiectele de contracte in care Consiliul Judetean
Mehedinti este parte;

- dupa primirea ingtiintérii in acest sens de la Directia Resurse Umane,
intocmeste referate cu propuneri privind personalul din subordine care indeplineste
conditiile de promovare si o transmite Directiei Resurse Umane, in vederea demararii
procedurii de organizare si desfasurare a concursului sau a examenului de promovare
in grad;

- participa la activitatea comisiilor de concurs, a comisilor de solutionare a
contestatiilor, respectiv, a comisiilor de examinare constituite pentru concursurile
organizate Tn vederea recrutdrii de personal pe posturile vacante sau promovarii
salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti ori din
cadrul altor institutii si autoritéti publice din judet, Tn limita competentelor legale;



- Indeplineste atributiile secretarului general al judetului pe pericada absentei
acestuia din institutie;

- pe perioada -absentei din institutie, atributile Directorul executiv al Directiei
Juridice, Administratie Publici Locals, vor fi indeplinite de un salariat al directiei
desemnat prin fisa postului;

- indeplineste potrivit legii si alte atributii si sarcini stabilite prin acte normative sau
repartizate de Pregedintele Consiliului Judetean Mehedint;i.

Art.17 Compartimentul Juridic indeplinegte, in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

- asigurd, potrivit legii, reprezentarea consiliului judetean in fata autoritatilor
judecatoresti si in raporturile cu alte persoane juridice si fizice;

- intocmeste inscrisurile si procedurile legale pentru apérarea drepturilor si intereselor
legitime ale consiliului judetean sau presedintelui consiliului judetean;

- asigurd legatura cu structurile din cadrul aparatului de specialitate pentru
punerea la dispozitie a documentelor necesare probatiunii promovarii actiunilor in fata
instantelor judecatoresti sau a altor organe cu activitate jurisdictionald, a exercitérii
cdilor de atac si a timbrarii actiunilor/cailor de atac:

~ acorda, la cerere, consultatii juridice, verbale $i scrise, structurilor din cadrul
aparatului de specialitate al consiliului judetean, precum si institutiilor publice
subordonate consiliului judetean;

- acorda asistentd juridicd in justitie institutiilor publice de sub autoritatea
consiliului judetean, la solicitarea acestora;

- comunica la directiile de specialitate hotararile judecétoresti definitive care contin
obligatii financiare, tehnice sau de altd naturd ce trebuie indeplinite de consiliul
judetean, precum si hotaréarile definitive prin care sunt dobandite/recunoscute drepturi
pentru institutie, in vederea asigurarii obtinerii acestor drepturi;

- verifica, fdcand propuneri si observatii si vizeaza pentru legalitate proiectele de
hotdrari ale consiliului judetean, proiectele de dispozitii ale presedintelui si orice alte
acte care angajeaza réspunderea juridicad a judetului Mehedinti, a consiliului judetean
sau a presedintelui acestuia:;

- asigura relatia cu consiliul judetean, in sensul implicarii directe, la cerere, in
acordarea asistenfei de specialitate juridicd consilierilor judeteni in elaborarea
proiectelor de hotéréri propuse, precum si In solutionarea petitiilor si a cererilor adresate
de cetateni acestora, in considerarea functiei de consilieri judeteni; _

- solutioneaza, in termenele legale, corespondenta repartizatd de conducere;

- Tntocmeste si prezintd informari, rapoarte si alte lucrédri privind activitatea
desfasurats;

- intocmeste rapoarte sau referate de specialitate necesare fundamentarii
proiectelor de acte administrative (hotarari, dispozitii), atunci cénd se primesc
asemenea solicitéri, conform legii;

- acorda consultantd si participa la scrierea cererilor si proiectelor cu finantare
externa;
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- intocmeste impreuna cu celelalte structuri din cadrul aparatul de specialitate al
consiliului judetean, nomenclatorul dosarelor, precum si lista cu informatiile, datele si
documentele clasificate:

- asigura evidenta si pastrarea documentelor pe care le gestioneazs, pe care le
preda la sfarsitul anului calendaristic functionarului cu atributii de arhivare;

- participa la activitatea comisiilor de concurs si'de solutionare a contestatiilor la
concursurile organizate in vederea recrutsrii sau promovarii functionarilor publici din
judetul Mehedinti;

- Indeplineste, potrivit legii, si alte atributii si sarcini stabilite prin acte normative
sau repartizate de directorul executiv al d irectiei $i conducatorului institutiei.

Art.18 Compartimentul Arhiva, Informatii Clasificate face parte din structura
Directiei Juridice Administratie Publics Local si este subordonat directorului executiv.

Principalele atributii pe care le indeplineste Compartimentul Arhiva, Informatii
Clasificate sunt:

- raspunde de organizarea arhivei si evidenta statistica a actelor administrative,
sub coordonarea secretarului general al judetului;

- raspunde de organizarea arhivei consiliului judetean;

- ia masuri cu privire Ia selectionarea, conservarea $i predarea materialului
arhivistic la Filiala Mehedinti a Arhivelor Nationale, indeplinind toate celelalte dispozitii
din Legea arhivelor nationale nr.16/1 996, actualizata;

- raspunde de accesul in arhiva si utilizarea documentelor numai n stricta
conformitate cu legea, intocmeste, la cerere, copii $i extrase de pe documentele pe
care le detine si le prezints spre verificare si semnare directorului executiv:

- indeplineste atributiile stabilite prin legislatia specificd cu privire la accesul la
corespondenta clasificats;

- intocmeste Tmpreund cu celelalte structuri din cadrul aparatul de specialitate al
consiliului judetean, nomenclatorul dosarelor, precum si lista cu informatiile, datele si
documentele clasificate:

- participd la pregétirea, organizarea si desfasurarea gedintelor Autoritatii
Teritoriale de Ordine Publica:

- Intocmeste rapoartele sau referatele de specialitate necesare fundamentirii
proiectelor de acte administrative (hotérari, dispozitii), atunci cand se primesc
asemenea solicitari, conform legii si a competentelor compartimentului:

- acorda consultantd si participa la scrierea cererilor si proiectelor cu finantare
externa.

Art.19 Compartimentul Administratie Publici Locali, Petitii este subordonat
directorului executiv al Directiei Juridice Administratie Publica Locals.

Activitatea compartimentului este coordonaté de secretarul general al judetului in
ce priveste exercitatea atributiilor acestuia prevazute in Codul Administrativ, respectiv
atributiile privind convocarea si organizarea sedintelor consiliului judetean, comunicarea
actelor administrative, transparenta decizionals, opisarea si transmiterea spre arhivare
a actelor administrative.

Prin intermediul compartimentului se asigura relatia cu consiliul judetean, in
sensul implicarii directe in sprijinirea consilierilor judeteni in redactarea proiectelor de
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hotarari propuse, precum si in solutionarea petitiilor si cererilor adresate institutiei de
catre cetéteni, asigurarea procedurii de convocare si pregitire a sedintelor consiliului
judetean.

In indeplinirea sarcinilor ce-i revin, compartimentu! colaboreaza cu celelalte
structuri din aparatul de specialitate al consiliului judetean, cu institutii, autoritati si
servicii publice -locale, precum si cu institutii si autoritati ale administratiei publice
centrale.

Art.20 Principalele atribufii ale Compartimentului -Administratie Publici
Locala, Petitii sunt urmatoarele:

- asigurd procedura de convocare a sedintelor consiliului judetean, sub
coordonarea secretarului general al judetului;

- asigura relatia cu consiliul judetean, in sensul implicarii directe in sprijinirea
consilierilor judeteni in elaborarea proiectelor de hotarari propuse, precum si in
solutionarea petitiilor si cererilor adresate de cetateni acestora, in considerarea functiei
pe care o detin, sub coordonarea secretarului general al judetului;

- asigura secretariatul tehnic al sedintelor consiliului judetean si a celor organizate
de presedintele consiliului judetean, sub coordonarea secretarului general al judetului;

- comunica in termenul legal hotarérile consiliului judetean si dispozitiile
presedintelui, partilor interesate si institutiei prefectului, sub coordonarea secretarului
general al judetului;

- asigura relatia cu publicul, primirea cetatenilor in audienta, primirea cererilor i
petitilor depuse de cetdteni si solutionarea acestora, sub coordonarea secretarului
general al judetului;

- aduce la cunostinta publicd prin mass-media si site-ul propriu al consiliului
judetean, proiectele de hotarari, hotarérile adoptate de consiliul judetean si dispozitiile
emise de presedintele consiliului judetean, sub coordonarea secretarului general al
judetului;

- asigura opisarea si transmiterea spre arhivare a actelor administrative, sub
coordonarea secretarului general al judetului;

- asigura la solicitarea Institutiei Prefectului, participarea aléturi de specialigtii din
cadrul prefecturii, la verificarile efectuate de acestia pe tema respectarii legalitatii de
catre autoritatile publice locale, a punerii in aplicare a actelor normative elaborate de
organele centrale si de consiliile locale si a executarii in concret a acestora;

- participad la pregéatirea, organizarea si desfasurarea sedintelor Autoritatii
Teritoriale de Ordine Publica;

- intocmeste rapoartele sau referatele de specialitate necesare fundamentarii
proiectelor de acte administrative (hotarari, dispozitii), atunci cdnd se primesc
asemenea solicitari, conform legii si a competenteior compartimentuliui;

- organizeaza si coordoneaza relatiile publice ale Consiliului Judetean Mehedinti;

- acorda consultanta si participa la scrierea cererilor si proiectelor cu finantare
externa,

- Intocmeste si comunicd documentele de convocare a sedintelor consiliului
judetean, sub coordonarea secretarului general al judetului;
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- comunica in termen hotérarile consiliului judetean si dispozitiile presedintelui,
partilor interesate si Institutiei Prefectului, sub coordonarea secretarului general al
judetului;

- asigura aducerea la cunostintd publici prin mass-media si site-ul propriu al
consiliului judetean proiectele de hotérari, hotirarile consiliului judetean, dispozitiile
presedintelui consiliului judetean si documentele de interes public, sub coordonarea
secretarului general al judetului;

- inregistreaza hotararile consiliului judetean si dispozitiile presedintelui, in
registrele speciale de evidents si asigurd comunicarea lor, sub coordonarea secretarului
general al judetului;

- pastreaza dosarele si celelalte documente ale sedintelor consiliului judetean,
inclusiv dovezile de comunicare a hotararilor si dispozitilor si le arhiveazd, sub
coordonarea secretarului general al judetului;

- Intocmeste si redacteazd minutele si procesele verbale ale sedintelor
consiliului judetean, sub coordonarea secretarului general al judetului;

- asigura opisarea si transmiterea spre arhivare a actelor administrative, sub
coordonarea secretarului general al judetului;

- asigura relatia cu consiliul judetean, in sensul implicarii directe in sprijinirea
consilierilor judeteni in elaborarea proiectelor de hotarari propuse, precum si in
solutionarea petitiilor si cererilor adresate de cetateni acestora, in considerarea functiei
de consilieri judeteni;

- asigura secretariatul tehnic al sedintelor consiliului judetean, sub coordonarea
secretarului general al judetului, precum si a celor organizate de presedintele consiliului
judetean;

- Intocmeste rapoartele sau referatele de specialitate necesare fundamentsrii
proiectelor de acte administrative (hotarari, dispoziti), atunci cand se primesc
asemenea solicitédri, conform legii si competentelor compartimentului;

- acorda consultantd si participa la scrierea cererilor si proiectelor cu finantare
externa;

- participd in secretariatul Autoritatii Teritoriale de Ordine Publici la pregatirea,
organizarea si desfagurarea sedintelor acesteia;

- tine evidenta participarii la sedinte a consilierilor:

- solufioneaza, in termenele legale, corespondenta repartizata;

- intocmeste i prezintd informari, rapoarte si alte lucrari privind activitatea
desfagurata;

- asigurd liberul acces al solicitantilor la informatiile de interes public privind
activitatea consiliului judetean in conformitate cu prevederile Legii nr. 544/2001, sub
coordonarea secretarului general al judetului;

- intocmeste si actualizeaza potrivit prevederilor Codului administrativ, urmétoarele
documente:

a) Registrul privind inregistrarea refuzurilor de a semna/ contrasemna/ aviza actele
administrative, precum si obiectiile cu privire la legalitate, efectuate in scris;
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b) Registrul pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor cu privire la
proiectele hotararilor autoritatii deliberative si dispozitiilor autoritatii executive, numai in
Cazul celor cu caracter normativ:

¢) informatiile privind problemele de interes public care urmeazi s3 fie dezbatute de
autoritatile administratiei publice locale:

d) informatiile privind proiectele de acte administrative, cu caracter normativ;

- intocmeste documentele ce contin informatiile de interes public care se comunici
din oficiu, conform legii, intr-o forma accesibila, standardizati si concisa:

- Intocmeste buletinul informativ care va cuprinde informatiile previzute la art. 5
alin. (1) din Legea nr. 544/2001 » ¢u modificérile si completarile ulterioare, care va fi
publicat pe pagina proprie de internet, in aplicarea prevederilor art. 5 alin. (2) din Legea
nr. 544/2001;

- indeplineste atributiile legale privind activitatea de solutionare a petitiilor prevazuts
de O.G. nr. 27/2002 actualizata;

- intocmeste raportul anual privind transparenta decizionald, conform Legii nr.
52/2003, actualizata, care va cuprinde cel putin urmétoarele elemente:

a) numdrul total al recomandarilor primite;

b) numérul total al recomandarilor incluse Tn proiectele de acte normative si n
continutul deciziilor luate;

¢) numarul participantilor la sedintele publice;

d) numaérul dezbaterilor publice organizate pe marginea proiectelor de acte
normative;

e) situatia cazurilor in care autoritatea publicd a fost actionats in justitie pentru
nerespectarea prevederilor prezentei legi;

f) evaluarea proprie a parteneriatului cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale
acestora;

g) numdrul sedintelor care nu au fost publice si motivatia restrictionarii accesului.

- propune/ solicitd consultarea cetatenilor si asociatiilor legal constituite |a
initiativa autoritatii publice in procesul de elaborare a actelor administrative normative:

- informeaza si indruma cetatenii cu privire la atributile si competentele fiecsrui
compartiment, oferind informatii primare pentru diverse solicitéri;

- contribuie la promovarea imaginii Consiliului Judetean Mehedinti in relatia cu
cetatenii;

- iIntocmeste documentele necesare pentru clasarea si arhivarea petitiilor;

- Indeplineste si alte atributii si sarcini prevazute de lege date de consiliul
judetean, presedintele acestuia, directorul executiv si secretarul general al judetului, in
ce priveste activitatile pe care acesta le coordoneazi.

Art.21 Compartimentul Registratura indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atributii principale:

- primeste, inregistreazi $i prezintd conducerii corespondenta intratd, urmareste
rezolvarea in termen a corespondentei de catre compartimentele cdrora le-a fost
repartizatd, urmarind lunar ca toate compartimentele sa-si descarce toate pozitiille din
registrul de intrare-iesire;
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-primeste si inregistreazd corespondenta adresatd consiliului judetean sifsau
conducerii institutiei i urmareste prin registrul de intréri-iegiri termenul de solutionare a
acesteia, conform prevederilor legale;

- expediazé corespondenta de raspuns si cea creati din oficiu;
- primeste si inregistreaza petitiile prezentate de cetéateni:
- dirljeaza spre autoritatile si institutiile publice competente, petitile adresate gresit
consiliului judetean, informénd despre acestea pe petitionar:
- colaboreaza cu celelalte directii si compartimente din aparatul de specialitate, in
solutionarea petitiilor repartizate;
- asiguré evidenta si pastrarea documentelor create, realizand anual operatiunile de
arhivare a acestora;
- asigura programarea cetdtenilor in audientd la conducerea institutiei, conform
graficului de audiente;
- fine evidenta problemelor prezentate in scrisori sau audiente si intocmeste
informari si rapoarte periodice despre activitatea de solutionare a acestora;
- redacteazd si prezintd conducerii raportul de activitate privind activitatea
compartimentului.
- pastreazé confidentialitatea tuturor informatiilor relevante obtinute de la cetitean;
- indeplinegte potrivit legii si alte atributii specifice activitétii, repartizate de directorul
executiv si conducerea autoritatii.
Art.22 Compartimentul Media, Portal care indeplineste urmétoarele atributii
principale:

- participd impreuna cu celelalte directii si servicii la identificarea si gestionarea
informatiilor de interes public care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit legii;

- asigura administrarea si intretinerea portalului www.cjmhedinti.ro;

- asigurd transparenta declaratilor de avere si declaratilor de interese ale
personalului aparatului de specialitate al consiliului judetean, ale presedintelui consiliului
judetean, precum si ale consilierilor judeteni, conform prevederilor legale in vigoare;

- actualizeaza informatiile pe portal, ludnd in considerare si prevederile Memorandului
Guvernului cu tema ,,Cresterea transparentei si standardizarea afigarii informatiilor de
interes public”;

- coopereaza cu responsabilii aparatului de specialitate al consiliului judetean in
vederea postérii anunturilor la rubrica informatii/dezbateri publice;

- posteaza si actualizeaza informatii legate de informarea si vizibilitatea proiectelor
implementate la nivelul Consiliului Judetean Mehedinti si a partenerilor acestuia;

- gestioneaza pagina de internet a institutiei si aduce la cunostinti publica: proiecte
de hotarari, hotarari ale Consiliului Judetean Mehedinti, dispozitii emise de Presedintele
Consiliului Judetean Mehedinti si documente de interes pubiic;

- gestioneaza si raspunde la corespondenta, solicitérile si reclamatiile repartizate;

- elaboreaza strategii de imagine pe termen scurt, mediu si lung;

- gestioneaza gi rdspunde la corespondenta, solicitérile si reclamatiile repartizate;

- monitorizeazd derularea contractelor pentru servicile de media incheiate de
Consiliul Judetean;
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- intocmeste si actualizeazd permanent baza de date cu institutiile media acreditate
pe langa Consiliul Judetean Mehedinti, in baza Regulamentului privind acreditarea
jurnalistilor;

- elaboreazéd comunicate de presa sau diverse materiale de prezentare a Consiliului
Judetean Mehedinti;

- se ocupa de publicarea comunicatelor de presa/informarilor/punctelor de vedere ale
conducerii Consiliului Judetean Mehedinti pe portalul cjmehedinti@cjmehedinti.ro si pe
paginile social-media ale institutiei;

- asigurd o comunicare bazatd pe transparentd si obiectivitate intre conducerea
Consiliului Judetean Mehedinti si jurnalistii acreditati;

- se ocupa de informarea corecté, completa, obiectiv si in timp real a opiniei publice
n cazul unor situatii de urgenta care pot afecta traficul pe drumurile judetene ori alte
obiective aflate in administrarea Consiliului Judetean Mehedinti;

- colaboreaza cu directiile aparatului de specialitate al Consiliului Judetean in vederea
promovarii obiectivelor de investitii derulare si stadiul lucrérilor;

- organizeaza si participd la conferintele de press, intalnirile si mesele rotunde
organizate de Consiliul Judetean Mehedinti;

- la solicitarea pregedintelui, se preocupé de colectarea datelor necesare in vederea
intocmirii situatjilor operative;

- participd la realizarea de programe, rapoarte, analize si informari dispuse de
presedinte;

- fine legétura sau reprezinta Consiliul Judetean Mehedinti in relatiile cu presa scrisa
si audiovizuala, cu reprezentantii acesteia in mésura imputernicirilor date de presedinte,
vicepregedinti i secretarul judetului;

- asigura relatia de colaborare cu compartimentele de mass-media ale consiliilor
judetene din alte judete; participa/organizeaza sesiuni de referate pe tema "Mass-Media
si Administratia Locala";

- participa la sedintele consiliului judetean si realizeazi materiale de informare pe
baza acestora, in vederea facilitirii accesului publicului la informatiile de interes public.

- mediatizeaza in mediul on-line activitatea consiliului judetean;

- participad la sedintele, intrunirile si evenimentele organizate de Presedintele
Consiliului Judetean si asigurd promovarea acestora prin intermediul mass-media in
vederea informarii publicului;

- Tnsoteste conducerea Consiliului Judetean la obiectivele aflate in lucru la nivelul
judetului, realizeazd materiale scrise prin intermediul cirora informeaza opinia publica
cu privire la stadiul lucrarilor;

- asigura liberul acces al cetatenilor la informatile de interes public conform
prevederilor Legii nr. 544/2001, prin primirea documentelor de la persoanele desemnate
cu transparenta decizionald in activitatea Consiliului Judetean si postarea acestora pe
site-ul institutiei;

- participa impreund cu celelalte directii si servicii la identificarea si gestionarea
informatiilor de interes public care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit legii;
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- monitorizeaza informatiile de orice natura, care apar in presa scrisd si audiovizuald,
locald sau centrald referitoare la judetul Mehedinti; prezentarea acestora - a
informatiilor, articolelor, in rezumat, presedintelui Consiliului judetean;

- documenteaza si redacteazi articole pentru presa locala si centrali;

- indeplineste, potrivit legii si alte atributii incredinfate de directorul executiv al
directiei si presedintele Consiliului Judetean Mehedinti.

IV. DIRECTIA RESURSE UMANE

Art.23 (1) Directia Resurse Umane este structura de specialitate a consiliului
judetean, prin intermediul cireia se realizeaz3 managementul resurselor umane pentru
aparatul de specialitate al consiliului judetean, al institutiilor si serviciilor publice din
subordinea acestuia, salarizarea, sinitatea si securitatea Tn munca si administrarea
infrastructurii IT a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti.

(2) Directia Resurse Umane functioneaza in subordinea Presedintelui
Consiliului Judetean Mehedinti si este condusa de un director executiv, functionar public
de conducere.

(3) Directia Resurse Umane are urmatoarea structura organizatorica:

- Director executiv:

- Compartimentul Resurse Umane, Salarizare, Indrumare Institutii
Subordonate, SSM;

- Compartimentul Informatica, Digitalizare,

- Compartimentul Personal Auto.

Art. 24 Principalele atributii ale Directiei Resurse Umane sunt:

- asigura aplicarea prevederilor legale privind functia publica si functionarii publici,
precum si functia contractuald si personalul contractual din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti;

- pregateste, in colaborare cu celelalte compartimente, documentatia pe baza
careia presedintele consiliului judetean prezinta spre aprobare sau modificare
organigrama, numarul de personal si statul de funciii pentru aparatul de specialitate al
consiliului judetean;

- acorda asistentd de specialitate in problemele privind gestionarea resurselor
umane, institutiilor si serviciilor publice subordonate consiliului judetean;

- intocmesgte statul de personal pentru aparatul de specialitate al consiliului
judetean si il supune spre aprobare conducatorului institutiei;

- acorda asistenta de specialitate la elaborarea si intocmirea statelor de functii si
organigramelor, precum si intocmirea documentatiei privind aprobarea sau modificarea
organigramei, numarului de personal si statului de functii pentru institutiile subordonate
consiliului Judetean Mehedinti;

- fundamenteaza propunerile privind cheltuielile de personal pentru aparatul de
specialitate al consiliului judetean si le transmite Directiei Buget — Finante, Achizitii
Publice in vederea includerii in proiectul de buget anual si actualizeazi acest fond ori
de cate ori este necesar;
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- intocmesgte inscrisurile privind ncadrarea, transferul, detasarea, delegarea,
suspendarea s$i incetarea raporturilor de serviciu ale functionarilor publici si ale
personalului in regim contractual, potrivit legislatiei in vigoare;

- Intocmeste, gestioneazd si actualizeazi statul de personal al aparatului de
specialitate al consiliului judetean;

- gestioneaza si intocmeste documentatla privind organizarea si desfisurarea
concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante de conducere si de executie
(functionari publici si personal contractual) din aparatul de specialitate al consilului
judetean si pentru posturile vacante aferente conducatorilor institutiilor publice din
subordinea consiliului judetean, in conformitate cu legislatia Tn vigoare;

- asigura secretariatul comisiilor de concurs si de solutionare a contestatiilor la
concursurile organizate in cadrul Consiliului Judetean Mehedinti, potrivit legislatiei in
vigoare;

- intocmesgte documentatiile cu privire la organizarea, desfagurarea si finalizarea
concursurilor pentru ocuparea funcfiilor de conducere ale institutiilor si serviciilor publice
din subordinea Consiliului Judetean Mehedinti, potrivit legislatiei in vigoare;

- organizeaza concursuri si examene pentru promovarea functionarilor publici si a
personalului contractual in grade/trepte profesionale superioare, in clasa sau n functii
superioare, cu respectarea prevederilor legale;

- colaboreaza cu sefii de compartiment pentru intocmirea sau actualizarea fiselor
posturilor si asigura gestionarea acestora;

- asigurd si urmdreste indeplinirea procedurii de evaluare anuald a performantelor
profesionale individuale ale functionarilor publici $i personalului contractual din cadrul
aparatului de specialitate, in raport cu indeplinirea atributiilor si a raspunderilor
corespunzatoare fiecarui post;

- administreaza, actualizeaza si asigurd transmiterea bazei de date a functiilor
publice si functionarilor publici din aparatul de specialitate al consiliului judetean in
formatul standard stabilit de Agentia Nationals a Functionarilor Publici;

- gestioneaza si actualizeazad dosarele profesionale ale functionarilor publici din
cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean in conditii de legalitate si
confidentialitate;

- intocmeste si gestioneazd contractele individuale de munca si actele aditionale
aferente acestora pentru personalul contractual din aparatul de specialitate al consiliului
judetean;

- elibereaza, la solicitarea functionarilor publici, copii dupa documentele din
dosarul profesional, in conformitate cu legislatia in vigoare;

- gestioneaza si actualizeazd Registrul general de evidentd a salariatilor din
aparatul de specialitate al consiliului judetean, potrivit legii, si transmite on-line, prin
intermediul portalului Inspectiei Muncii, Registrul general de evidentd a salariatilor
(ReviSal),

- gestioneaza programarea concediilor de odihnd anuale si tine evidenta efectudrii
concediilor de odihna anuale pentru intreg personalul Consiliului Judetean;

- asigura consilierea eticad si monitorizarea respectarii normelor de conduit pentru
functionarii publici din cadrul consiliuiui judetean;
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- completeaza si transmite online Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
rapoartele cu privire la respectarea normelor de conduits si a celor privind situatia
implementérii procedurilor disciplinare;

- asigura implementarea prevederilor legale privind declaratile de avere si
declaratiile de interese pentru personalul din aparatul de specialitate al consiliului
judetean;

- monitorizeaza si gestioneaza sistemul de evaluare a performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici si personalului contractual din aparatul de
specialitate al consiliului judetean;

- asigurd organizarea concursurilor, elaborarea si redactarea proiectelor de
hotérare/dispozitie privind numirea si eliberarea din functie a directorilor/managerilor
institutiilor de culturd si intocmeste contractele de management conform prevederilor
legale;

- asigurd elaborarea actelor aditionale ale contractelor de management ale
directorilor / managerilor institutiilor de cultura cu privire la programul minimal, precum si
ale altor modificéri ale clauzelor contractuale;

- organizeaza evaluarea performantelor manageriale ale conducitorilor institutiilor
publice de culturd, precum si a modului de indeplinire a prevederilor contractului de
management, la termenele stabilite de lege;

- asigura secretariatul in comisiile de evaluare a managerilor unitétilor de culturs;

- asigurd ntocmirea si eliberarea, la cerere, de adeverinte pentru salariafii
Consiliului Judetean Mehedint;;

- intocmeste note de lichidare pentru personalul din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean al carui raport de munca/serviciu inceteaza:

- stabileste vechimea in munca si vechimea in specialitatea studiilor necesare
exercitarii functiei pe baza datelor din carnetele de muncs, adeverinte si din registrul
salariatilor;

- asigurd organizarea, in conditile legii, a comisiei paritare si a comisiei de
disciplina din cadrul Consiliului Judetean Mehedinti;

- intocmeste Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti pe baza propunerilor primite de la
compartimentele de specialitate;

Art.25 Directorul executiv al Directiei Resurse Umane tndeplineste, in conditiile
legii, urmatoarele atributii principale:

- organizeaza, coordoneazi, sprijind si urmareste intreaga activitate a personalului
din cadrul directiei; _

- repartizeaza pe compartimente/servicii/salariafi atributiile si responsabilitatile
derivate din activitatile date in competenta directiei prin acte normative si administrative;

- raspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in muncéa pentru
personalul din subordine;

- raspunde de fundamentarea numaruiui de personal, intocmirea organigramei, a
statelor de functii si a statelor de personal pentru aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Mehedinti cat si pentru institutile publice si societatile comerciale din
subordinea consiliului judetean;
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- coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei si proiectelor de hotarari
privind numérul de personal, organigrama si statele de functii pentru aparatul de
specialitate si institutiile publice subordonate consiliului judetean;

- coordoneazad activitatea de elaborare, in colaborare cu celelalte structuri
functionale ale aparatului de specialitate al consiliului judetean Regulamentul de
organizare gi functionare al aparatului de specialitate al consiliului judetean, pe care-|
propune spre aprobare Consiliului Judetean Mehedinti,

- coordoneaza activitatea de intocmire a fisei postului, de stabilire a obiectivelor Si
de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru salariatii din cadrul
aparatului de specialitate al consiliului judetean si intocmeste figele de post, stabileste
obiective si evalueaza performantele profesionale individuale pentru salariatii din cadrul
compartimentelor directiei pe care le conduce direct;

- sprijind si urméreste prin functionarii din subordine, modul de elaborare a
regulamentelor de organizare si functionare a unititilor din subordinea Consiliului
Judetean Mehedinti, pe care le supune aprobarii Consiliului Judetean Mehedinti; -

- asigura, potrivit legii, organizarea si desfasurarea concursurilor de recrutare si
promovare, pentru aparatul de specialitate;

- participd ca membru in comisiile de concurs, in comisiile de solutionare a
contestatiilor, respectiv in comisiile de examinare la concursurile organizate in vederea
recrutarii sau promovdrii salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Mehedinti, din unititile subordonate Consiliului Judetean Mehedinti si din
primériile judetului Mehedintj, atunci cand este desemnat:

- colaboreaza cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici si cu celelalte institutii
centrale i locale pentru realizarea atributjilor privind organizarea structurii, salarizarea
personalului, evidenta functiilor si functionarilor publici, perfectionarea si consilierea
etica;

- asigura prin functionarii din subordine participarea la elaborarea proiectului
bugetului de venituri si cheltuieli prin fundamentarea numarului de posturi si a fondului
aferent salariilor de baza pentru aparatul de specialitate;

- urmareste punerea in aplicare si la termen a actelor normative cu privire la
numirea, modificarea, suspendarea, incetarea raporturilor de serviciu sau de munca,
etc. si de salarizare pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate;

- urmareste aplicarea prevederilor O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare, a Legii nr.53/2003 — Codul Muncii, republicata,
actualizatd, precum si a prevederilor altor acte normative care reglementeaza
activitatea resurselor umane;

- asigura colaborarea si sprijinirea institutiilor subordonate si a primariilor Judetului
Mehedinti in aplicarea prevederilor O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completérile ulterioare, precum si prevederile altor acte normative care
reglementeaza activitatea resurselor umane;

- coordoneazad si urmareste activitatea cu privire la concediile de odihna si alte
concedii acordate conform legii salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Mehedinti;
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- coordoneazd si verificd activitatea de completare si pastrare a dosarelor
profesionale a salariatilor din cadrul aparatului de specialitate, precum si de depunerea,
Tnregistrarea si transparenta declaratiilor de avere si interese ale functionarilor publici
din cadrul aparatul de specialitate;

- asigura organizarea, in conditiile legii, a comisiei paritare si a comisiei de
disciplina din cadrul Consiliului Judetean Mehedinti;

- participa la sedintele comisiilor de specialitate si ale Consiliului Judetean
Mehedinti;

- coordoneaza si sprijind salariati din subordine in vederea intocmirii
documentatiei specifice activitatii de resurse umane, ce va fi supusa spre aprobare
Consiliul Judetean Mehedinti;

- asigurd organizarea concursurile pentru ocuparea functiilor de conducere de
director sau manager la institutiile publice subordonate consiliului judetean;

- repartizeaz& spre rezolvare corespondenta primits si urmareste modul de
rezolvare in termen, potrivit legii, a corespondentei repartizate;

- raspunde $i monitorizeaza activitatea de autorizare si monitorizare transport;

- indeplineste potrivit legii si alte atributii si sarcini stabilite prin acte normative sau
repartizate de Presedintele Consiliului Judetean Mehedintii.

Art.26 Compartimentul Resurse Umane, Salarizare, Indrumare Institutii
Subordonate, SSM indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

- asigura aplicarea prevederilor legale privind functia publica si functionarii
publici, precum si functia contractuals si personalul contractual din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti si cabinetul presedintelui;

- fundamenteazd, intocmeste si prezintd directorului executiv al directiei care
apoi supune spre aprobare Consiliului Judetean Mehedinti, conform legii, documentatia
privind aprobarea numérului de posturi, a organigramei, a statelor de functii si a
regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Mehedintj;

- asigura operarea in Portalul de management, gestionat de Agentia Nationald a
Functionarilor Publici, a modificarilor intervenite in structura organizatorica a institutiei,
precum si a celor ce vizeaza situatia functionarilor publici din cadrul aparatului de
specialitate;

- transmite la Agentia Nationald a Functionarilor Publici documentatia privind
avizarea functiilor publice din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti,
urmarind respectarea ponderii functiilor de conducere fatd de numarul total al functiilor
publice din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti;

- In baza organigramei si a statelor de functii aprobate, intocmeste statele de
personal pentru functionarii publici si pentru personalul contractual pe care le prezints
directorului executiv al direcliei care le supune aprobaérii ordonatorului principal de
credite;

- coordoneaza activitatea de Tntocmire a figei posturilor pentru functionarii publici,
precum si pentru salariatii cu contract individual de munca din cadrul aparatului de

specialitate al consiliului judetean;
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- participad la elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli prin
fundamentarea numarului de posturi si a fondului aferent drepturilor salariale stabilite
potrivit legislatiei in vigoare, pentru salariatii aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Mehedinti;

- pune in aplicare legislatia cu privire la majorarea, indexarea, compensarea sau
diminuarea salariilor de baz& pentru salariatii din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Mehedinti;

- stabilegte salariul de baza pentru functionarii publici si personalul contractual si
din cadrul aparatului de specialitate pe care-I prezinta directorului executiv al directiei:

- pe baza referatelor conducitorilor directiilor, aprobate de ordonatorul principal de
credite, demareaza procedura de ocupare a funciiilor publice, vacante, in conformitate
cu prevederile O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare, precum si a functiilor in regim contractual, vacante, in
conformitate cu reglementérile in vigoare privind ocuparea posturilor contractuale
vacante, precum §i procedura de organizare a examenelor sau concursurilor de
promovare a functionarilor publici si a personalului contractual din aparatul de
specialitate;

- asigura reprezentanti in comisia de concurs si de solutionare a contestatiilor la
concursurile organizate in vederea recrutdrii sau promovarii functionarilor publici din
aparatul de specialitate al consiliului judetean si din aparatul de specialitate al primariilor
din judetul Mehedinti, ca reprezentant al consiliului judetean, precum si ca membru Tn
comisia de examinare la concursurile organizate in vederea recrutérii sau promovarii
personalului contractual din aparatul de specialitate al consiliului judetean si din
aparatul de specialitate al primarilor din judetul Mehedinti, ca reprezentant al consiliului
judetean;

- asigura secretariatul comisiei de examinare, a comisiei de concurs si a comisiei
de solutionare a contestatiilor la concursurile organizate de Consiliul Judetean
Mehedinti;

- aplica prevederile O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare si reglementérile de drept comun privind legislatia muncii
pentru salariatii aparatului de specialitate;

- colaboreaza cu conducatorii compartimentelor care au in subordine debutant;,
respectiv cu indrumatorii acestora si preia la sfarsitul perioadei de stagiu documentele
de evaluare precum si rapoartele de stagiu intocmite de functionarii publici debutantj,
intocmind referatul si dispozitia privind promovarea acestora ;

- asiguréa procedurile legate de depunerea juramantului de cétre functionarii publici
conform legislatiei in vigoare;

- participa la instruirile organizate de Agentia National& a Functionarilor Publici cu
privire la managementul resurselor umane;

- fine evidenta functiilor si a functionarilor publici din aparatul de specialitate pe
care o transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici in format standard ori de
céte ori se solicita;
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- Indeplineste, la cerere, atributii specifice cu privire la proiectele de resurse
umane, in special, si alte proiecte elaborate in cadrul Consiliului Judetean Mehedinti in
vederea implementérii corespunzatoare a proiectelor cu finantare externa;

- coordoneaza, pistreazi si arhiveazd documentele produse sau gestionate la
nivelul Compartimentului Resurse Umane;

- Intocmeste inscrisurile privind incadrarea, transferul, detasarea, delegarea,
suspendarea si fncetarea raporturilor de serviciu ale functionarilor publici si ale
personalului n regim contractual:

- Intocmeste contractele de muncs si actele aditionale pentru personalul
contractual din cadrul aparatului de specialitate;

- asigura intocmirea, completarea si pastrarea dosarelor personale ale salariatilor
in regim contractual si ale functionarilor publici, completarea formularelor specifice
acestora in format electronic, asigurand accesul la acestea in conditiile legii;

- {ine evidenta personalului care indeplineste conditiile de pensionare;

- sprijind activitatea de demarare si derulare a contractarii serviciilor de medicina
muncii, in vederea efectudrii controlului medical anual al salariatilor, precum si
activitatea de participare efectivd a salariatilor la evaluarea stirii de sanatate in
vederea obtinerii figelor de aptitudini anuale;

- intocmeste Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Mehedinti si inscrisurile privind aprobarea Regulamentul intern al aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti;

- elaboreazd Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti pe baza propunerilor primite de la
compartimentele de specialitate. Asigura elaborarea si redactarea proiectului de
hotarare privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti;

- gestioneaza activitatea de intocmire a fiselor de post si a rapoartelor de evaluare
a performantelor profesionale individuale ale salariatilor din cadrul aparatului de
specialitate al consiliului judetean;

- coordoneaza activitatea de intocmire a rapoartelor de evaluare a performantelor
profesionale individuale ale functionarilor publici din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Mehedinti, precum si activitatea de intocmire a fiselor de evaluare
a performantelor profesionale individuale ale salariatilor cu contract individual de munca
din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean;

- gestioneaza actele justificative pentru deducerile personale pentru salariatii
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedintj;

- acorda asistentd de specialitate, la cerere, institutiilor, serviciilor publice si
societatilor comerciale de interes judetean, precum si autorititilor publice locale
comunale, oragenesti si municipale din judetul Mehedinti;

- Tntocmeste, conform legislatiei n vigoare, documentatia necesard pentry
constituirea comisiei de disciplind si a comisiei paritare la nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti;

- urmdreste activitatea de perfectionare a pregatirii profesionale a personalului din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti;
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- asigura transparenta veniturilor salariale, in conformitate cu legislatia in vigoare
si cu respectare termenelor prevazute de lege;

- elaboreaza procedurile operationale pentru activitatile desfasurare in cadrul
directiei;

- raspunde in termen, potrivit legii, la corespondenta repartizatd spre rezolvare;

- primeste pontajele lunare de la structurile functionale din cadrul Consiliului
Judetean Mehedinti;

- elibereaza adeverinte privind contributia de asigurdri sociale, a contributiei la
bugetul asigurérilor de somaj si a contributiei la bugetul asigurarilor sociale;

- Intocmeste rapoarte statistice privind numarul salariatilor si al posturilor;

- intocmeste statele de platd, centralizatoarele si situatile recapitulative in
vederea decontarii drepturilor salariale ale personalului din cadrul Consiliului Judetean
Mehedinti si a drepturilor cuvenite consilierilor judeteni, a membrilor ATOP, precum si
alte documente privind acordarea acestor drepturi;

- efectueaza platile care rezulté din statele de plata intocmite;

- intocmeste si depune declaratia privind obligatile de platd a contributiilor
sociale, impozitul pe venit si evidenta nominald a persoanelor asigurate;

- ntocmeste si depune situatiile privind recuperarea sumelor rezultate din
concediile medicale platite de FNUASS;

- intocmeste si depune declaratiile lunare fatd de diferite bugete la organele
abilitate ale statului, potrivit legislatiei in vigoare;

- urmareste popririle facute de terte persoane asupra veniturilor angajatilor
efectueaza retinerile din salariu;

- intocmeste ori de céte ori este necesar rapoarte statistice privind salariatii si
veniturile salariale realizate de personalul Consiliului Judetean Mehedinti;

- intocmeste si raporteaza periodic situatia privind monitorizare cheltuielilor de
personal la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti;

- intocmeste, potrivit legii, la cerere, adeverinte privind drepturile salariale
necesare intocmirii dosarului de pensie, atat pentru personalul existent, cat si pentru
fostii angajati, sub rezerva existentei documentatiei necesare in arhiva Consiliului
Judetean Mehedinti;

- verificd modul de intocmire si respectare a prevederilor legale in vigoare a
organigramelor, statelor de functii si a regulamentelor de organizare si functionare ale
institutiilor din subordinea si de sub autoritatea Consiliului Judetean Mehdinti si
intocmeste documentele necesare pentru aprobarea acestora de catre Consiliul
Judetean Mehedinti;

- sprijind, la cerere, consilile locale in ceea ce priveste infiintarea si functionarea
institutiilor si agentilor economici din subordinea si de sub autoritatea acestora;

- verificd si centralizeaza situatiile privind monitorizare cheltuielilior de personal
transmise de unitédtile subordonate in vederea centralizarii datelor si transmiterea
acestorala D.G.F.P;

- urmareste punerea in aplicare a Hotarérilor consiliului judetean si dispozitiilor
Presedintelui cu privire la domeniul sdu de activitate,;

2]
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- asigura, potrivit legii, pregatirea, organizare si desfésurarea concursurilor
organizate in vederea ocuparii posturilor vacante pentru conducatorii institutiilor
subordonate;

- Intocmeste proiectele actelor administrative privind numirea, modificarea,
Suspendarea, incetarea raporturilor de serviciu/munca, sanctionarea conducétorilor
institutiilor subordonate;

- asigura realizarea procesului de evaluareffinald a conducitorilor institutiilor din
subordinea CJ Mehedinti, conform legislatiei in vigoare, asigurdnd asistenty de
specialitate, pe intreg procesul de evaluare;

- acordd asistents de specialitate la Intocmirea fiselor de post pentru conducitorii
institutiilor din subordinea Consiliului Judetean Mehedinti;

- Tntocmeste, modifics $i tine evidenta contractelor de management, a
contractelor de muncs $i a raporturilor de serviciy / munca a conducitorilor institutiilor
din subordinea Consiliului Judetean Mehedinti;

- solutioneazj corespondenta cu institutiile subordonate;

- intocmeste proiectele actelor administrative privind numirea, modificarea,
incetarea mandatului reprezentantilor Consiliului Judetean Mehedinti in consilile de
administratie, adunari generale si alte organe de conducere ale institutiilor subordonate,

- intocmeste proiectele actelor administrative privind alte aspecte de organizare
si functionare ale institutiilor subordonate, dect cele amintite mai sus, in conditiile legii:

- acorda institutiilor subordonate asistentd de specialitate in problemele privind
gestionarea si organizarea resurselor umane;

- coordonarea activitatii de consiliere eticd si monitorizarea respectarii normelor
de conduits;

- intocmegte potrivit legii, impreuna cu sefii de compartimente, graficul privind
programarea efectuérii concediului legal de odihna si urmareste modul de efectuare al
acestuia;

- elibereaza in conditiile legii, adeverinte de: salarizare, vechime in munca,
vechime In specialitatea studiilor, vechime in functia detinuta $i pentru medic cu
numarul zilelor de concediu medical acordate, salariatilor care solicits acestea;

- completeaza notele de lichidare ;

- intocmeste pontajul lunar pentry salariatii Directiei Resurse Umane;

- intocmeste Tnscrisurile necesare acordarii sau dups caz majordrii gradatiei
conform vechimii in muncs $i fine evidenta gradatiei pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate al consiliujui judetean:;

- intocmirea si transmiterea trimestriala citre AN.F.P. a rapoartelor referitoare Ia
respectarea normelor de conduitd de catre functionarii publici si implementarea
procedurilor disciplinare;

- asigurarea secretariatulyi Comisiei pentruy probleme de apérare si asigurarea
fortei de munci necesare pe timpul stérii de asediu, la mobilizare si pe timpul starii de
rézboi;

- completarea si reactualizarea registrului de evidenta electronic al salariatilor
pentru personalul contractual (REGES) din cadrul aparatului de specialitate gl

Consiliului Judetean;
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- asigura reprezentanti in comisia de concurs si de solutionare a contestatiilor la
concursurile organizate in vederea recrutirii sau promovarii functionarilor publici din
aparatul de specialitate al consiliului judetean si din aparatul de specialitate al primarilor
din judetul Mehedinti, ca reprezentant al consiliului judetean, precum si ca membru in
comisia de examinare la concursurile organizate in vederea recrutirii sau promovarii
personalului contractual din aparatul de specialitate al consiliului judetean si din
aparatul de specialitate al primarilor din judetul Mehedinti, ca reprezentant al consiliului
judetean;

- Tntocmeste documentatia necesard constituirii comitetului de sanatate si
securitate fn munca;

- asigurd functia de secretar al comitetului de sanatate si securitate in munca;

- Supravegherea aplicarii masurilor de protectie a muncii;

- colaboreazé cu medicul de medicina muncii privind evaluarea stérii de sénatate
a salariatilor;

- asigurarea si organizarea efectuirii controlului medical periodic de medicina
muncii la angajare, reluarea activitatii, dupa perioadele de suspendare si controlul
medical periodic, la nivelul institutiei, prin prestatorul de medicina muncii, pentru
aparatul de specialitate;

- raspunde de consemnarea in fisele de instructaj periodicitatea si continutul
instruirii;

- participarea la cercetarea accidentelor de munca;

- monitorizeaza si actualizeazi planul de prevenire si protectie compus din
masuri tehnice, sanitare, organizatorice $i de altd natura, bazat pe evaluarea riscurilor.

- Intocmirea figelor de evaluare a riscurilor de accidente pentru personalul
Consiliului Judetean Mehedinti;

- elaboreaza instructiuni proprii, conform legislatiei in vigoare, pentru
completarea si/sau aplicarea reglementérilor de securitate si sanatate Tn munca, tinand
seama de particularitatile activitailor si ale locurilor de muncs

- asigurd organizarea instruirii salariatilor Consiliului Judetean Mehedinti in
domeniul securitatji si sanatatii muncii: -

- colaboreazd cu inspectorii de munca in timpul controlului sau al efectusrii
cercetarii evenimentelor;

- ajuta la realizarea masurilor dispuse de catre inspectorii de munca, cu prilejul
vizitelor de control si al cercetarii evenimentelor;

- indeplineste potrivit legii si alte atributii referitoare la activitatea de SSM, date in
sarcind de catre Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti, respectiv Directorul
executiv al directiei, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

- asigura obtinerea, anularea pentru obtinerea semniturilor electonice calificate;

- indeplineste potrivit legii §i alte atributii referitoare la activitatea de resurse
umane, date in sarcind de citre Directorul directiei, Presedintele Consiliului Judetean
Mehedinti, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Art.27 Compartimentul Informatica, Digitalizare

- coopereaza cu responsabilii aparatului de specialitate al consiliului judetean in

vederea postarii anunturilor la rubrica informatii/dezbateri publice:
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- asigura intocmirea si eliberarea legitimatillor de serviciu pentru salariatii
Consiliului Judetean Mehedinti,

- administreaza si intretine infrastructura IT a Consiliului Judetean Mehedinti;

- administreaza nivelele de acces a utilizatorilor atat pentru reteaua locald, cét si
pentru aplicatiile folosite;

- asigura suportul tehnic pentru desfasurarea sedintelor: pregateste echipamentele
multimedia necesare (laptopuri, proiectoare, sisteme audiovideo); verifica
functionalitatea echipamentelor inainte de finceperea sedintelor; instaleazad si
configureaza aplicatiile utilizate in cadrul sedintelor(prezentari, videoconferinta);

- asigura conectivitatea la retea si accesul laresursele digitale necesare; intervine
pentru remedierea eventualelor probleme tehnice aparute.

- asigurd buna functionare din punct de vedere hardware a echipamentelor IT
(diagnosticare defectiuni, reparare, inlocuire piese etc ) din cadrul consiliuiui judetean;

- asigurd buna functionare din punct de vedere software a echipamentelor IT(
instaldri sisteme de operare, configurdri de retea, instaldri de aplicatii software,
devirusari, diagnostice defectiuni etc.) din cadrul consiliului judetean;

- realizeaza periodic activitati de intretinere pentru prevenirea pierderilor de date
accidentale;

- monitorizeaza serverul gi traficul pe retea pentru securitatea retelei;

- controleaza si raspunde de acesul in sala in care se aflad serverul autoritatii;

- acorda suport tehnic la implementarea programelor achizitionate la toate
structurile functionale din cadrul consiliului judetean;

- acorda asistenta de specialitate compartimentelor in redactarea referatelor de
necesitate pentru achizitionarea de echipamente de calcul si software necesare bunului
mers al activitatii;

- propune si prezinta conducerii necesarul de achizitie publicd de echipamente,
softuri si servicii de mentenanta la nivelul consiliului judetean;

- intocmeste caietele de sarcini pentru achizifionarea de echipamente de calcul si
software;

- participa la procedurile de achizitie publici in vederea achizitionarii de
echipamente de calcul si software; |

- elaboreaza proceduri/regulamente in vederea asigurarii masurilor de securitate
si utilizarii corecte a echipamentelor IT din cadrul consiliului judetean;

- elaboreaza si raspunde de implementarea politicilor de securitate a sistemului
informatic si de comunicatii din consiliul judetean;

- participa la inventarierea tehnicii de calcul si a softului de baza (licente) din
consiliul judetean;

- gestioneazd mijloacele fixe, obiectele de inventar si materiaiele consumabile
(doar IT) din cadrul consiliului judetean;

- coordoneaza modul de utilizare, de intrefinere, de protectie si de arhivare a
bazelor de date folosite de utilizatorii de retea;

- asigura instalarea de certificate digitale;

- gestioneaza si raspunde la corespondenta, solicitarile si reclamatiile repartizate;
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Art. 28 Compartimentul Personal Auto indeplineste, in condiiile legii,

urmatoarele atributii principale:

- asigurd respectarea tuturor prevederile actelor normative in vigoare privind
circulatia mijoacelor de transport in Romania;

- soferii .rdspund de exploatarea si intretinerea in cele mai bune conditi a
autoturismele care le-au fost repartizate prin figa de inventar,;

- completeaza corect, complet si fara stersaturi foile de parcurs primite;

- se incadreaza in consumul lunar de carburant repartizat;

- respectd normele de securitate si sdnatate Tn munca si masurile de aplicare a
acestora;

- intocmesc Tmpreuna cu responsabili activititilor administrative referate privind
intretinerea si mentenanta autoturismele care le-au fost repartizate;

- asigura amenajarea locului pentru cantérire si masurarea gabaritului;

- dirijeazd vehiculul in vederea efectuarii cantaririi si a masuratorilor de gabarit,
catre locul special amenajat pentru cantarire;

- asigurd montarea instalatiei de cantarire, a platformelor de acces si semnalizarii;

- asigura demontarea instalatiei de céntarire;

- Indeplinegte potrivit legii si alte atributii si sarcini reiegite din actele normative in
vigoare sau trasate de conducere si directorul executiv al directiei.

V.DIRECTIA TEHNICA — INVESTITII

Art.29 (1) Directia Tehnicé - Investitii, este structura de specialitate din aparatul
Consiliului Judetean Mehedinti prin intermediul cdreia autoritatea publica a judetului
realizeaza servicii publice de interes judetean, elaboreazd programe de investitii in
domeniul echipdrii tehnico-edilitare a teritoriului, pregateste investitile proprii ale
Consiliului Judetean Mehedinti si monitorizeaza realizarea acestora in conformitate cu
documentatiile de specialitate aprobate.

(2) Directia Tehnica-Investiti este structura prin care Consiliul Judetean
Mehedinti coordoneazé si sprijind, la cerere, activitatea autorititilor si serviciilor publice
locale in vederea realizarii lucrarilor publice de drumuri, poduri, alimentéri cu ap4, etc.,

(3) Directia Tehnica-Investiti Tndeplineste atributii specifice cu privire la
gestionarea asistentei financiare nerambursabile si realizarea proiectelor europene de
infrastructura, in special, si alte proiecte elaborate in cadrul Consiliului Judetean
Mehedinti, in vederea implementarii corespunzédtoare a proiectelor cu finantare externa.
in cadrul Directiei Tehnice—Investiti sunt monitorizate proiectele cu finantare din
P.O.L.M., P.R. 2021-2027 s.a.

(4) Tn Indeplinirea sarcinilor ce-i revin, Directia Tehnica - Investitii colaboreaza cu
celelalte directii din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti, cu alte
institutii si agenti economici cu autoritate, cu serviciile publice locale si cu serviciile de
specialitate din cadrul ministerelor si alte institutii centrale.

Art.30 (1) Directia Tehnica - Investitii are urmatoarea structura:

e Director executiv;
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* Director executiv adjunct;

* Serviciul Investitii, Mediu si Servicii Publice;

e Compartiment Investitii, Mediu si Sevicii Publice;

* Ghiseul Unic de Eficientad Energetica:

¢ Compartiment Infrastructurd Rutiera:

¢ Compartiment Monitorizare si Autorizare Activitate Transport;

* Compartiment Protectia Animalelor si Neutralizare Deseuri de Origine Animala.

(2) Directia Tehnica - Investitii indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele

atributii:
- Pparticipa la pregatirea investitilor noi ale Consiliului Judetean Mehedinti prin

urmatoarele activitati principale :
- urmareste satisfacerea nevoilor populatiei judetului in domeniul infrastructurii si
participd la elaborarea strategiilor si programelor de dezvoltare ale judetului
completdndu-le cu capitolele privind infiintarea si/sau dezvoltarea infrastructurii
judetene si alte capitole specifice; in acest scop, formuleazd si centralizeazi
propunerile care se impun, implicit pe cele ale consiliilor locale;
- elaboreaza propunerile de programe de investiti anuale in domeniile: cii de
comunicatie rutiera, cladiri publice, echipare tehnico-edilitars a localitatilor s.a.;
- prezinta la aprobare Programul de esalonare fizica si valoricd a lucrérilor pentru
infrastructura pe teritoriul judetului si il coreleaza cu prevederile P.A.T.J. si P.AT.N., si
ale altor reglementéri aprobate, precum si cu politicile nationale in domeniu ;
- elaboreazd fundamentirile i face propunerile privind prioritdtile de realizare a
investitiilor Tn infrastructura din diferite surse de finantare;
- transmite conducerii ierarhice necesarul de documentatii tehnico-economice si studii
de specialitate pentru lucrarile de infrastructura ale C.J.MH;
- asigura secretariatul comisiei de avizare (directorul executiv al D.T.l) a
documentatiilor tehnico-economice (C.T.E.) aferente investitiilor C.J.MH., respectiv o
parte din membrii C.T.E. si membrii Secretariatului C.T.E.; reprezentantii nominalizati
participa la sedintele de avizare/aprobare a documentatiilor respective ;
- participd cu reprezentanti in comisiile pentru receptia documentatiilor tehnico-
economice din domeniul sdu de activitate, finantate din bugetul Consiliului Judetean
Mehedinti si din alte fonduri publice interne ori externe;
- colaboreaza cu Compartimentul achizitii publice la intocmirea dosarelor de atribuire a
contractelor de achizitii publice de lucriri si servicii aferente obiectivelor de
infrastructurd ale C.J.MH. gestionate de Directia Tehnicd - Investitii si participd cu
reprezentanti in comisiile de evaluare pentru achizitile publice de bunuri, servicii si
lucréri din domeniul séu de activitate, respectiv cu reprezentanti in comisiile pentru
concesionarea de bunuri gi servicii;
- participd la elaborarea bazei de date cuprinzénd oportunititile de dezvoltare
teritoriala a Judetului Mehedinti.
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- participa la administrarea si gestionarea infrastructurii rutiere judetene si la urmarirea
realizarii investitillor C.J.MH. gestionate de Directia Tehnica Investitii si aflate in diferite
stadii de executie prin urméatoarele atributii principale :

- urmaresgte starea de viabilitate a infrastructurii rutiere judetene aflatd in administrarea
Consiliului Judetean Mehedint;;

- participd la verificarea stadiilor fizice, calitatea lucrarilor de investitii/reparatii
efectuate, respectarea documentatiilor tehnice;

- Vizeaza, dupa caz, situatiile de lucrari pentru investitile C.J.MH. pe care le are in
responsabilitate ;

- asigurad efectuarea vizitelor in teren la amplasamentul investitilor gestionate de
Directia Tehnica Investitii pentru analizarea stadiului si progresului acestora;

- urmareste performantele prestatorilor si face propunerile care se impun referitoare la
activitatea acestora in raport cu realizarea contractelor incheiate cu C.J.MH.;

- convoaca sedintele/analizele/intalnirile cu factorii implicati in realizarea investitiilor
Nlucrarilor gestionate si face propunerile si observatiile care se impun;

- participa la comandamentele care verifica activitatea de deszépezire pe timp de iarna
a drumurilor si podurilor judetene;

- participd in colectivele nominalizate pentru activitatea referitoare la situatiile de
urgenta si de evaluare a pagubelor produse de calamitdtile naturale asupra
infrastructurii judetene si face propunerile pentru rezolvarea disfunctionalitatilor;

- asigura realizarea activitatilor prevdzute de O.U.G. 28/2013. P.N.D.L. Il si Anghel
Saligny din sarcina Consiliului Judetean Mehedinti ;

- asigura elaborarea figelor cazier pentru drumuri si poduri judetene si avizelor de
amplasare Tn zona drumurilor judetene, potrivit competentei;

- participa cu reprezentantii nominalizati prin dispozitii, la receptionarea obiectivelor de
infrastructurd gestionate de Directia Tehnica Investitii si/sau alte obiective de investitii
ale CUJMH,;

- participa, in colective mixte, la realizarea sarcinilor ce revin Consiliului Judetean
Mehedinti conform Ordonantei nr. 20/1994 privind masurile pentru reducerea riscului
seismic al construciiilor existente;

- participd la gestionarea asistentei financiare nerambursabile de care beneficiazad
Consiliul Judetean Mehedinti pentru proiectele de infrastructurd gestionate de Directia
Tehnica Investitii si/sau alte proiecte europene, contribuind atat la implementarea
proiectelor in derulare, cét si la pregatirea proiectelor europene noi prin urmatoarele
atributii principale:

- asigurd gestionarea asistentei financiare nerambursabile a Uniunii Europene
(activitatile de implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare, control
tehnic, efectuarea platilor, activitdti specifice de coordonare etc.) pentru proiectele de
infrastructura aflate in curs de derulare in diferite stadii de realizare si care au in
Unitédtile de Implementare ale Proiectelor salariati nominalizati din Directia Tehnica-
Investitii;
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- participd la pregatirea portofoliului de proiecte de infrastructura al C.J.MH. si la
completarea strategiilor de dezvoltare ale judetului Mehedinti cu capitolele din domeniile
de activitate ale Directiei Tehnice-Investitii ;
- participd la pregatirea proiectelor europene noi de infrastructurd, implicit scrierea
cererilor de finantare si realizarea aplicatiilor de finantare, corespunzitor competentei;
- asigurd participarea la managementul proiectelor europene noi de infrastructurs
si/sau alte proiecte repartizate de conducerea ierarhica cu salariatii Directiei Tehnice-
Investitii, nominalizati prin dispozitille Presedintelui C.J.MH. de constituire a Unitatilor de
Implementare ale Proiectelor respective;
- asigurd activitatile specifice referitoare Ia monitorizarea si raportarile aferente
sustenabilittii proiectelor de infrastructurd finalizate si care au fost gestionate de
Directia Tehnica - Investitii.
Participa la implementarea proiectelor finantate prin P.O.I.M. prin urmatoarele atributii
principale:
asigurad implementarea proiectelor finanfate prin P.O.1.M.;
asigurd pregatirea proiectelor noi finantabile prin programe europene de protectie a
mediului.
Participa la alte activititi de administratie public locali :

- participa la implementarea componentei GIS a sistemului electronic judetean;
- Intocmeste raportari referitoare la domeniul su de activitate;
- gestioneaza si raspunde la solicitirile, reclamatiile repartizate;
- colaboreaza cu celelalte directii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti, cu alte institutii implicate, cu serviciile de specialitate din cadrul ministerelor
si alte institutii centrale si locale implicate in gestionarea si implementarea proiectelor
Consiliului Judetean Mehedint;
- sprijind, la cerere, activitatea consiliilor locale s$i primériilor pentru organizarea si
desfasurarea activititii acestora in stricts conformitate cu prevederile legale;
- participd la evaluarea pagubelor produse de calamitatile naturale si la activitatea
comisiei de specialitate in domeniul constructiilor si edilitar-gospodaresc, respectiv
comisiei de specialitate in domeniul drumurilor judetene, drumurilor comunale, podurilor
si podetelor, pentru validarea rapoartelor intocmite la nivelul unitatilor administrativ-
teritoriale de catre comitetele locale pentru situatii de urgenta;
- asigurd participarea la programele de perfectionare profesionald a tuturor salariatilor
directiei;
- persoanele nominalizate participa, corespunzator prevederilor  dispozifiilor
Presedintelui Consiliului Judetean Mehedintj, la activitatea de monitorizare, coordonare
si indrumare metodologica pentru implementarea controlului intern in cadrul Consiliului
Judetean Mehedinti:
- Indeplineste si alte atributii prevazute de legile in vigoare, in domeniul de activitate
specific, dispuse de organele ierarhic superioare.

Art. 31 Directorul executiv al Directiei Tehnice-Investitii indeplineste in
conditiile legii, urmatoarele atributii:
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- coordoneazé activitatea de pregatire a investitiilor noi ale C.J.MH din diferite surse de
finantare: participa la elaborarea strategiilor si programelor de dezvoltare ale judetului;
coordoneaza centralizarea propunerilor de investitii noi, elaborarea de programe de
investitii anuale esalonate fizic si valoric si prioritizate; propune conducerii ierarhice
necesarul de documentatii tehnico-economice si studii de specialitate pentru lucrérile de
infrastructurs ale C.J.MH.; ndeplineste functia de Secretar al Comisiei de avizare a
documentatiilor tehnico-economice (C.T.E.) si nominalizeaza salariati ai D.T.I. pentru a
fi membri C.T.E. si membri ai secretariatului C.T.E.; nominalizeaza salariati ai directiei
pentru comisile de receptie a documentatiilor si participd la sedintele de
avizare/aprobare a documentatiilor respective ; colaboreaza cu Biroul achizitii publice la
Tntocmirea dosarelor de atribuire a contractelor de achizitii publice de lucrari/servicii/
echipamente/utilaje aferente obiectivelor gestionate de D.T.l. si propune reprezentanti
In comisiile de evaluare a ofertelor ori in comisiile pentru concesionarea de bunuri si
servicii; coordoneaza elaborarea bazei de date cuprinzénd oportunititile de dezvoltare
teritoriald a Judetului Mehedinti.

- coordoneazé activitatea de monitorizare a investitiilor gestionate de D.T.I. aflate in
derulare: coordoneaza monitorizarea stirii de viabilitate a infrastructurii rutiere judetene
din administrarea C.J.MH, participarea la verificarea stadiilor fizice, a calitatii lucrarilor
de investitiireparatii efectuate, a respectirii documentatiilor tehnice; vizeaza, dupa caz,
situatiile de lucrari pentru investitile C.J.MH pe care le are in responsabilitate; asigura
efectuarea vizitelor in teren la investitile gestionate de Directia Tehnica-Investitii si a
analizelor stadiului si progresului acestora: urmareste performantele prestatorilor si face
propunerile care se impun in raport cu realizarea contractelor incheiate cu C.J.MH;
convoaca sedintele cu factorii implicati in realizarea investitiilor gestionate si face
propunerile si observatiile care se impun pentru rezolvarea eventualelor probleme;
participa la comandamentele care verifica activitatea de deszdpezire pe timp de iarna a
drumurilor si podurilor judetene si In colectivele nominalizate pentru activitatea
referitoare la situatiile de urgenta si de evaluare a pagubelor produse de calamitatile
naturale, asupra infrastructurii judetene si face propunerile pentru rezolvarea
disfunctionalitatilor; nominalizeaza salariati pentru aceste comisii/comandamente;
coordoneazi realizarea activitatilor prevazute de O.U.G. 28/2013. P.N.D.L. II si Anghel
Saligny din sarcina C.J.MH ; coordoneazi elaborarea fiselor cazier pentru drumuri si
poduri judetene si avizelor de amplasare in zona drumurilor judetene; participa si/sau
nominalizeazad salariati pentru comisiile de licitatie si comisiile de receptionare a
obiectivelor de infrastructura gestionate de D.T.I. si/sau alte obiective de investitii ale
C.J.MH; nominalizeaz salariati in colective mixte, la realizarea sarcinilor ce revin
C.J.MH conform Ordonantei nr. 20/1994 privind mdsuri pentru reducerea riscului
seismic al constructiilor existente; coordoneazi activitatea de urmdrire a starii de
viabilitate a constructiilor si retelelor aflate in patrimoniul C.J.MH; sprijind contractarea
executiei lucrdrilor de investitii proprii ale C.J.MH gestionate prin Directia Tehnic3-
Investitii; participa la elaborarea propunerilor de realizare a méasurilor de siguranta a
circulatiei pentru infrastructura de transport judeteana de catre factorii contractati in
acest scop si colaboreaza cu institutile specializate in indeplinirea acestui obiectiv;
asigura asistenta tehnica, conform legii, a consiliilor locale:

32



- coordoneaza activitatea de gestionare a asistentei financiare nerambursabile a
Uniunii Europene de care beneficiazd C.J.MH. pentru proiectele gestionate de D.T.I. Si
alte proiecte repartizate: coordoneaza gestionarea asistentei financiare nerambursabile
(activitdtile de implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare, control
tehnic, efectuarea plétilor, activitdti specifice de coordonare, auditare etc.) pentru
proiectele de infrastructurd aflate in curs de derulare in diferite stadii de realizare si care
au in Unitatile de Implementare ale Proiectelor salariati nominalizati din D.T.I.; participa
la pregatirea portofoliului de proiecte de infrastructura al C.J.MH, respectiv la pregitirea
proiectelor europene noi de infrastructurs; nominalizeaza salariatii directiei pentru UIP-
urile proiectelor europene noi; coordoneazi activititile specifice de monitorizare si
raportarile aferente sustenabilitatii proiectelor de infrastructurs finalizate si care au fost
gestionate de Directia Tehnica - Investitii;

- coordoneazd implementarea proiectelor finantate prin POIM , atat cele aflate in
diferite stadii de realizare, cat si pregétirea proiectelor noi finantabile prin programe
europene de protectie a mediului; coordoneaza activitatea Unitatii de Management si
Implementare a Proiectelor cu Finantare prin POIM;

- coordoneaza alte activitidti de administratie publica locald: sprijinirea implementérii
componentei GIS a sistemului electronic judetean; elaborarea raportarilor referitoare la
domeniul de activitate al directiei; gestionarea corespondentei repartizate; colaborarea
cu terti (celelalte directii ale aparatului de specialitate al C.J.MH, alte institutii implicate,
serviciile de specialitate din cadrul ministerelor si alte institutii centrale si locale
implicate in gestionarea si implementarea proiectelor etc); asistents tehnica acordata, la
cerere, consililor locale; participarea la programele de perfectionare profesionald a
tuturor salariatilor directiei; participare la activitatea de implementare a controlului intern
managerial; elaborarea/revizuirea procedurilor operationale ale D.T.I. si/sau ale U.I.P.-
urilor; participarea la sedintele C.J.MH; arhivarea si pastrarea tuturor documentelor
(originale si/sau copii) din sfera de competenti a directiei, corespunzator normelor si
procedurilor, in spatiile special stabilite in acest scop in sediul C.J.MH., inclusiv D.T.I.

- asigura managementul eficient al resursei umane din cadrul directiei: asigura
organizarea activitdtii personalului in cadrul fiecarui serviciu si compartiment,
corespunzator responsabilitafilor care revin acestuia din ROF aprobat; repartizeaza
echilibrat, pe servicii, compartimente si functionari, sarcinile primite din partea
conducerii ierarhice si urmareste realizarea la termen a acestor sarcini; rispunde in fata
Presedintelui C.J.MH si Vicepresedintelui de resort al C.J.MH, de modul in care directia
Tsi realizeaza atributiile care-i revin gi sarcinile care i-au fost date, de elaborarea la
termen a documentelor repartizate, de respectarea programului de lucru si a disciplinei
in munca de cétre personalul directiei; semneaza, conform competentei, documentele
ntocmite de personalul din cadrul directiei; ia méasuri si rdspunde de cunoasterea si
respectarea de céatre personalul directiei a actelor normative cu care lucreaza, de
cunoasterea si aplicarea prevederilor ROF aprobat, a procedurilor operationale
aprobate si a reglementdrilor legale in vigoare; asigura elaborarea Fiselor posturilor
personalului Directiei Tehnice-Investitii, respectiv a Rapoartelor de evaluare anuald a
acestuia; organizeazd perfectionarea pregéatirii profesionale a personalului din
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subordine si face propuneri conducerii pentru includerea in bugetul C.J.MH a sumelor
necesare acestui scop; in lipsa directorului executiv, atributiile acestuia sunt delegate
de conducerea ierarhica ;
- participd, corespunzator nominalizrii, la programele de perfectionare profesionala si
se preocupa de studiul individual consecvent si continuu pentru sfera sa de competents
si activitate.
- indeplineste si alte atributii prevazute de legile in vigoare in domeniul de activitate
specific;

Art. 32 Directorul executiv adjunct al Directiei Tehnice-Investitii indeplineste
in conditiile legii, urmatoarele atributii:
- organizeaza, coordoneaza, indruma si umméreste desfagurarea activitatii de catre
personalul din cadrul Compartimentului Infrastructura Rutiers, Monitorizare si Autorizare
Activitate Transport, Compartimentului Protectia Animalelor si Neutralizare Deseuri de
Origine Animala, repartizand lucrérile ce trebuie realizate pentru aplicarea dispozitiilor
legale si indeplinirea sarcinilor de serviciu, evalueazi necesarul de instruire, formare
profesionald si perfectionare a personalului din subordine si evalueazéd performanta
acestuia, Tntocmeste si actualizeaza fisa postului pentru personalul din subordine;
- asigurad buna colaborare a personalului din subordine cu toate compartimentele din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti, cu unitatile
administrativ teritoriale de pe raza judetului; ,
- acorda sprijin la intocmirea documentatiilor de licitatii si contractarea executiei
lucrérilor de investitii proprii ale Consiliului Judetean Mehedinti gestionate prin Directia
Tehnica-Investitii; sprijind activitatea compartimentului de achizifii publice privind
licitatiile pentru lucrarile de drumuri si poduri judetene si alte lucréri de infrastructura;
- participa conform competentei functiei din UIP-uri si nominalizarii prin dispozitii ale
presedintelui C.J.MH la activititile de implementare a proiectelor (achizitii publice;
receptie; elaborarea documentelor proiectului, rapoarte lunare privind progresul
proiectului, elaborarea de situatii tehnice informative privind progresul proiectului s.a.);
monitorizari/audituri/controale/vizite anuntate asupra proiectului; intalnirile U.I.P. si
sedintele de progres ; intocmirea si receptionarea Cartii tehnice a constructiei; arhivarea
documentelor proiectului in spatiul special destinat din sediul C.J.MH;
- solicita personalului elaborarea si/sau revizuirea procedurilor operationale specifice
activitatilor Directiei Tehnice-Investitii, le verifici si semneaz3 anterior Tnaintarii pentru
aprobare sefilor ierarhici;
- face propuneri privind organizarea perfectionarii si pregatirii profesionale a
personalului din subordine;
- in lipsa directorului executiv, preia atributiile acestuia;

Art. 33 Serviciul Investitii, Mediu si Servicii Publice indeplineste, in conditiile
legii, urmétoarele atributii:
- participa la pregatirea investitiilor noi ale Consiliului Judetean Mehedinti gestionate
de Directia Tehnica -Investitii;
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- Inventariazd nevoile populatiei Judetului Mehedinti in domeniul infrastructurii Si
participa la elaborarea strategiilor si programelor de dezvoltare ale acestuia;

- centralizeazd propunerile de dezvoltare, implicit pe cele ale consililor locale si
elaboreaza propunerile de programe de investitii anuale, esalonate fizic si valoric si
prioritizate conform fundamentirilor;

- inventariazd necesarul de documentatii tehnico-economice si studii de specialitate
pentru lucrérile de infrastructurs ale C.J.MH si Tl transmite spre aprobare si finantare
sefilor ierarhici:

- asiguré o parte din membrii C.T.E. si membrii Secretariatului C.T.E.

- participd la sedintele de avizare si/sau aprobare a documentatiilor aferente
investitiilor gestionate;

- colaboreaza cu Compartimentul achizitii publice la intocmirea dosarelor de atribuire a
contractelor si participad cu reprezentanti in  comisiile pentru achizitii
publice/concesionari;

- participa la receptia documentatiilor;

- participd la elaborarea bazei de date cuprinzand oportunititie de dezvoltare
teritoriala a Judetului Mehedinti;

- participa la administrarea si gestionarea infrastructurii rutiere judetene si la urmarirea
realizarii investitiilor C.J.MH, gestionate de Directia Tehnica - Investitii si aflate in diferite
stadii de executie;

- participd la verificarea stadiilor fizice, calitatea lucrarilor de investitii/reparatii
efectuate, respectarea documentatiilor tehnice; vizeaza, dupa caz, situatiile de lucrari
pentru investitile C.J.MH de care raspunde si asigurd efectuarea vizitelor in teren la
amplasamentele respective:

- monitorizeaza performantele prestatorilor si face propunerile care se impun fata de
raspunderile contractuale;

- participa la sedintele cu factorii implicati in realizarea investitiilor gestionate si face
observatiile care se impun; participd cu reprezentanti la comandamentele care verifica
activitatea de deszipezire pe timp de iarnd a drumurilor s$i podurilor judetene si in
colectivele nominalizate pentru activitatea referitoare la situatile de urgentd si de
evaluare a pagubelor produse de calamitatile naturale asupra infrastructurii judetene;

- asigura realizarea activitatilor prevazute de O.U.G. 28/2013. P.N.D.L. || si Anghel
Saligny din sarcina C.J.MH:;

- participa cu reprezentanti, potrivit nominalizarii prin dispozitii, Tn comisiile de
receptionare a obiectivelor de infrastructurs gestionate de Directia Tehnica-Investitii
si/sau alte obiective de investitii ale C.J.MH;

- participd, in colective mixte, la realizarea sarcinilor ce revin C.J.MH conform
Ordonantei nr. 20/1994 privind masuri pentru reducerea riscului seismic al constructiilor
existente.

- participa la gestionarea asistentei financiare nerambursabile de care beneficiazi
Consiliul Judetean Mehedinti pentru proiectele europene;
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- asigura gestionarea asistentei financiare nerambursabile a Uniunii Europene
(activitatile de implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare, control
tehnic, efectuarea platilor, activitati specifice de coordonare etc.) pentru proiectele de
infrastructura aflate Tn curs de derulare Tn diferite stadii de realizare si care au in UIP-uri
salariati nominalizati din cadrul Directiei Tehnice-Investitii;

- participa la pregatirea portofoliului de proiecte de infrastructurd al C.J.MH si la
completarea strategiilor de dezvoltare ale judetului Mehedinti cu capitolele din domeniile
de activitate ale serviciului;

- participa la pregéatirea proiectelor europene noi de infrastructurd;

-~ participd cu salariati la managementul proiectelor europene noi de infrastructura
si/sau alte proiecte repartizate de conducerea ierarhicg;

- participd la monitorizarea si raportdrile aferente sustenabilitati proiectelor de
infrastructura finalizate;

- indeplineste si alte atributii prevazute de legile in vigoare in domeniul de activitate;

- participa la alte activitati de administratie publicd locald: sprijind implementarea
componentei GIS a sistemului electronic judetean; elaboreaza raportéri referitoare la
domeniul de activitate al serviciului;

- gestioneaza corespondenta repartizata;

- colaboreaza cu celelalte directii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti, cu alte institutii implicate, cu serviciile de specialitate din cadrul ministerelor
si alte institufii centrale si locale implicate in rezolvarea sarcinilor din responsabilitatea
serviciului;

- acorda, la cerere, asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale;

- asigura participarea la programele de perfectionare profesionalad a tuturor salariatilor
serviciului; -

- participd cu reprezentantii nominalizati prin dispozitii la activitatea de monitorizare,
coordonare si indrumare metodologicd pentru implementarea controlului intern
managerial in cadrul C.J.MH;

- participa la elaborarea/revizuirea procedurilor operationale ale serviciului si/sau ale
U.I.P.-urilor;

- participa la sedintele C.J.MH confrom solicitarilor;

- participa la arhivarea si pastrarea tuturor documentelor (originale si/sau copii) din
sfera de competenta a serviciului ; :

- ndeplineste si alte atributii prevazute de legile in vigoare in domeniul de activitate
specific;

- participd la gestionarea asistentei financiare nerambursabile a Uniunii Europene
pentru proiectele finantate din fonduri europene ale Consiliului Judetean Mehedint;;

- urmareste informatiile generale ale proiectelor europene ale Consiliului Judetean
Mehedinti aflate in curs de derulare gestionate de Unitatea de Management si
Implementarea Proiectelor;

- participarea personalului compartimentului la sedintele UIP-urilor si alte analize
relevante referitoare la progresul proiectelor asigurand interfata cu conducerea
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Consiliului Judetean Mehedinti si/sau tertii implicati in cazul aparitiei unor eventuale
disfunctionalitati in implementare, propunand mésurile care se impun pentru rezolvarea
acestora;

- asigura, pentru proiectele finantate din fonduri europene, gestionarea asistentei
financiare nerambursabile, activitdtile de: programare; implementare, monitorizare,
raportare, evaluare, contractare, control tehnic, efectuarea platilor, activitati specifice de
coordonare,  corespunzdtor  competentelor, prevederilor  contractuale  si
responsabilitatilor aferente beneficiarului;

- identificd necesitati de reformare viitoare, de dezvoltare a capacitatii, propunerea
conceptelor de administrare viitoare a sistemului SMID Mehedinti (organizare, necesar
de fortd de muncd, de echipamente, de exploatare si intretinere etc.);

- administreaza in numele C.J. Mehedinti facilitatile realizate in cadrul SMID Mehedinti
pe toata durata de functionare a acestora;

- asigurarea obtinerii acordurilor/autorizatiilor de mediu si consultarea publicului; de
asemenea asigura obtinerea oricdror alte autorizatii necesare pentru implementarea
proiectelor finantate prin POIM;

- urmdreste indepliniriea responsabilitétilor UIP-urilor si realizarea obiectivelor pentru
proiectele europene ale Consiliului Judetean Mehedinti aflate in curs de derulare
gestionate de Unitatea de Management si Implementarea Proiectelor cu finantare din
POIM;

- asigura nominalizarea personalului pentru participarea in Unitatile de implementare
ale Proiectelor cu finantare externa si pentru scrierea cererilor de finantare;

- participa confrom competentei, functiei din UIP-uri si nominalizarii prin dispozitii ale
presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti la activitétile de implementare a proiectelor
(achizitii publice, receptie, elaborarea documentelor proiectului - rapoarte lunare privind
progresul proiectului, elaborarea de situatii tehnice informative privind progresul
proiectului s.a.) ;

- efectueaza monitorizari/audituri/controale/vizite anuntate asupra proiectului; intainirile
U.LP. si sedintele de progres ; intocmirea si receptionarea Cartii tehnice a constructiei;
arhivarea documentelor proiectului in spatiul special destinat din sediul Consiliului
Judetean Mehedinti;

- efectueazd periodic vizite in teren la amplasamentul investitilor prevazute prin
proiecte pentru analizarea stadiului si progresului proiectelor;

- solicita informéri sifsau participad la diferite etape relevante in executia obiectivelor
pentru urmarirea stadiului realizarii contractelor de executie in vederea aprobarii la plata
a facturilor;

- vizeaza, corespunzator competentei, situatiile de lucréri, anterior aprobarii platilor, iar
daca este cazul, intocmirea propunerii de inapoiere a lor pentru corectare si/sau
modificare;

- finstiinteaza sefii ierarhici in legatura cu efectuarea unor verificari de cétre terti; face
propunerile care se impun si urméreste realizarea tuturor masurilor necesare pentru a
permite desfiagurarea in condifi corespunzdtoare a misiunilor de verificare,
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monitorizare, investigare si control la fata locului ale Ol, AM si ale organismelor cu
atributii de audit si control nationale si comunitare;

- participd la monitorizarile O si AM cat si ale altor organisme de control/audit
nationale sau comunitare autorizate in acest ScCop si se asigura c3, contractorii, vor
pune la dispozitia AM/O! toate documentele referitoare la executie;

- informeaz3 imediat $i In scris, dupé caz, a sefilor ierarhici cu privire la orice dificultate
care va surveni pe perioada implementarii Proiectelor si care ar putea afecta in orice fel
Proiectele; se asigura c3 UIP-urile transmit OIAM notificdrile legate de aceste
dificultti:

- colaborareaza cu celelalte compartimentre si directi ale Consiliului Judetean
Mehedinti, cu serviciile de specialitate din cadrul ministerelor si altor institutii centrale Si
locale implicate n gestionarea si implementarea proiectelor;

- rezolva corespondenta aferents proiectelor la implementarea cirora participa;

- Pparticipé la elaborarea cererilor de finanfare corespunzitor competentelor, in baza
unor numiri facute de conducerea serviciului si directiei;

- participd la implementarea proiectelor cu finantare externs corespunzator
nominalizérii prin dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti;

- colaboreazi cu celelalte directii ale aparatului de specialitate al Consiliulyi Judetean
Mehedinti, cu alte institutii implicate, cu serviciile de specialitate din cadrul ministerelor
si alte institutii centrale, regionale si locale implicate in gestionarea si implementarea
proiectelor finantate prin POIM;

- furnizeaza informatii disponibile cat mai detaliate, la cerere, conducerii Consiliului
Judetean Mehedinti referitoare |a domeniul de lucru curent si oferd accesul la orice
surse de informatii corespunzitoare (documente relevante, materiale si date legate de
obiectivele activitatilor);

- asigura transmiterea catre Autoritea de Management, in vederea avizarii, orice
intentie de modificare/completare a Contractului de Delegare a gestiunii incheiat intre
Asociatia de Dezvoltare Intercomunitard de Salubritate Mehedinti si Operatorii serviciilor
de transfer, sortare, compostare sau depozitare deseuri care rectifics conditiile din
Cererea de finantare (cadrul institutional, politica tarifars etc);

- coordoneazd Tmpreund si solidar cu Asociatia de Dezvoltare Intercomunitard de
Salubritate Mehedinti actualizarea Contractului de delegare, astfel incat acesta s
corespundé cu prevederile Cererii de finantare, Contractului de finantare, in general, si
Cu politica de tarifare, in particular;

- Tntocmeste documentatiile necesare pentru obtinerea tuturor permiselor, licentelor
si/sau autorizatiilor necesare implementrii Proiectului »~Sistem de management integrat
al deseurilor solide in judetul Mehedinti”, in concordantd cu legislatia nationald in
vigoare;

- fundamenteazs, elaboreazi §i actualizeazd anual strategiile locale privind
accelerarea dezvoltirii serviciilor comunitare de utilitati publice, precum si planurile
locale de implementare aferente acestora:

- gestioneaza si raspunde la solicitirile $i reclamatiile repartizate;
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- Tntocmeste scrisorile de asteptari pentru operatorii de servicii publice:

- verificd corelarea planurilor de administrare ale operatorilor de servicii publice cu
scrisorile de asteptari intocmite de Consiliul Judetean Mehedinti acolo unde Consiliul
Judetean Mehedinti are calitatea de autoritate publica ;

- monitorizeaza performantele serviciilor publice si asigurarea respectarii principiilor de
eficientd economicad si profitabilitate in functionarea serviciilor publice, acolo unde
Consiliul Judetean Mehedinti are calitatea de autoritate publica;

- monitorizeaza/supervizeazs exploatarea in conditii de sigurantd a echipamentelor si
instalatiilor de la obiectivele de investitii ale C.J.MH, respectiv Bazinul de Tnot si Casa
de Oaspeti Gura Viii;

- acorda sprijin salariatilor din cadrul Compartimentului Monitorizare, Autorizare
Activitate Transport -pentru aplicarea OG nr. 43/1997 privind regimul drumurilor,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Mmonitorizeazé/supervizeazs instalatia de cantarire a C.J.MH:

- constata contraventii si aplicd sanctiuni contraventionale reglementate de OG nr.
43/1997 privind regimul drumurilor, republicatd, cu modificarile $i completarile ulterioare;
- asigurarea transparentei politicii operatorilor serviciilor publice fatd de care se
exercitd competentele de autoritate publica tutelars;

- implicarea in nominalizarea membrilor consiliilor de administratie ale operatorilor de
servicii publice pentru care Consiliul Judetean Mehedinti are calitatea de autoritate
publica;

- participa la stabilirea indicatorilor de performanta financiari si nefinanciari pentru
consilile de administratie ale operatorilor de servicii publice pentru care Consiliul
Judetean Mehedinti are calitatea de autoritate public;

- participd Tmpreund cu colaboratorii si cu operatorii serviciilor comunitare, la
elaborarea strategiilor judetene §i locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor
comunitare de utilititi publice (alimentarea cu apd; canalizarea si epurarea apelor
uzate; colectarea, canalizarea si evacuarea apelor pluviale; salubrizarea localitatilor si
managementul deseurilor solide; alimentarea cu energie termicd n sistem centralizat;
transportul public local; iluminatul public la nivelul comunelor si oraselor);

- pregatesc, in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilititi publice,
planurile de implementare a strategiilor locale (pentru grupul de localitéti repartizat)
privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitai publice si le prezint
administratiei publice locale spre aprobare;

- coordoneaza, centralizeaza, implementeaza, monitorizeazs si actualizeaza strategiile
locale pentru accelerarea dezvoltirii serviciilor comunitare de utilitati publice pentru
comunele si orasele din Judetul Mehedinti, impreuna cu autorititile administratiei
publice locale de pe raza judetului;

- coordoneazd si monitorizeazd la nivel teritorial, realizarea servicilor de utilitate
publica de interes local si judetean;
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- primeste si analizeazd rapoarte periodice din partea operatorilor serviciilor
comunitare de utilita{i publice privind stadiul de realizare a prevederilor strategiilor locale
privind accelerarea dezvoltérii serviciilor comunitare de utilitati publice;

- aplicarea legilor, decretelor, hotararilor Guvernului Roméniei, hotararilor Consiliului
Judetean Mehedinti si dispozitile Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinii
referitoare la serviciile comunitare de utilitati publice;

- pregatesc si transmit rapoartele de activitate cétre Unitatea centrald de monitorizare,
precum gi autoritatilor de management care gestioneaza instrumentele structurale si
programele operationale cu impact in domeniul serviciilor comunitare de utilitéti publice,
dupi caz; "

- urmarirea si comunicarea programelor de dezvoltare in vederea promovirii
modernizarii si/sau reabilitarii infrastructurii tehnico-edilitare aferente sectorului de
utilitati publice, prin asistarea operatorilor de specialitate si autoritatilor administratiei
publice locale in procesul de accesare si atragere de fonduri pentru investitii;

- organizeaza, coordoneazd si actualizeazd permanent banca de date cu privire la
infrastructura’ tehnico-edilitard existentd si in curs de executie, precum si evidenta
operatorilor economici prin care se asigura servicile comunitare de utilitati publice;

- monitorizeazd implementarea strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii
serviciilor comunitare de utilitdti publice, precum si a planurilor de implementare
aferente, in cazul comunelor si oraselor, in cooperare cu autorititile administratiei
publice locale vizate;

- pregateste in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilititi publice,
planurile de implementare a strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor
comunitare de ultilitdti publice si le prezintad autoritatilor administratiei publice locale,
(comunale, ordasenesti) sau judetene, spre aprobare;

- primeste rapoarte periodice din partea operatorilor serviciilor comunitare de utilitati
publice privind stadiul de realizare a prevederilor strategiilor locale privind accelerarea
dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice;

- pregateste si transmite rapoarte de activitate catre Institutia Prefectului - Judetul
Mehedinti, Unitatea centrald de monitorizare, precum si autoritatilor de management
care gestioneaza instrumentele structurale si programele operationale cu impact in
domeniul serviciilor comunitare de utilitati publice, dupé caz;

- pregateste trimestrial rapoartele de monitorizare si evaluare pentru fiecare tip de
serviciu comunal de utilitdti publice si le va transmite, in cel mult 45 de zile de la
sfargitul trimestrului, urmatoarelor entitai: consiliuiui judetean ; biroului de monitorizare
de la nivelul institutiei prefectului; altor entitati, daca e cazul;

- asigurd participarea la programele de perfectionarea profesionald a tuturor
salariatilor;

- gestioneaza si raspunde la solicitarile si reclamatiile repartizate;

- indeplinegte si alte atribufii prevdzute de lege din domeniul de competents
incredintate de Directorul executiv, Directorul executiv adjunct, Presedinte;
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Art. 34 Compartimentul Ghiseu Unic de Eficientd Energeticd indeplineste
urmaétoarele atributii generale:
(1) - oferad prin intermediul site-urilor web ale autoritatilor publice, centralizate intr-o
sectiune dedicata pe site-ul Ministerului Dezvoltirii, Lucrarilor Publice si Administratiei i
la cerere, la sediul acestora sau telefonic, un serviciu public de informare, consiliere
tehnicad si sprijin, pentru proprietarii de locuinte individuale sau colective, pentru
asociatiile de proprietari si pentru asocierile/comunitatile interesate pentru realizarea
unor proiecte de eficienta energetica si/sau constructia de noi capacitati de producere
de energie din surse regenerabile si/sau stocare, de transformare in utilizatori activi de
retea sau de formare a unor comunitéti de energie ale cetatenilor;
- consiliazd cetatenii s& dezvolte un proiect de renovare energetica, sa acceseze
programe de finantare publice sau mecanisme de creditare i Ti indruma pe acestia
catre profesionigti competenti pe tot parcursul proiectului de renovare:
- ‘ofera informatii privind legislatia referitoare la performanta energeticd a cladirilor;
- organizeaza si intretin o sectiune specifica privind eficienta energetica n cladiri, ugor
accesibila pe site-ul autoritatii administratiei publice locale, care cuprinde linkul catre
punctul unic de informare online;
- initiaza protocoale de colaborare cu autorititile si institutiile publice emitente de avize
si acorduri, autoritétile si institutiile publice si celelalte entitati responsabile cu procesul
de autorizare/avizare pentru obtinerea calititii de prosumator si de comunitate de
energie, inclusiv pentru activititile de eficientizare energetica a cladirilor, pentru ca
acestea sa acorde prioritate procesului de autorizare/avizare a proiectelor initiate cu
sprijinul ghigeelor unice de eficienta energetica:
- desfagoarad campanii de informare privind eficienta energetica in cladiri si utilizarea
surselor regenerabile de energie in cladiri gi gospodarii;
- transmit Ministerului Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei, semestrial,
informatii centralizate privind toate investitile in renovare energeticd realizate din
fonduri publice sau private finalizate, cele pentru care au fost aprobate cereri de
finantare si cele pentru care au fost acordate autorizatii de construire, indiferent de
sursa de finantare, pentru monitorizarea atingerii tintelor nationale de reducere a
consumului de energie stabilite prin Strategia nationald de renovare pe termen lung
pentru sprijinirea renovérii parcului national de cladiri rezidentiale si nerezidentiale, atat
publice, cat si private, si transformarea sa treptati intr-un parc imobiliar cu un nivel
ridicat de eficientd energeticd si decarbonat pana in 2050, aprobata prin Hotirarea
Guvernului nr. 1.034/2020, cu modificarile si completarile ulterioare. Formatul
raportarilor se stabileste prin ordin al ministrului dezvoltarii, lucrrilor publice si
administratiei.
(2) - Ghiseul ofera informatii clare si organizate, precum:
- informatii privind implementarea proiectelor de renovare energetica a cladirilor si a

proiectelor de montare de instalatii de producere a energiei din surse regenerabile;
- pasii necesari pentru renovarea unei cladiri:
- pasgii necesari pentru instalarea unei surse regenerabile de energie si dobandirea
statutului de prosumator:
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- categoriile de specialisti care au dreptul potrivit legii s3 realizeze auditul energetic
pentru cladiri, certificatul de performanta energetica, expertiza tehnicd, proiectul tehnic
de instalatii, cel de arhitecturd si cel de structurs, precum si proiectele necesare
instalarii surselor regenerabile de energie, precum si, dupa caz, accesul catre registrele
oficiale ale acestora;
- tipurile de renovare posibile, respectiv renovare moderats, aprofundaté sau integraté
si categoriile de costuri aferente.
(3) - Pentru perioada 2024-2026, ghigeele unice de eficientd energetics judetene
indeplinesc si urmatoarele atributii specifice de sprijin pentru implementarea investitiilor
14 si 17 din componenta 16 REPowerEU a Planului national de redresare si rezilienta al
Romaéniei (PNRR):
- sprijind Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene in implementarea investitiilor 14
si 17, acordénd informatii pentru toti  beneficiarii potentiali ai investitiilor, respectiv
facilitand implementarea investiiilor, si oferd asistentd tehnicd pentru accesarea
fondurilor gi implementarea proiectelor din punct de vedere administrativ, pentru
consumatorii vulnerabili de energie si pentru gospodarile afectate de saricie
energetica;
-faciliteaza, cu respectarea principiilor de transparents si libers concurenta, stabilirea
relatiilor economice dintre consumatorii vulnerabili de energie sau gospodiriile afectate
de saracie energeticd, potentiali beneficiari ai investitiilor, si firmele de proiectare si
execufie Tn constructii si/sau instalatii ce pot asigura participarea la programele de
investitii, in conditiile legii;
- verificd i stabilesc la nivel judetean, cu sprijinul autorititilor administratiei publice
locale de la nivelul municipiilor, oraselor sau comunelor, dupa caz, indeplinirea de citre
consumatorii vulnerabili de energie, gospodariile afectate de saricie energetica si/sau
firmele de constructii si instalati a conditilor specifice investitilor 14 si 17 din
componenta 16 REPowerEU, conform prevederilor ordinului prevazut la alin. (4) al
prezentului articol;
- realizeaza, pe baza de esantion, verificari pe teren cu privire la modul in care au fost
implementate investitile 14 si I7 din componenta 16 REPowerEU, in special cele
dedicate consumatorilor vulnerabili de energie si gospodariilor afectate de saricie
energetica, conform cerintelor furnizate de Ministerul Investitilor si Proiectelor
Europene.

Art. 35 Compartiment Investitii, Mediu si Sevicii Publice indeplineste, in
conditiile legii, urmatoarele atributii:
- participa la pregétirea investitilor noi ale Consiliului Judetean Mehedinti gestionate
de Directia Tehnica -Investitii;
- inventariazd nevoile populatiei Judetului Mehedinti n domeniul infrastructurii si
participa la elaborarea strategiilor si programelor de dezvoltare ale acestuia;
- centralizeazad propunerile de dezvoltare, implicit pe cele ale consiliilor locale Si
elaboreaza propunerile de programe de investitii anuale, esalonate fizic si valoric si
prioritizate conform fundamentérilor;
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- inventariaz& necesarul de documentatii tehnico-economice si studii de specialitate
pentru lucrarile de infrastructura ale C.J.MH si il transmite spre aprobare si finantare
sefilor ierarhici;

- asigura o parte din membrii C.T.E. i membrii Secretariatului C.TE,

- participd la sedintele de avizare sifsau aprobare a documentatiilor aferente
investitiilor gestionate;

- colaboreaza cu Compartimentul achizitii publice la intocmirea dosarelor de atribuire a
contractelor si participd cu reprezentanti Tn  comisiile pentru achiziti
publice/concesionari:

- participa la receptia documentatiilor;

- participd la elaborarea bazei de date cuprinzand oportunitdtile de dezvoltare
teritoriald a Judetului Mehedinti;

- participa la administrarea si gestionarea infrastructurii rutiere judetene si la urméarirea
realizarii investitiilor C.J.MH, gestionate de Directia Tehnica - Investitii si aflate in diferite
stadii de executie;

- Pparticipa la verificarea stadiilor fizice, calitatea lucririlor de investitii/reparatii
efectuate, respectarea documentatiilor tehnice: vizeaza, dupa caz, situatiile de lucrari
pentru investitile C.J.MH de care raspunde si asigura efectuarea vizitelor in teren la
amplasamentele respective;

- monitorizeazd performantele prestatorilor si face propunerile care se impun fata de
raspunderile contractuale;

- Pparticipa la sedintele cu factorii implicati in realizarea investitilor gestionate si face
observatiile care se impun; participa cu reprezentanti la comandamentele care verifici
activitatea de deszépezire pe timp de iarnd a drumurilor si podurilor judetene si in
colectivele nominalizate pentru activitatea referitoare la situatile de urgentd si de
evaluare a pagubelor produse de calamitatile naturale asupra infrastructurii judetene;

- asigura realizarea activitatilor prevdzute de 0.U.G. 28/2013. P.N.D.L. Ii si Anghel
Saligny din sarcina C.J.MH:

- participd cu reprezentanti, potrivit nominalizarii prin dispozitii, n comisiile de
receptionare a obiectivelor de infrastructurd gestionate de Directia Tehnica-Investitii
sifsau alte obiective de investitii ale C.J.MH;

- participd, in colective mixte, la realizarea sarcinilor ce revin C.J.MH conform
Ordonantei nr. 20/1994 privind masuri pentru reducerea riscului seismic al constructiilor
existente.

- participa la gestionarea asistentei financiare nerambursabile de care beneficiazi
Consiliul Judetean Mehedinti pentru proiectele europene;

- asigurd gestionarea asistentei financiare nerambursabile a Uniunii Europene
(activitdtile de implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare, control
tehnic, efectuarea platilor, activitati specifice de coordonare etc.) pentru proiectele de
infrastructura aflate in curs de derulare in diferite stadii de realizare si care au in UIP-uri
salariati nominalizati din cadrul Directiei Tehnice-Investitii;
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- participd la pregatirea portofoliului de proiecte de infrastructurd al C.J.MH si la
completarea strategiilor de dezvoltare ale judetului Mehedinti cu capitolele din domeniile
de activitate ale serviciului;
- participa la pregatirea proiectelor europene noi de infrastructura;
- participd cu salariati la managementul proiectelor europene noi de infrastructura
si/sau alte proiecte repartizate de conducerea ierarhica;
- participa la monitorizarea si raportdrile aferente sustenabilititii proiectelor de
infrastructura finalizate;
- Tindeplineste si alte atributii prevézute de legile in vigoare in domeniul de activitate;
- participa la alte activitati de administratie publicd locald: sprijind implementarea
componentei GIS a sistemului electronic judetean; elaboreazi raportéri referitoare la
domeniul de activitate al serviciului;
- gestioneaza corespondenta repartizata; _
- colaboreaza cu celelalte directii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti, cu alte institutii implicate, cu serviciile de specialitate din cadrul ministerelor
si alte institutii centrale si locale implicate in rezolvarea sarcinilor din responsabilitatea
serviciului;
- acorda, la cerere, asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale;
- asigura participarea la programele de perfectionare profesionalé a tuturor salariatilor
serviciului;
- participa cu reprezentantii nominalizati prin dispozitii la activitatea de monitorizare,
coordonare si fndrumare metodologicd pentru implementarea controlului intern
managerial in cadrul C.J.MH;
- participé la elaborarea/revizuirea procedurilor operationale ale serviciului si/sau ale
U.1.P.-urilor;
- participarea personalului compartimentului la sedintele UIP-urilor si alte analize
relevante referitoare la progresul proiectelor asigurand interfata cu conducerea
Consiliului Judetean Mehedinti si/sau tertii implicati in cazul aparitiei unor eventuale
disfunctionalitati in implementare, propunand masurile care se impun pentru rezolvarea
acestora;
- asigurd, pentru proiectele finantate din fonduri europene, gestionarea asistentei
financiare nerambursabile, activitatile de: programare, implementare, monitorizare,
raportare, evaluare, contractare, control tehnic, efectuarea platilor, activitati specifice de
coordonare, corespunzator competentelor, prevederilor contractuale si
responsabilitatilor aferente beneficiarului;
- identificd necesitati de reformare viitoare, de dezvoltare a capacititii, propunerea
conceptelor de administrare viitoare a sistemului SMID Mehedinti (organizare, necesar
de fortd de munca, de echipamente, de exploatare si intretinere etc.).

Art. 36 Compartiment Infrastructura Rutieri
- participa la pregétirea investitiilor noi ale Consiliului Judetean Mehedinti gestionate
de Directia Tehnica- Investitii;
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- inventariazd nevoile populatiei Judetului Mehedinti Tn domeniul infrastructurii si
participa la elaborarea strategiilor si programelor de dezvoltare ale acestuia;

- participa la inventarierea necesarului de documentatii tehnico-economice si studii de
specialitate pentru lucrarile de infrastructura ale C.J.MH;

- asigura o parte din membrii C.T.E. si membrii Secretariatului C.T.E.;

- participd la sedintele de avizare si/sau aprobare a documentatiilor aferente
investitiilor gestionate;

- colaboreaza cu Compartimentul achizitii publice la intocmirea dosarelor de atribuire a
contractelor si participd cu reprezentanti in comisile pentru achizitii
publice/concesionari;

- participa la receptia documentatiilor;

- participd la elaborarea bazei de date cuprinzand oportunititile de dezvoltare
teritoriald a Judetului Mehedinti.

- participd la administrarea si gestionarea infrastructurii rutiere judetene si la urmérirea
realizérii investitiilor C.J.MH gestionate de Directia Tehnica - Investitii si aflate in diferite
stadii de executie;

- urmaregte starea de viabilitate a infrastructurii rutiere judetene aflata in administrarea
C.J.MH;

- participd la verificarea stadiilor fizice, calitatea lucrarilor de investitii/reparatii
efectuate, respectarea documentatiilor tehnice; vizeaza, dupa caz, situatiile de lucrari
pentru investitile C.J.MH de care réspunde si asigurd efectuarea vizitelor in teren la
amplasamentele respective;

- monitorizeaza performantele prestatorilor si face propunerile care se impun fatd de
raspunderile contractuale;

- participa la sedinfele cu factorii implicati in realizarea investitiilor gestionate si face
observatiile care se impun; participd cu reprezentanti la comandamentele care verifica
activitatea de deszdpezire pe timp de iarnd a drumurilor si podurilor judetene si in
colectivele nominalizate pentru activitatea referitoare la situatile de urgentd si de
evaluare a pagubelor produse de calamitétile naturale asupra infrastructurii judetene;

- asigura realizarea activitatilor prevdazute de O.U.G. 28/2013. P.N.D.L. Il si Anghel
Saligny din sarcina C.J.MH;

- asiguré elaborarea figelor cazier pentru drumuri si poduri judetene si avizelor de
amplasare in zona drumurilor judetene;

- participd cu reprezentanti, potrivit nominalizarii prin dispoziti, Tn comisiile de
receptionare a obiectivelor de infrastructurd gestionate de Directia Tehnica-Investitii
si/sau alte obiective de investitii ale C.J.MH,;

- participd la gestionarea asistentei financiare nerambursabile de care beneficiaza
Consiliul Judetean Mehedinti pentru proiectele europene;

- participa la gestionarea asistentei financiare nerambursabile a Uniunii Europene
(activitdtile de implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare, control
tehnic, efectuarea platilor, activitati specifice de coordonare etc.) pentru proiectele de

45



infrastructura aflate in curs de derulare in diferite stadii de realizare si care au in UIP-uri
salariati nominalizati Directia Tehnica-Investitii;
- participd la pregatirea portofoliului de proiecte de infrastructurd al C.J.MH. si la
completarea strategiilor de dezvoltare ale judetului Mehedinti cu capitolele din domeniile
de activitate ale serviciului;
- participa la pregétirea proiectelor europene noi de infrastructura;
- participd cu salariati la managementul proiectelor europene noi de infrastructura
sifsau alte proiecte repartizate de conducerea ierarhici;
- participd la monitorizarea si raportdrile aferente sustenabilitdtii proiectelor de
infrastructura finalizate si care au fost gestionate de Directia Tehnica-Investitii;
- Tindeplineste si alte atributii prevédzute de legile in vigoare in domeniul de activitate;
- gestioneaza corespondenta repartizata;
- colaboreaza cu celelalte direciii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti, cu alte institutii implicate, cu serviciile de specialitate din cadrul ministerelor
si alte institutii centrale si locale implicate in rezolvarea sarcinilor din responsabilitatea
serviciului;
- acorda, la cerere, asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale;
- asigura participarea la programele de perfectionarea profesionala a tuturor salariatilor
serviciului;
- acorda sprijin salariatilor din cadrul Compartimentului Monitorizare si Autorizare
Activitate Transport pentru aplicarea OG nr. 43/1997 privind regimul drumurilor,
republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare;
- constata contraventii $i aplica sanctiunilor contraventionale reglementate de O.G. nr.
43/1997 privind regimul drumurilor, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
- participa cu reprezentantii nominalizati prin dispozitii la activitatea de monitorizare,
coordonare si indrumare metodologicd pentru implementarea controlului intern
managerial in cadrul C.J.MH,;
- participd la elaborarea/revizuirea procedurilor operationale ale serviciului si/sau ale
U.I.P.-urilor;
- participd la sedintele C.J.MH conform solicitarilor;
- participa la arhivarea si pastrarea tuturor documentelor (originale si/sau copii) din
sfera de competenta a serviciului;
- Tndeplineste si alte atributii prevazute de legile in vigoare in domeniul de activitate
specific;

Art. 37 Compartimentul Autorizare si Monitorizare Activitate Transport
- evalueaza fluxul de persoane si determind pe baza studiilor de specialitate cerintele
de transport public judetean, precum si anticiparea evolutiei acestora;
- intocmeste programul de transport judetean si il supune spre aprobare Consiliului
Judetean Mehedinti, dupad corelarea acestuia cu programele de transport inter-
judetean/international sau feroviar, dupa caz;
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- actualizeaza periodic programul de transport judetean, prin modificarea acestuia in
functie de cerintele de deplasare ale populatiei si in corelare cu transportul public inter-
judetean, international sau feroviar, dupé caz;

- Tntocmeste si actualizeazd Regulamentul pentru efectuarea transportului public
judetean, precum si caietul de sarcini al serviciului de transport public judetean, anexa a
Regulamentului pentru efectuarea transportului public judetean;

- verifica respectarea conditiilor impuse de lege atunci cand operatorii de transport
notificd Consiliul judetean Mehedinti despre finlocuirea unui autovehicul cu care a
obtinut licenta de traseu;

- verificd documentatia depusa de operatorii de transport rutier care executé transport
public judetean de persoane, prin curse regulate in vederea emiterii licentelor de traseu,
in conditiile legi;

- retrage licentele de traseu pentru transportul public judetean de persoane prin curse
regulate, in conditiile prevézute de lege si inlocuieste pe cele pierdute, deteriorate sau
sustrase, cu duplicate (documente noi), cu plata tarifelor aferente;

- coordoneaza si coopereaza cu consiliile locale cu privire la asigurarea si dezvoltarea
serviciului de transport public de persoane prin curse regulate de interes judetean Si
pentru corelarea acestuia cu serviciile de transport public local de persoane la nivelul
localitétilor; '

- verificd si controleaza periodic modul de realizare a serviciului de transport public
judetean;

- constata contraventiile si aplicd sanctiunile prevazute de lege si pentru faptele care
constituie contraventii in domeniul serviciului de transport public local, potrivit
dispozitiilor legale in vigoare;

- verificd gradul de sigurantd al punctelor de imbarcare/debarcare a calatorilor de pe
traseele judetene precum si semnalizarea corespunzétoare a cestora si face propuneri
pentru remedierea eventualelor probleme;

- verifica periodic afisarea de cétre operatorii de transport in statii a programelor de
circulatie si corectitudinea acestora;

- tine evidenta statiilor din programul judetean de transport tindnd cont de amplasarea
si semnalizarea rutiera a acestora;

- colaboreaza cu structurile din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti la elaborararea strategiei pe termen mediu si lung pentru extinderea,
dezvoltarea si modernizarea serviciilor de transport public judetean, tinand seama de
planurile de urbanism si amenajarea teritoriului, de programele de dezvoltare
economico-sociala a localitatilor si cerintelor de transport public;

- constata contraventiile si aplicd sanctiunile prevdzute de lege pentru faptele care
constituie contraventii in domeniul serviciului de tranport public judetean, potrivit
dispozitiilor legale in vigoare;

- participa la actiuni de monitorizare si verificare Impreuna cu alte institutii si structuri
cu atributii in ceea ce priveste transportul public de persoane si marfa;
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- da curs si verifica sesizdrile referitoare la diferite aspecte sau disfunctionalitati,
survenite in efectuarea servciului de transport public de persoane;

- Tntocmeste informdri, rapoarte de specialitate si analize privind activitatea;

- convoaca pentru audieri operatorii de transport rutier sau transportatorii autorizati in
vederea stabilirii masurilor necesare pentru remedierea unor deficiente aparute in
executarea serviciilor respective;

- participd la controale impreund cu alte institutii cu atributi in ceea ce priveste
transportul public de persoane;

- da curs si verificd sesizdrile referitoare la diferite aspecte sau disfunctionalitati
survenite in efectuarea serviciului de transport public de persoane;

- constata contraventiile prevazute de O.G. nr. 43/1997, cu modificarile si completérile
ulterioare;

- efectueaza si tine evidenta centralizatd a tuturor controalelor executate si a finalizarii
acestora;

- respecta conditiile de vizibilitate, palier, asigurarea fluentei in desfésurarea traficului
rutier, cu asigurarea conditiilor optime de functionare a instalatiilor mobile si cantarire;

- tine evidenta zilnicd a vehiculelor controlate si verificate din punct de vedere al
respectarii limitelor de gabarit si greutate, a sanctiunilor aplicate, autorizatiilor speciale
de transport emise;

- verificarea prin cantérire a masei pe axe si a masei totale si compararea cu cele din
documente, a autovehiculelor care circuléd pe drumurile judetene;

- verificarea dimensiunilor de gabarit, prin mésurarea si compararea cu cele prevazute
in documente;

- emiterea tichetului de cantarire si/sau masurare;

- Tincheierea procesului-verbal de constatare si sanctionarea contraventiei (daca este
cazul);

- participd la gestionarea asisteniei financiare nerambursabile a Uniunii Europene
(activitdtile de implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare, control
tehnic, efectuarea pléatilor, activitati specifice de coordonare etc.) pentru proiectele de
infrastructura aflate in curs de derulare in diferite stadii de realizare si care au in UIP-uri
salariati nominalizati din cadrul Directiei Tehnice-Investitii;

Art. 38 Compartimentul Protectia Animalelor si Neutralizare Deseuri de
Origine Animald, structura subordonatd Directorului executiv adjunct ce are ca
principale atributii punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.205/2004 si O.G.
nr.24/2016

-intocmeste caiete de sarcini pentru licitatiile publice prin care CJ contracteaza
servicii de adapostire, hrana, transport sau clinici veterinare;

- analizeaza si formuleaza raspunsuri legale la sesizarile primite de la cetateni
sau asociatii privind protectia animalelor la nivel judetean.

- Intocmeste referate de aprobare si proiecte de Hotérari de Consiliu Judetean
(HCJ) pentru regulamente de organizare sau alocari bugetare dedicate animalelor.
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- organizeaza si desfagoara proceduri privind delegarea/contractarea activitatii de
neutralizare a animalelor moarte si semneaza contractul, dupa caz, conform legislatiei
in domeniul achizitiilor publice si in domeniul concesiunilor de lucrari si concesiunilor de
servicii, pe baza listei cu specile si numarul de animale detinute de crescétorii
individuali, intocmite de directia sanitar-veterinari si pentru siguranta alimentelor
judeteani;

- informeazé unitatea de neutralizare, cu care Consiliul Judetean Mehedinti are
ncheiat un contract, cu privire la moartea unor animale pe raza unitatii administrativ-
teritoriale. Informarea se face telefonic de citre reprezentantii unitatilor administrativ-
teritoriale pe raza cérora a intervenit moartea animalelor:

- intocmeste situatii centralizatoare, pe baza informatiilor furnizate de citre
unitatile administrativ-teritoriale judetene, cu privire la data, ora si numele proprietarului
care a anuntat decesul animalului/animalelor, respectiv cantititile de animale moarte
preluate de operatorul serviciului de ecarisare;

- intocmeste situatia privind stadiul contractelor previzute la art.8 alin.(1) din OG
nr. 24/2016. Aceastd situatie este necesar la nivelul fiecarui judet pentru elaborarea
caietului de sarcini in cadrul procedurii privind delegarea/contractarea activitatii de
neutralizare a animalelor moarte catre un operator autorizat, conform legislatiei in
vigoare.

- solutioneaza adrese, petitii care intrd in competenta compartimentului:

- asigura arhivarea documentelor din domeniul de activitate, conform actelor

normative in vigoare;
- participa la gestionarea asistentei financiare nerambursabile a Uniunii Europene
(activitatile de implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare, control
tehnic, efectuarea plétilor, activitati specifice de coordonare etc.) pentru proiectele de
infrastructur aflate in curs de derulare n diferite stadii de realizare si care au in UIP-uri
salariati nominalizati din cadrul Directiei Tehnice-Investitii;

VI. - STRUCTURA ARHITECT-SEF

Art.39 (1) Structura Arhitect Sef este structura de specialitate din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti, cu competente in domeniul amenajarii
teritoriului si urbanismului, administrarii patrimoniului public si privat. Prin intermediul
Structurii Arhitect Sef, autoritatea publicd a judetului, respectiv Consiliului judetean
Mehedinti, stabilegte orientérile generale privind amenajarea teritoriului si organizarea si
dezvoltarea urbanisticd a localitafilor, urmareste transpunerea la nivelul teritoriului
judetului a strategiilor, politicilor si programelor de dezvoltare durabil si a
documentatiilor de specialitate legal aprobate, precum si administrarea domeniului
public si privat al UAT Judetul Mehedinti.

(2)Prin  subdiviziunile componente, Structura Arhitect Sef urmareste
indeplinirea, in conditiile legii, a atributjilor ce revin Consiliului Judetean Mehedinti, dupa
cum urmeaza:

- stabilirea modalitatilor si tehnicilor specifice urbanismului, a politicii de amenajare a

49



teritoriului;

- eliberarea actelor de autoritate sau informare in domeniu - avize, certificate de
urbanism, autorizatii de construire, in concordanti cu reglementérile din documentatiile
de urbanism si a directivelor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal
aprobate;

- stabilirea si Tncasarea taxelor pentru emiterea certificatelor de urbanism,
autorizatiilor de construire/desfiintare, avize, precum si taxa de regularizare la
finalizarea constructiilor, in conformitate cu legislatia in vigoare;

- avizarea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului apartinand
unitatilor administrativ-teritoriale de pe raza teritoriald a UAT Judetul Mehedinti;

-urmarirea respectarii disciplinei in domeniul autorizarii executsrii lucrarilor de
constructii pe teritoriul administrativ al judetului, precum si respectarea disciplinei in
urbanism i amenajarea teritoriului legata de procesul de autorizare a constructiilor;

- protectia patrimoniului arhitectural, istoric, arheologic si cultural al judetului;

- apararea valorilor materiale din patrimoniul public si privat al UAT Judetul
Mehedinti;

- organizarea $i actualizarea bancii de date urbane;

- coordonarea, indrumarea, elaborarea si urmdrirea indeplinirii obiectivelor
strategice de dezvoltare armonioasd in plan judetean si regional a tuturor unitatilor
administrativ - teritoriale din judet in vederea reducerii disparitatilor de dezvoltare
economica si sociala dintre acestea.

(3) Structura Arhitect Sef coordoneazid si sprijind, la cerere, activitatea
autoritatilor si serviciilor publice locale in vederea realizarii unei politici coerente de
amenajare a teritoriului, de urbanizare a localitatilor Judetului Mehedinti.

(4) In indeplinirea sarcinilor ce-i revin, Structura Arhitect Sef conlucreazi cu
celelalte directii din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti si cu
serviciile de specialitate din cadrul ministerelor si alte institutii centrale si locale.

Art.40 Structura Arhitect Sef are urmétoarea structura:

- Arhitect - Sef;

- Serviciul Avizari - Autorizari, Urbanism si Amenajarea Teritoriului:

- Compartimentul Avizéri - Autorizari, Control;

- Compartimentul Urbanism si Amenajarea Teritoriului, Banca de Date Urbane,
GIS

- Compartimentul Administrarea Patrimoniului Public si Privat.

Art.41 Principalele atributji ale Structurii Arhitect Sef sunt urmatoarele:

-intocmeste, in conformitate cu prevederile legale, certificate de urbanism,
autorizatii de construire si desfiintare din competenta de emitere a Consiliului Judetean
Mehedinti;

- sprijind, la cerere, activitatea consiliilor locale si primariilor pentru organizarea si
desfagurarea activitatii acestora in strictad conformitate cu prevederile legale;

- asigura functionarea Comisiei Tehnice de Amenajarea Teritoriului i Urbanism de
la nivelul judetului;

- elaboreazé propuneri privind orientarile generale de amenajare complexa a
teritoriului judetului, a localitatilor urbane si rurale;
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- elaboreaza propuneri privind modalitati tehnice specifice urbanismului pentru
larga consultare a populatiei in vederea definirii cat mai precise a comenzii sociale:

- primeste si analizeaza, in vederea intocmirii unor sinteze de interes judetean,
propunerile din domeniul urbanismului, amenajarii teritoriului, intocmite de autoritatile
publice locale;

- Intocmeste propuneri de elaborare/actualizare a documentatiilor de urbanism:

- tine evidenta monumentelor istorice, de arhitectura, a rezervatiilor arheologice, a
ansamblurilor si zonelor protejate construite,

- organizeaza banca de date urbane;

- raspunde de respectarea disciplinei in domeniul autorizirii executdrii lucrarilor de
constructii pe teritoriul administrativ al judetului,” precum si respectarea disciplinei in
urbanism i amenajarea teritoriului legats de procesul de autorizare a constructiilor;

- administreaza patrimoniul public si privat al judetului;

- participa ca reprezentanti in comisiile pentru concesionarea de bunuri si servicii;

- initiaza, coordoneazi din punct de vedere tehnic, avizeaza si propune spre
aprobare, actualizeaza strategii de dezvoltare teritoriald /sectoriali:

- intocmeste raportéri referitoare la domeniul sdu de activitate;

- gestioneaza si raspunde la solicitarile, reclamatiile repartizate;

- urmareste cunoasterea si respectarea dispozitiilor legale de catre autoritatile
publice locale si modul Tn care acestea sunt aplicate in teritoriu:

- efectueazd control in teren la sesizdrile si reclamatile din teritoriu privind
disciplina in domeniul autorizdrii executarii lucrarilor de constructii pe teritoriul
administrativ al judetului, precum si disciplina in urbanism si amenajarea teritoriului
legata de procesul de autorizare a constructiilor;

- raspunde la sesizérile si reclamatiile din teritoriu privind disciplina in domeniul
autorizarii executarii lucrarilor de constructii pe teritoriul administrativ al judetului,
precum disciplina in urbanism si amenajarea teritoriului legats de procesul de autorizare
a constructiilor;

- colaboreazd cu celelalte directii ale aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Mehedinti, cu servicile de specialitate din cadrul ministerelor si cu alte
institutii centrale si locale implicate;

- indeplineste si alte atributii prevazute de legile in vigoare in domeniul siu de
activitate. :

Art.42 Arhitectul-gef indeplineste in conditiile legii, urmatoarele atributii:

- coordoneazé activitatea de emitere si obfinere a autorizatiilor de construire,
certificatelor de urbanism si a avizelor, in termenele legale;

- asigura concordanta certificatelor, avizelor, autorizatiile emise cu reglementsrile
din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor cuprinse in planurile de
amenajare a teritoriului, legal aprobate;

- coopereaza cu responsabilii de urbanism si amenajarea teritoriului din unitatile
administrativ teritoriale ale judetului si acordd asistentd tehnici de specialitate, la
cerere, conform prevederilor legale in vigoare, analizeaza si avizeazi cererile depuse
pentru emiterea certificatelor de urbanism si documentatile pentru emiterea
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autorizatiilor de construire din competenta de emitere a primarilor comunelor si oragelor
care nu au constituite inca structuri de specialitate;

- intocmeste, verifica din punct de vedere tehnic si propune emiterea avizelor de
oportunitate, a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire;

- asigura gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiilor de urbanism si
amenajare a teritoriului;

- coordoneaza activitatea primariilor privind finantarea, elaborarea, actualizarea,
avizarea gi aprobarea Planurilor Urbanistice Generale ale localitatilor, a unor Planuri
Urbanistice Zonale si a Regulamentelor Locale de Urbanism aferente, a Planurilor
Urbanistice de Detaliu, precum si a Planurilor de Amenajarea Teritoriului Zonale
(metropolitan, peri-urban), verific respectarea ulterioar a prevederilor acestora;

- coordoneaza gi asigura informarea publici si procesul de dezbatere si consultare
a publicului in vederea promovérii documentatilor de urbanism si amenajare a
teritoriului;

- initiaza, coordoneazé din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeaza si propune
spre aprobare/actualizare strategiile de dezvoltare teritoriald/sectoriala,

- urmareste punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare urbana si a politicilor
urbane, precum si a documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

- asigura functionarea Comisiei Tehnice de Amenajare a Teritoriului si Urbanism;

- coordoneazé realizarea béncii de date necesara elaborarii studiilor de prognoza
in domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului, @ programelor pentru protejarea si
conservarea monumentelor istorice, de arhitecturd, situri si ansambluri protejate si
controleaza activitatea de organizare si reactualizare a bancii de date urbane, face
propuneri privind gestiunea localitatilor, dupa caz, identifici surse de finantare interne
sau externe pentru realizarea atributiilor ce-i revin;

- coordoneaza realizarea unei bancii de date geospatiale a Judetului Mehedinti
prin utilizarea de sisteme informatice geografice (GIS);

- colaboreaza, din punct de vedere tehnic, cu reprezentantii ministerelor, organelor
administratiei publice centrale si locale, pentru o cat mai buna dezvoltare urbanistics a
judetului si pentru emiterea de acte de autoritate cu respectarea legislatiei in vigoare;

- asigura si raspunde de rezolvarea in termenul legal a petitiilor, sesizarilor si
reclamatiilor din teritoriu;

- primegte si repartizeazd corespondenta, contrasemneazd raspunsurile
personalului din subordine la corespondenta repartizats;

- intocmeste proiecte de dispozitii i hotérari ale Consiliului Judetean Mehedinti,
referitoare la domeniul de activitate al directiei;

- asigura si organizeaza sedinte de indrumare metodologicd de specialitate pentru
personalul cu atributii Tn acest domeniu din cadrul primériilor locale;

- formuleazé propuneri de modificare sau completare a proiectelor de lege si a
actelor normative in domeniul sdu de activitate;

- coordoneazd activitatea de administrare a patrimoniului public si privat al

judetului;
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- urméreste n permanentd si isi insuseste continutul evenimentelor legislative
intervenite in materia specialitatii postului, precum si noile informatii tehnice n specificul
activitatii pe care o desfagoars;

- participa la elaborarea regulamentului de organizare si functionare a aparatului
de specialitate al consiliului judetean, precum si a regulamentului intern al acestuia,
conform modificarilor i completérilor aprobate;

- indeplineste in conditiile legii si alte atributii din domeniul de activitate dispuse de
organul ierarhic superior.

Art.43 Serviciul Avizari, Autorizéri, Urbanism si Amenajarea Teritoriului este
structurat in doua compartimente si anume:

(1) Compartimentul Avizari - Autorizéri, Control indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atributii:

- raspunde pentru desfisurarea procesului de eliberare a actelor de autoritate
sau informare in domeniu: avize, certificate de urbanism, autorizatii de construire, in
concordan{d cu reglementdrile din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor
cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate

- stabileste si incaseaza taxele pentru emiterea CU, AC, avize, precum si taxa de
regularizare la finalizarea constructiilor, Tn conformitate cu legislatia in vigoare.

- coopereaza cu responsabilii de urbanism si amenajarea teritoriului din unitatile
administrativ teritoriale ale judetului si acordd asisten{d tehnici de specialitate, la
cerere, conform prevederilor legale in vigoare, analizeaza si avizeazi cererile depuse
pentru emiterea certificatelor de urbanism si documentatile pentru emiterea
autorizatjilor de construire din competenta de emitere a primarilor comunelor i oragelor
care nu au constituite inca structuri de specialitate;

- raspunde la sesizarile, reclamatiile din teritoriu, inclusiv la cele referitoare la
disciplina in domeniul autorizarii executdrii lucrdrilor de constructi pe teritoriul
administrativ al judefului, precum si la disciplina in urbanism si amenajarea teritoriului
legata de procesul de autorizare a constructiilor, rezolvd corespondenta repartizats,
conform domeniului de competents;

- efectueazd control in teren la sesizérile si reclamatiile din teritoriu privind
disciplina in domeniul autorizérii executarii lucrarilor de constructi pe teritoriul
administrativ al judetului, precum si disciplina in urbanism si amenajarea teritoriului
legata de procesul de autorizare a constructiilor;

' - intocmeste evidente periodice de raportare a activititii specifice structurii de
specialitate;

- solutioneaza petitiile si scrisorile repartizate de conducere, in termenele legale
sau stabilite;

- participa in comisii de evaluare gi/sau control constituite pentru verificarea unor
aspecte sesizate, Th baza actului administrativ de desemnare;

- acorda consultantd si participa in echipele din cadrul proiectelor cu finantare
externa din fonduri nerambursabile, ih baza actului administrativ de desemnare:

- asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative in vigoare;
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- urmareste in permanentd si isi insuseste continutul evenimentelor legislative
intervenite n materia specialitatii postului, precum si noile informatii tehnice in specificul
activitatii pe care o desfagoara;

- indeplineste potrivit legislatiei din domeniul de activitate si alte atributji
incredintate de Arhitectul sef al Judefului Mehedinti, de Seful Serviciului Avizari —
Autorizéri, Urbanism si Amenajarea Teritoriului sau de Pregedintele Consiliului judetean
Mehedinti.

(2) Compartimentul Urbanism si Amenajarea Teritoriului, Banca de Date
Urbane, GIS, indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atribuji:

- propune programul anual de studii si proiecte de urbanism si amenajarea
teritoriului Tn vederea includerii in programul de investiti al Consiliului Judetean
Mehedinti;

- intocmeste temele de proiectare pentru studiile si proiectele de urbanism si
amenajarea teritoriului prevdzute in programul de investiti al Consiliului Judetean
Mehedintj;

- urmareste elaborarea si avizarea documentatiilor de urbanism si amenajarea
teritoriului prevazute In programul de investiti al Consiliului Judetean Mehedinti,
intocmite de catre terti, in urma adjudecdrii licitatiilor prin:

- acordarea consultantei de specialitate proiectantilor pe parcursul elaborrii
proiectelor si studiilor,

- urmarirea preluérii condiiilor din avize in documentatiile de urbanism elaborate;

- participa la elaborarea programelor, prognozelor si scenariilor de dezvoltare
teritoriald si stabileste programe si prioritati pe baza documentatiilor de urbanism
intocmite, pentru fundamentarea Strategiei de Dezvoltare a Judetului Mehedint;;

- la solicitare, intocmeste avize de oportunitate, in vederea elaborarii planurilor
urbanistice zonale si le supune aprobérii Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti;

- analizeazd documentatile de urbanism (PUG, PUZ, PUD) depuse de cétre
beneficiari, ce se supun dezbaterii Comisiei Judetene de Urbanism si Amenajarea
Teritoriului;

- asigura secretariatul Comisiei Judetene de Urbanism si Amenajarea Teritoriului:
convocarea, intocmirea ordinei de zi, intocmirea procesului verbal;

- intocmirea avizelor Comisiei Tehnice de Urbanism si Amenajarea Teritoriului, si
Tnaintarea catre Pregedintele Consiliului Judetean Mehedinti, spre aprobare;

- raspunde de consultarea populatiei si participa la dezbaterile publice referitoare
la documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului, aflate in competenta sa,
conform legii;

- verificd aplicarea si respectarea documentatiilor de urbanism si amenajarea
teritoriului, potrivit competentelor stabilite de lege;

- acorda asistenta tehnica consiliilor locale in domeniul urbanismului si amenajérii
teritoriului;

- solutioneaza petitiile si scrisorile repartizate de conducere, in termenele legale
sau stabilite;

- asigur@ arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative in vigoare;
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- organizeaza si actualizeaza o banca de date a Consiliului Judetean Mehedinti,
banca de date ce reprezinta sistemul informational care are la bazi studiile de teren si
documentatiile elaborate pentru realizarea investitiilor, de orice fel, a elementelor de
infrastructura, de gospodérie comunald, precum si a lucririlor de amenajare a
teritoriului si de urbanism;

- organizeaza si actualizeaza banca de date a retelelor tehnico-edilitare, supra- si
subterane existente pe teritoriul judefului pe baza planurilor transmise de posesorii
acestor retele. Pune la dispozitia primariilor comunelor planurile cadastrale, in conditiile
in care acestea existd, sau orice alte planuri cuprinzand traseele retelelor tehnico-
edilitare existente pe razd administrativ-teritoriala a respectivelor localitati.

- indeplinegte atributiile ce revin consiliilor judetene in domeniul bazelor de date
urbane si teritoriale standardizate si compatibile, inclusiv in conformitate cu directiva
INSPIRE transpusd prin Ordonanta Guvernului nr. 4/2010 privind instituirea
Infrastructurii nationale pentru informatii spatiale in Romania, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 190/2010;

- indeplineste atributiile ce revin consiliilor judetene in aplicarea prevederilor HG
nr. 525/1996 pentru aprobarea regulamentului general de urbanism, cu modificirile si
completarile ulterioare referitoare la finantarea elaborérii sifsau actualizérii Planurilor
Urbanistice Generale si a Regulamentelor Locale de Urbanism;

- pune la dispozitia arhitectului sef si a celorlalte compartimente, la solicitarea
acestora, informatii extrase din banca de date, in vederea fundamentarii deciziilor si
actelor de autoritate emise;

- publicd/actualizeaza informatiile publice referitoare la activitatea Institutiei
Arhitectului sef n scopul aplicarii Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionali in
administratia publica, actualizata;

- asigura caracterul public, conform prevederilor Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, al listelor certificatelor de urbanism si
autorizatiilor de construire emise, republicata, actualizata;

- acorda consultanta si participa n echipele din cadrul proiectelor cu finantare
externa din fonduri nerambursabile, in baza actului administrativ de desemnare;

- Tntocmeste evidenfe periodice de raportare a activititi specifice
compartimentului;

- urmareste in permanentd si isi insuseste continutul evenimentelor legislative
intervenite Tn materia specialitatii postului, precum si noile informatii tehnice in specificul
activitatii pe care o desfagoara;

- indeplineste potrivit legislatiei din domeniul de activitate si alte atributii
incredintate de Arhitectul sef al Judetului Mehedinti, de Seful Serviciului Avizari —

. Autorizéri, Urbanism si Amenajarea Teritoriului sau de Presedintele Consiliului judetean
Mehedinti.

Art.44 Compartimentul Administrarea Patrimoniului Public si Privat
indeplineste in conditiile legii, urmatoarele atributii:

- {ine evidenta domeniului public si privat al Judetului Mehedinti; actualizeaz
anual, daca este cazul, anexa la inventarul bunurilor din patrimoniul public al judetului
aprobatd prin H.C.J. nr.58/1999 privind insusirea inventarului bunurilor care formeaz3
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patrimoniul public al Judetului Mehedinti si o supune spre aprobare Consiliului judetean
Mehedinti;

- asigura, in suport electronic, realizarea si actualizarea bazei de date referitoare
la inventarul domeniului public al judetului;

- tine evidenta bunurilor din domeniul public al judetului care sunt date in
administrare, inchiriate, date n folosinta gratuitd pe o duraté de timp, sau concesionate
unitatilor subordonate, autoritatilor publice locale, precum si altor institutii publice de
interes judetean sau local;

- intocmeste documentatia ce st la baza adoptérii hotararii consiliului judetean cu
privire la concesionarea, inchirierea, vanzarea, darea in administrare, darea in folosinta
gratuita pe o durata de timp, Tn conditiile legii;

- intocmeste documentatia ce std la baza fundamentsrii proiectelor de acte
administrative elaborate de Compartimentului Administrarea Patrimoniului Public si
Privat, cu privire la transferurile de imobile, in conditiile legii;

- propune Comisiei speciale de inventarie modificarea, completarea si actualizarea
anexei la H.C.J. nr. 58/1999 privind insusirea inventarului bunurilor care formeaza patrimoniul
public al Judetului Mehedinti, in vederea avizarii;

- propune introducerea bunurilor dobandite in conditiile legii, in anexa la H.C.J.
nr.58/1999 privind insusirea inventarului bunurilor care formeaza patrimoniul public al Judetului
Mehedinti, dupa obtinerea avizului Comisiei speciale de inventarie si o supune spre aprobare
consiliului judetean,;

- propune atestarea bunurilor dobéandite in conditiile legii, conform prevederilor
Ordinului nr. 476 din 13 mai 2026 al Ministrului Dezvoltérii, Lucrarilor Publice si
Administratiei, privind aprobarea Instructiunilor pentru aplicarea unitard a prevederilor
art.289 din Ordonanta de Urgent& a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ;

- asigura elaborarea documentatiei pentru inscrierea in cartea funciard a
imobilelor ce fac parte din domeniul public al judetului ( pentru constructiile noi,
dobandite prin investitii, solicitd Certificatul de edificare a constructiei in baza
procesului-verbal de receptie si a autorizatiei de construire);

- propune scoaterea din anexa la H.C.J. nr. 58/1999 privind nsusirea inventarului
bunurilor care formeaza patrimoniul public al Judetului Mehedinti, a bunurilor care au fost
transferate, in conditiile legii;

- propune abrogarea din domeniul public atestat al Judetului Mehedinti, a bunurilor care au
fost transferate, in conditiile legii;

- tine evidenta documentelor elaborate pentru fiecare imobil in parte din
domeniului public si privat al judetului, pe suport de hartie in original, copie sau insusite
pentru conformitate cu originalul;

- formuleaza puncte de vedere scrise la solicitarea structurilor din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti, institutiilor subordonate Consiliului
judetean Mehedinti si primariilor de pe raza teritoriald a Judetului Mehedinti;

- acorda la cerere, consultatii juridice verbale si scrise, salariatilor din cadrul
structurii Arhitect sef a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti;

- solutioneaza petitiile si scrisorile repartizate de conducere, in termenele legale

sau stabilite;
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- intocmeste si supune spre aprobare protocoale, contracte si alte documente care
au ca obiect bunurile imobile din patrimoniul judetului;

- participa in comisii de evaluare sifsau control constituite pentru verificarea unor
aspecte sesizate, in baza actului administrativ de desemnare;

- participa in comisii de evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de achizitie
publica;

- participa in comisiile de concurs si de solutionare a contestatiilor la concursurile
organizate in vederea promovarii sau recrutérii functionarilor publici la nivelul Judetului
Mehedinti, in baza actului administrativ de desemnare;

- asigura evidenta si pastrarea documentelor create si realizeaza operatiunile de
arhivare a acestora;

- acorda consultantd si participd in echipele din cadrul proiectelor cu finantare
externa din fonduri nerambursabile, n baza actului administrativ de desemnare:

- asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative in vigoare;

- urmareste in permanentd si isi Tnsuseste continutul documentelor legislative,
intrate in vigoare, in materia specialitatii postului, precum si noile informatii tehnice in
specificul activitatii pe care o desfasoar;

- Tndeplineste potrivit legislatiei din domeniul de activitate si alte atributii
incredintate de Arhitectul sef sau de Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti.

VIi. — DIRECTIA BUGET - FINANTE, ACHIZITII PUBLICE

Art.45 (1) Directia Buget Finante - Achizitii Publice este structura de
specialitate din aparatul Consiliului Judetean Mehedinti prin intermediul careia
autoritatea publica a judetului asigurd managementul financiar contabil pentru intreaga
activitate economica a Consiliului Judetean.

(2) Principalele atributii ale Directiei Buget Finante - Achizitii Publice sunt
urmatoarele:

- fundamenteazd bugetul local al Consiliului Judetean cu defalcarea pe capitole,
titluri, articole si aliniate, iar in cadrul acestora pe subcapitole si asigurd resursele
financiare necesare realizérii obiectivelor prevdzute n programele si proiectele
aprobate;

- coordoneaza actiunea de elaborare a bugetelor de cétre consiliile locale;

- verificd si analizeazad legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de
modificare a bugetului propriu al Consiliului Judetean si bugetele unitatilor subordonate
i avizeaza sau ntocmeste, dupd caz, documentatiile necesare pe care le supune
aprobarii pregedintelui Consiliului Judetean privind: repartizarea pe trimestre a
cheltuielilor bugetului propriu al Consiliului Judetean precum si a celorlalte bugete ale
unitatilor subordonate; utilizarea fondului de rezerva, precum si majorarea acestuia in
conditile legii; volumul veniturilor si cheltuielilor extrabugetare la institutiile publice
subordonate, utilizarea in conditiile legii a veniturilor proprii peste cele prevazute;
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- organizeaza si conduce evidenta contabild a fondurilor alocate de la bugetul
local si a fondurilor speciale pentru efectuarea cheltuielilor cu investitiile judetului si a
unitatilor subordonate;

- conduce evidenfa contabild a veniturilor din sume si cote defalcate din unele
venituri ale bugetului precum si din subventii de la bugetul de stat si de la alte bugete;

- organizeaza si conduce evidenta tuturor fondurilor primite din diferite surse
asigurand urmarirea eficacitatii, oportunitatii i legalitatii;

- stabileste circuitul informational privind controlul financiar preventiv in
conformitate cu legislatia in vigoare;

- asigura controlul financiar preventiv pentru achizitia de lucrri sau servicii;

- realizeaza analize periodice privind stadiul executiei bugetului judetului, a
executiei bugetului unitatilor finantate din bugetul Consiliului Judetean propunand, cand
este cazul, masuri concrete in vederea respectrii prevederilor legale privind utilizarea
surselor repartizate pe destinatiile aprobate;

- analizeaza gi avizeaza eficienta, legalitatea si necesitatea efectusrii cheltuielilor
Tn toate fazele de angajare, lichidare, ordonantare si plati;

- urmareste corelatia dintre angajamentele legale si angajamentele bugetare;

- analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor ficute de
unitatile finantate din bugetul propriu al Consiliului Judetean, privind rectificarea in
cursul anului a bugetelor si intocmeste documentatia necesara in vederea aprobarii de
cétre Consiliul Judetean;

- sprijind institutiile in realizarea unor Servicii Publice care si aducd venituri
alternative pentru administratia publica locald din judetul Mehedinti, prin accederea la
fondurile Uniunii Europene;

- realizeaza o bazé de date cu oportunititile economice de pe raza municipiilor,
orasgelor i comunelor din judetul Mehedint;;

- urmareste identificarea problemelor, evaluarea necesitétilor reale, producerea
unui ,,master plan” pentru judetf, bazat pe nevoile fiecarui oras si comuna din judet, in
colaborare cu directiile de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Mehedinti si
autoritatile locale implicate;

- raspunde de intocmirea documentelor privind lucrarile de investitii si reparatii
capitale;

- verifica si centralizeaza situatiile financiare ale aparatului propriu si institutiilor
subordonate in vederea transmiterii citre Ministerul Finantelor la termenele
stabilite prin legislatia in vigoare;

- raspunde de intocmirea potrivit legii a documentelor de plata catre organele
bancare precum si a documentelor contabile, urméreste primirea. la timp a extraselor
de cont gi verificarea lor si a documentelor insotitoare asigurand incadrarea corecti pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor prevazute in bugetul aprobat;

- analizeaza cererile si documentatiile privind deschiderea creditelor bugetare Ia
trezorerie  pentru cheltuieli curente si de capital urmarind respectarea legalitatii,
necesitatii si oportunitétii acestora in limitele aprobate prin buget si in raport de
indeplinirea actiunilor si utilizérii mijloacelor financiare acordate anterior, vireaza in
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conturile de disponibil sumele aprobate in limita prevederilor si potrivit destinatiei
stabilite;

- indrum& personalul din cadrul institutilor de sub autoritatea Consiliului
Judetean, in elaborarea lucrarilor §i urmérirea executiei bugetului de venituri si
cheltuieli, a celorlaite fonduri extrabugetare;

- primeste, verifica gi centralizeaza rapoartele privind executia bugetului, depuse
de aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti precum si de unitatile
subordonate Consiliului Judetean Mehedinti si le depune in termen la organele
specializate;

- Tntocmeste raportul contabil privind executia bugetului propriu al Consiliului
Judetean, efectueaza raportarea operativa si lunara la organele in drept a cheltuielilor;

- colaboreaza cu toate consilile locale care au investitii finantate din bugetul
judetului;

- deschiderea de finantare in baza listelor de investitii in parte si separat pentru
dotari independente si proiecte;

- implementeazd si raspunde de centralizarea documentelor, asigura
operatiunile de decontare cu furnizorii in cadrul ,Programului pentru Scoli al
Romaniei”;

- intocmeste, centralizeaza si transmite Ministerului Finantelor Publice
fisele obiectivelor de investitii aprobate prin hotarare de Consiliu Judetean,
conform listelor de investitii;

- Intocmeste, centralizeaza si transmite Ministerului Finantelor Publice
Proiectele de angajamente legale din care rezultd cheltuieli pentru investitii
publice aferente obiectivului/proiectului/categoriei de investitii pentru fiecare
obiectiv cuprins in lista de investitii a judetului;

- intocmeste contracte de prestéri servicii si procese verbale aferente, cu alte
institutii si agenti economici in care Consiliul Judetean este beneficiar de prestari
servicii;

- conduce contabilitatea veniturilor bugetare conform normelor de organizare si
conducere a contabilitatii veniturilor bugetare;

- intocmeste proiectele hotérarilor de consiliu judetean si de dispozitii ale
presedintelui initiate de Directia Buget - Finante, Achizitii Publice;

- raspunde de elaborarea si aprobarea lucrarilor privind bugetul judetului, stabilirea
prefurilor medii la principalele produse agricole si efectuarea cheltuielilor prevazute in
bugetul aprobat;

- intocmeste, verificd si transmite cererile de finantare aferente proiectelor
europene, aflate in derulare catre Fondurile Structurale de Coeziune ale U.E;

- intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/ reinnoirea/ recuperarea
inregistrarii autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca
este cazul;

- elaboraza si, dupa caz, actualizeaza/definitiveaza si asigura aprobarea conform
prevederilor stipulate de legislatia in domeniul achizitiilor publice, pe baza referatelor
transmise de celelalte compartimente ale autoritatii contractante, programul anual al
achizitiilor publice si Anexa privind achizitile directe, inclusiv programul anual al
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achizitiilor publice aferent fiecarui proiect, strategia anuala si strategia de contractare, ca
instrument managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de
procese de achizitie la nivel de autoritate contractantd pentru planificarea resurselor
necesare derulérii proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor
din strategia locala;

- participé in comisii de evaluare in cadrul procedurilor de atribuire a contractelor
de achizitii publice;

- participé in comisiile de inventariere, casare, licitatie, predari-preludri pe baza de
procese - verbale sau protocol;

- efectueaza studii si analize de piats, consultari ale pietei pentru acordarea de
sprijin celorlalte compartimente ale autoritatii contractante pentru identificarea unor
preturi reale si actuale ale necesitatilor celorlalte compartimente;

- asigurd, la cerere, indrumare metodologicad in activitatea de achizitie publica
institutiilor din subordinea Consiliului Judetean Mehedinti sau primariilor UAT-urilor din
judetul Mehedinti; '

- acorda consultantd si participd la scrierea cererilor si proiectelor cu finantare
externa;

- asigurd gestionarea financiar — contabild si administrarea Bazinului de Tnot;

- fundamenteaza si elaboreazé bugetul de venituri si cheltuieli al Bazinului de Tnot,
propunénd sumele necesare pentru intretinere, reparatii si salarizare;

- gestioneaza si raspunde la corespondenta, solicitérile si reclamatiile repartizate;

- indeplinegte, potrivit legii, alte atributji incredintate de Presedinte.

Art.46 Directia Buget - Finante, Achizitii Publice are urmatoarea structura:
- Director executiv;
- Compartimentul Buget — Finante, Colectarea Creantelor Bugetare;
- Compartimentul Achizitii Publice;
- Compartimentul Guvernanta Corporativa;
- Compartimentul Gestionare si Administrare Bazin de not.

Art.47 Directorul executiv al Directiei Buget - Finante, Achiziti Publice
indeplineste in conditiile legii, urméatoarele atributii:

- raspunde de fundamentarea bugetului, de asigurarea resurselor financiare
necesare realizarii obiectivelor prevdzute in programele si proiectele aprobate si
coordoneaza actiunea de elaborare a bugetelor de cétre consiliile locale;

- verificd i analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de
modificare a bugetului propriu al Consiliului Judetean si bugetele unitatilor subordonate
si avizeazad sau intocmeste, dupd caz, documentatiile necesare pe care le supune
aprobérii pregedintelui Consiliului Judetean privind: repartizarea pe trimestre a
cheltuielilor bugetului propriu al Consiliului Judetean precum si a celorlalte bugete ale
unitatilor subordonate; utilizarea fondului de rezerva, precum si majorarea acestuia in
conditiile legii; volumul veniturilor si cheltuielilor extrabugetare la institutiile publice
subordonate, utilizarea in conditiile legii a veniturilor proprii peste cele prevazute;
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- intocmeste materialele de aprobare a bugetului judetului si de repartizare a
sumelor catre bugetele consiliilor locale;

- organizeaza si urmdareste desfidsurarea activitati personalului din
compartimentele ce le coordoneaza, repartizand sarcinile primite din partea Consiliului
Judetean, presedintelui, vicepresedintelui si cele rezultate din actele normative, in
vederea realizarii atributiunilor ce revin directiei;

- raspunde in fata Consiliului Judetean, presedintelui si vicepresedintelui de modul
cum directia Tsi indeplineste atributiile;

- raspunde, coordoneazé si urméareste modul de utilizare a fondurilor aprobate
prin buget;

- raspunde potrivit legii, ca lucrérile privind concesionarea, inchirierea bunurilor si
serviciilor publice, s& constituie surse de venituri pentru bugetul Consiliului Judetean;

- raspunde de elaborarea si aprobarea lucrarilor privind bugetul judetului, stabilirea
preturilor medii la principalele produse agricole si efectuarea cheltuielilor previzute in
bugetul aprobat;

- raspunde de intocmirea lucrarilor necesare finantarii obiectivelor de investifii si
reparatii capitale;

- verificd si ia masuri pentru respectarea disciplinei bugetare si rispunde de
aplicarea prevederilor legale privind bugetul de venituri si cheltuieli;

- raspunde de organizarea i exercitarea controlului financiar preventiv propriu Tn
conformitate cu prevederile legale:;

- raspunde de organizarea gi conducerea evidentelor financiar - contabile, rispunde
$i urmaregte ca platile si cheltuielile aprobate prin bugetele anuale sid se facd in
conformitate cu actele normative in vigoare;

- centralizeaza necesarul de cheltuieli al aparatului de specialitate si al
instifutiilor finantate prin bugetul propriu, in vederea elaboririi la nivel de judet a
proiectelor anuale de buget;

- verificd si semneazd documentele financiare (contracte economice si de
prestari servicii etc.), care angajeaza institutia in efectuarea de pliti si rispunde in
fata organelor de control de modul de desfasurare a activititilor si de indeplinirea
atributiilor directiei, precum si in fata presedintelui consiliului judetean;

- verifica si centralizeaza situatiile financiare ale aparatului propriu si institutiilor
subordonate in vederea transmiterii catre Ministerul Finantelor la termenele
stabilite prin legislatia in vigoare;

- verifica legalitatea si corectitudinea operatiunilor cuprinse in documentele aferente
.Programului pentru Scoli al Romaniei”

- verifica respectarea termenelor de transmitere cétre Ministerul Finantelor Publice a
figele obiectivelor de investitii aprobate prin hotérare de Consiliu Judetean, conform
listelor de investitii;

- verifica respectarea termenelor de transmitere cétre Ministerul Finantelor Publice a
proiectele de angajamente legale din care rezulta cheltuieli pentru investitii publice
aferente obiectivului/proiectului/categoriei de investitii pentru fiecare obiectiv cuprins in
lista de investitii a judetului;
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- raspunde de intocmirea potrivit legii a documentelor de platd catre organele
bancare precum si a documentelor contabile, urméreste primirea la timp a extraselor
de cont si verificarea lor si a documentelor insotitoare asigurand incadrarea corecté pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor previzute in bugetul aprobat;

- intocmeste informari, rapoarte, analize privind activitatea directiei;

- indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredinfate de Presedintele Consiliul
Judetean.

Art.48 Compartimentul Buget - Finante, Colectarea Creantelor Bugetare este
organizat in subordinea Direcfiei Buget Finante - Achiziti Publice, isi desfasoara
activitatea sub directa coordonare a acesteia si indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atributii:

- organizeaza si indruma actiunea de elaborare a lucrérilor privind bugetul
judetului, precum si a bugetelor de venituri si cheltuieli ale unitatilor subordonate:

- intocmeste lucrari referitoare la proiectele de buget propriu de venituri si
cheltuieli ale Consiliului Judetean, verifica, analizeaza si centralizeazd bugetele
institutiilor subordonate;

- elaboreaza variante privind nivelul si evolutia cheltuielilor, in perspectiva pentru
actiunile finanfate din bugetul judetean si bugetul institutiilor publice subordonate, cu
venituri extrabugetare;

- verificd gi analizeaza proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor
subordonate, urmarind necesitatea, oportunitatea si baza legald a cheltuielilor, justa
dimensionare a cheltuielilor bugetare si din alte fonduri, mobilizarea resurselor
existente si cresterea eficientei n utilizarea fondurilor;

- centralizeaza situatile financiare ale aparatului de specialitate si ale
subordonatelor, trimestriale si anuale si le depune la Ministerul Finantelor, la termenele
stabilite pentru depunerea déarilor de seama contabile;

- stabilegte in toate etapele dimensionarea cheltuielilor i veniturilor proprii,
contractarea de imprumuturi si subventii din bugetul de stat;

- stabileste, potrivit legii, veniturile proprii ale bugetului judetean in vederea
acoperirii cheltuielilor, precum si transferul din bugetul de stat, defalcad cheltuielile
aprobate pe unitati;

- urmareste executia cheltuielilor din bugetul judetean, cét si din fondurile
extrabugetare, intocmind periodic informari si rapoarte privind modul de realizare ale
acestora, propunand masuri atunci cand constata cad acestea nu se realizeazd potrivit
prevederilor legale;

- analizeaza Tmpreund cu compartimentele de specialitate legalitatea,
necesitatea si oportunitatea dotarilor din investitii a caror finantare se asigurad din
bugetul propriu al Consiliului Judetean, in vederea cuprinderii acestora in buget;

- asigurd alocarea fondurilor necesare in vederea realizérii obiectivelor de
investitii, urmarind acordarea acestora in concordantd cu gradul de realizare a
lucrarilor;

- intocmeste lucrari privind bugetul propriu cu repartizarea pe trimestre si pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare, in vederea finantarii cheltuielilor privind unitétile
subordonate si le supune spre aprobare presedintelui consiliului judetean, comunic
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unitatilor subordonate indicatorii financiari aprobati, verifici si coreleazi repartizarea
pe trimestre a sumelor in functie de propunerile ficute de unittile subordonate prin
bugetele de venituri si cheltuieli;

- verificd si analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de
modificare a bugetului propriu al Consiliului Judetean si bugetele unitatilor subordonate
$i avizeaza sau ntocmeste, dupa caz, documentatiile necesare pe care le supune
aprobarii presedintelui Consiliului Judetean privind: repartizarea pe trimestre a
cheltuielilor bugetului propriu al Consiliului Judetean precum si a celorlalte bugete ale
unitatilor subordonate; utilizarea fondului de rezerva, precum si majorarea acestuia in
conditiile legii; volumul veniturilor si cheltuielilor extrabugetare Ia institutiile publice
subordonate, utilizarea in conditiile legii a veniturilor proprii peste cele previzute;

- organizeaza sistemul informational financiar in concordanti cu cel al organelor
de specialitate ale Ministerului Finantelor Publice;

- raspunde de intocmirea potrivit legii a documentelor de plati citre organele
bancare precum si a documentelor contabile, urméreste primirea la timp a extraselor
de cont si verificarea lor si a documentelor insotjtoare asigurand incadrarea corects pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor prevazute in bugetul aprobat;

- analizeaza cererile $i documentatiile privind deschiderea creditelor bugetare la
trezorerie pentru cheituieli curente §i de capital urméarind respectarea legalitatii,
necesitatii si oportunitatii acestora in limitele aprobate prin buget si in raport de
indeplinirea actiunilor si utilizarii mijloacelor financiare acordate anterior, vireaza in
conturile de disponibil sumele aprobate in limita prevederilor si potrivit destinatiei
stabilite;

- indruma personalul din cadrul institutilor de sub autoritatea Consiliului
Judetean, in elaborarea lucrarilor §i urméarirea executiei bugetului de venituri si
cheltuieli, a celorlalte fonduri extrabugetare;

- primeste, verifica si centralizeaza rapoartele privind executia bugetului, depuse
de aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti precum si de unitétile
subordonate Consiliului Judetean Mehedinti si le depune in termen la organele
specializate;

- intocmeste raportul contabil privind executia bugetului propriu al Consiliului
Judetean, efectueaza raportarea operativa si lunara la organele in drept a cheltuielilor;

- colaboreazé cu toate consiliile locale care au investitii finantate din bugetul
judetului;

- efectuarea de plati din bugetul propriu pe baza actelor justificative;

- prezinta rapoarte statistice trimestriale pentru lucrarile de investitii;

- deschiderea finantdrii pentru cheltuieli de capital, respectiv, dotéri
independente si efectuarea de plati pentru cheltuieli curente de capital in baza
programului propus de Consiliul Judetean;

- organizeaza activitatea de colectare a creantelor bugetare pe fiecare fel de
creanta si debitor;

- calculeazd si incaseazd majorari de intarziere si penalitidti pentru
nerespectarea termenelor legale de plata;
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- elaboreazad pe baza datelor detinute informarea conducerii executive privind
incasarea creantelor bugetare;

- conduce contabilitatea veniturilor bugetare conform normelor de organizare si
conducere a contabilitatii veniturilor bugetare;

- intocmeste contracte de prestéri servicii si procese verbale aferente, cu alte
institutii $i agenti economici in care Consiliul Judetean este beneficiar de prestari
servicii;

- intocmeste proiectele hotdrarilor de consiliu judetean si de dispozitii ale
presedintelui initiate de Directia Buget - Finante Achizitii Publice;

- pe baza referatelor de necesitate, aprobate, a caietelor de sarcini si a altor
documente intocmite de structurile din aparatul de specialitate care propun si pentru
care se fac achizitia, elaboreaza sau dupé caz, coordoneazi activitatea de elaborare a
documentatiei de atribuire sau, In cazul organizérii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, putand beneficia in acest sens de sprijinul si contributia si a
celorlalte compartimente specializate ale autorititji, interesate in efectuarea achizitiei;

- indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau de alte acte normative
sau incredinfate de Directorul executiv, Pregedinte, Vicepresedinti.

Art.49 Compartimentul Achizitii Publice este organizat in subordinea Directiei
Buget Finante - Achizitii Publice si Tsi desfagoara activitatea sub directa coordonare a
acesteia.

Compartimentul achizitii publice elaboreazi si dupd caz, actualizeaza, pe baza
necesitatilor transmise de celelalte structuri de specialitate ale autoritatii, strategia
anuald de achizitii publice si programul anual al achizitilor publice, ca instrument
managerial pe baza céruia se planificd procesul de achizitie publica, pe care il prezinti
spre aprobare Pregedintelui Consiliului Judetean Mehedinti. Totodatd se ocupad de
intocmirea documentatiilor de atribuire si de realizarea achizitiilor pentru toate achizitiile
publice pentru care a primit referat de necesitate, aprobat.

In desfasurarea activitatii specifice, Compartimentul Achizitii Publice beneficiaza
de sprijinul celorlalte structuri din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti.

Art.50 Compartimentul Achizitii Publice indeplineste in conditile legii,
urmatoarele atributii:

- intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/ reinnoirea /recuperarea
inregistrarii autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca
este cazul;

- elaboraza si, dupa caz, actualizeazé/definitiveaza si asigura aprobarea conform
prevederilor stipulate de legislatia in domeniul achizitiilor publice, pe baza referatelor
transmise de celelalte compartimente ale autoritatii contractante, programul anual al
achizitiilor publice si Anexa privind achizitile directe, inclusiv programul anual al
achizitiilor publice aferent fiecarui proiect, strategia anual3 si strategia de contractare,
ca instrument managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de
procese de achizitie la nivel de autoritate contractantd pentru planificarea resurselor

64



necesare derulérii proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor
din strategia locala;

- elaboreazad documentatia de atribuire/documentatia de concurs dupa primirea
documentatiei/specificatii tehnice de la compartimentele de specialitate, impreuna cu
acestea se stabilesc criteriile de calificare si selectie si criteriul de atribuire in functie de
valoarea estimata a achizitiei publice;

- coordoneaza activitatie de elaborare a documentatiei de atriibuire pentru
achizitiile de bunuri, servicii si lucréri, respecténd legislatia in vigoare.

- intocmeste documentatii de achizitii pentru proiecte cu finantare europeana si
participa la evaluarea ofertelor depuse la procedura aferenta respectand legislatia in
vigoare; :

- asigura si transmite spre publicare anuntul de intentie, anuntul de participare,
invitatia de participare in SEAP, respectdnd termenele previzute de legislatia in
vigoare.

- intocmeste (dupa caz in limita competentelor) si transmite in SEAP operatorilor
economici raspunsurile Ia clarificarile solicitate de catre acestia;

- pe baza referatelor de necesitate, aprobate, a caietelor de sarcini si a altor
documente intocmite de structurile din aparatul de specialitate care propun si pentru
care se fac achizitia, elaboreazé sau dupa caz, coordoneazi activitatea de elaborare a
documentatiei de atribuire sau, in cazul organizirii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, putdnd beneficia in acest sens de sprijinul si contributia si a
celorlalte compartimente specializate ale autoritétii, interesate in efectuarea achizitiei;

- asigura si transmite catre Agentia Nationala pentru Achizitii Publice (ANAP),
Compartiment verificare achizitii (CVA) documentele previzute de legislatia specifica,
aferente achizitilor publice de bunuri, servicii si lucrari, care fac obiectul verificarii
aspectelor procedurale, respectand legislatia in vigoare;

- ia masuri in vederea respectdrii termenelor previzute pentru diverse activitati
(raspuns la clarificari, solicitare clarificari, evaluare, notificare SEAP, ANAP) ce se
desfasoara in cadrul procedurilor de achizitie publica si asigurd desfisurarea lor in
termenele stabilite;

- In timpul evaluérii ofertelor, persoana din partea Compartimentului Achizitii
Publice implicatd in evaluarea ofertelor este responsabild cu aplicarea procedurii de
atribuire si devine totodata si Presedinte al comisiei de evaluare. Rolul presedintelui
fara drept de vot se limiteazd numai la aspectele de organizare si reprezentare
(conform prevederilor art. 126 alin. (7) din HG. nr. 395/2016, cu modificirile si
completarile ulterioare). Presedintele comisiei de evaluare semneaza raportul procedurii
de atribuire pentru aspecte de organizare si reprezentare. Totodata, presedintele
comisiei de evaluare tine secretariatul procedurilor online/offline si rispunde de
respectarea termenelor in cursul evaludrii ofertelor, stabileste si redacteazi
formularistica necesarad evaludrii ofertelor, urmireste si rdspunde de parcurgerea

etapelor de evaluare;
- intocmeste si pastreaza dosarul achizitiei publice, respectand legislatia in vigoare;
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- asigura indrumarea metodologicd si monitorizarea respectarii normelor legale in
vigoare, in materia achizitiilor publice, pentru organizarea, desfiagurarea si finalizarea
procedurilor pentru atribuirea contractelor de achizitie publica;

- participa in comisii de evaluare in cadrul procedurilor de atribuire a contractelor
de achizitii publice;

- participa in comisiile de inventariere, casare, licitatie, predari-preluéri pe baza de
procese - verbale sau protocol;

- efectueaza studii i analize de piata, consultari ale pietei pentru acordarea de
sprijin celorlalte compartimente ale autoritatii contractante pentru identificarea unor
preturi reale si actuale ale necesitatilor celorlalte compartimente;

- asigurd, la cerere, indrumare metodologica in activitatea de achizifie publica
institutiilor din subordinea Consiliului Judetean Mehedinti sau priméariilor UAT-urilor din
judetul Mehedinti;

- acorda consultantad si participd la scrierea cererilor si proiectelor cu finantare
externa;

- gestioneaza si raspunde la corespondenta, solicitdrile si reclamatiile repartizate;

- indeplineste, potrivit legii, si alte atributii incredintate de Presedintele Consiliului
Judetean Mehedinti, precum si cele stabilite prin legi sau alte acte normative.

Art.51 Compartimentul Guvernanté Corporativd, este organizat in subordinea
Directiei Buget Finante - Achiziti Publice, isi desfigoard activitatea sub directa
coordonare a acesteia si indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

- verificd daca planurile de administrare ale intreprinderilor publice sunt corelate cu
scrisorile de asteptéri intocmite de Consiliul Judetean Mehedinti in calitate de autoritate
publica tutelara;

- participd la monitorizarea performantelor consililor de administratie ale
intreprinderilor publice, pentru a se asigura cad sunt respectate principiile de eficienta
economica si profitabilitate in functionarea acestora;

- urmareste respectarea de céatre societatea controlatd a principiilor de eficienta
economica si profitabilitate;

- participéd la stabilirea indicatorii de performanta financiari si nefinanciari pentru
consilile de administratie ale intreprinderilor publice acolo unde Consiliul Judetean
Mehedinti are calitatea de autoritate publica tutelara ;

- participd, impreuna cu colegii de serviciu si cu operatorii serviciilor comunitare, la
elaborarea strategiilor judetene si locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor
comunitare de utilitati publice si monitorizeazd implementarea acestora;

- pregateste, in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilitati publice,
planurile de implementare a strategiilor locale (pentru grupul de localititi repartizat)
privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitdti publice si le prezints
administratiei publice locale spre aprobare;

- asigura Tn domeniul sdu de activitate aplicarea legilor, decretelor, hotaréarilor
Guvernului Romaniei, hotararilor Consiliului Judetean si dispozitile Presedintelui
Consiliului Judetean Mehedint;;

- monitorizeazd implementarea strategiilor locale privind accelerarea dezvoltérii
serviciilor comunitare de utilitdti publice, precum si a planurilor de implementare
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aferente, in cazul comunelor si oraselor, in cooperare cu autoritatile administratiei
publice locale vizate;
- asista operatorii gi autoritétile administratiei publice locale (pentru grupul de localitai
repartizat) in procesul de accesare si atragere a fondurilor pentru investitii;
- primeste rapoarte ‘periodice din partea operatorilor serviciilor comunitare de utilititi
publice privind stadiu de realizare a prevederilor strategiilor locale privind accelerarea
dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice;
- participéd la pregétirea si transmiterea de rapoarte de activitate ce vor fi supuse
aprobarii Consiliului Judetean, Unitatea centrald de monitorizare, precum si autorititilor
de management care gestioneaza instrumentele structurale si programele operationale
n domeniul serviciilor comunitare de utilititi publice, dupa caz;
- participa la actualizarea permanentd a bancii de date cu privire Ia infrastructura
tehnico-edilitar& existentd si in curs de executie, precum si evidenta operatorilor
economici prin care se asigura serviciile comunitare de utilititi publice.
- asiguré comunicarea programelor de dezvoltare in vederea promovarii modernizarii
si/sau reabilitarii infrastructurii tehnico-edilitare aferente sectorului de utilititi publice,
prin asistarea operatorilor de specialitate si autoritatilor administratiei publice locale in
procesul de accesare si atragere de fonduri pentru investitii;
- se preocupa de cunoasterea si aplicarea legislatiei in domeniu;
- gestioneaza si raspunde la solicitarile si reclamatiile repartizate;

- indeplineste si alte atributii prevazute de lege din domeniul sdu de competents

incredintate de Presedinte.

Art.52 Compartimentul Gestionare si Administrare Bazin de Inot este
organizat in subordinea Directiei Buget Finante - Achiziti Publice, isi desfisoara
activitatea sub directa coordonare a acesteia si indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atributii:

- organizeazéa si asigura incasarea veniturilor provenite din bilete, abonamente,
inchirieri de culoare/spatii si contracte de parteneriat pentru Bazinului de Tnot:

- elaboreaza proiectele de hotdrari pentru stabilirea sau actualizarea taxelor $i
tarifelor practicate (ex: pentru elevi, adulti, inot de performants sau agrement).

- identifica necesarul de materiale (produse chimice pentru tratarea apei,
echipamente de curétenie, consumabile) si initiaza documentatia pentru achizitii publice,
in colaborare cu compartimentul de achizitii.

- se asigura ca imobilul respecta toate normele de siguranta, PSI/SU, avizele ISU
si cerintele de autorizare pentru functionare.

- elaboreaza Regulamentul de Ordine Interioara (ROI) si se asigurd ci acesta este
afisat la loc vizibil.

- gestioneaza relatia contractuald cu cluburile sportive, scolile, asociatiile sau alte
institutii care inchiriaza spatii in cadrul bazinului.

- monitorizeaz& permanent calitatea apei din bazin, parametrii tehnici ai instalatiilor
de filtrare/incélzire i asiguré igienizarea spatiilor conform normelor sanitare in vigoare.

- asigura personal calificat pentru aplicarea regulilor de inot pentru a preveni
aparitia accidentelor;

67



- organizeaza activitatea sportivd si de agrement din cadrul bazinului, asigurand
respectarea programului de acces public si a graficelor pentru cluburi.

- se asigura de pastrarea in siguranta si exploatarea corecta a bunurilor mobile si
imobile din dotarea bazinului.

- intocmeste pontajul lunar pentru salariatii din cadrul bazinului de Tnot;

- urméreste in permanenta si isi insuseste continutul normelor legislative, intrate in
vigoare, in domeniul activitatii pe care o desfasoara;

- tine evidenta documentelor elaborate pentru imobilul in care functioneazs bazinul
de inot, pe suport de hértie in original, copie sau insusite pentru conformitate cu
originalul;

- Intocmeste, gestioneazd si actualizeazd baza de date privind evenimentele
sportive desfasurate in cadrul bazinului;

- indeplineste si alte atributii prevazute de lege din domeniul sdu de competenta
incredintate de Presedinte.

VIil. - DIRECTIA CONTABILITATE, EVIDENTA PATRIMONIULUI

Art.53 (1) Directia Contabilitate, Evidenta Patrimoniului este structura de
specialitate din aparatul Consiliului Judetean Mehedinti prin intermediul cireia se
asigurd managementul contabil pentru activitatea economici proprie a Consiliului
Judetean Mehedinti, precum si pentru sumele repartizate din bugetul local pentru
Aparare si Ordine Publicd si Siguranta Nationala.

(2) Principalele atributii ale Directiei Contabilitate, Evidenta Patrimoniului sunt
urmatoarele:

- fundamenteaza bugetul pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean
Mehedinti si Aparare si Ordine Publica si Sigurantsd Nationald, cu defalcarea pe ftitluri,
articole si aliniate;

- organizeaza si conduce programul informatic de contabilitate in conformitate cu
legislatia in vigoare;

- organizeaza gi conduce evidenta contabild a fondurilor alocate de la bugetul local
pentru efectuarea cheltuielilor materiale ale aparatului propriu si Aparare si Ordine
Publica si Siguranta Nationala;

- stabileste circuitul informational privind controlul financiar preventiv exercitat pe
documentele prelucrate la nivelul directiei, in conformitate cu legislatia in vigoare;

- asigura controlul financiar preventiv conform prevederilor legale in vigoare si a
Dispozitiei Pregedintelui Consiliului Judetean Mehedint;;

- elaboreaza proceduri proprii, in functie de legislatie, privind evidentierea
fondurilor puse la dispozitia aparatului propriu si pentru Apérare si Ordine Publica si
Siguranta National3;

- realizeaza analize periodice privind stadiul executiei bugetului aparatului propriu
si pentru Apérare si Ordine Publica si Sigurantd Nationala, propunénd, daca este cazul,
masuri concrete in vederea respectarii prevederilor legale privind utilizarea surselor
repartizate pe destinatiile aprobate;

68



- analizeaza gi avizeaza eficienta, legalitatea si necesitatea efectudrii cheltuielilor
materiale pentru aparatul propriu si pentru Apdrare si Ordine Publici si Siguranta
Nationald, in toate fazele de angajare, lichidare, ordonantare si plata ;

- urmareste corelatia dintre angajamentele legale si angajamentele bugetare;

- face propuneri cu privire la rectificarea in cursul anului a sumelor aprobate in
bugetul aparatului propriu si cel al Apérarii si Ordini Publice si Sigurantei Nationale, si
intocmeste documentatia necesara in vederea aprobirii acestora de catre Consiliul
Judetean;

- organizeazé inventarierea anuald a patrimoniului public si privat al Consiliului
Judetean Mehedinti si asigura reflectarea rezultatelor in bilantul contabil anual;

- acorda sprijin pentru realizarea proiectelor de infrastructurd si a cererilor de
finantare pentru Fondurile Structurale de Coeziune ale U.E. in sensul ci salariati din
cadrul directiei fac parte din echipele de implementare atat a proiectelor finantate din
fonduri externe nerambursabile, cét si finantate prin programe nationale;

- indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de Presedintele Consiliul
Judetean,

Art.54 Directia Contabilitate, Evidenta Patrimoniului are urmétoarea structura:

- Director executiv;

- Compartiment Contabilitate, Evidenta Patrimoniului;

- Compartiment PSI, Personal de Deservire;

- Compartiment Personal de Deservire Casa de Oaspeti Gura Vaii.

Art.55 Directorul executiv al Directiei Contabilitate, Evidenta Patrimoniului
indeplineste in conditiile legii, urméatoarele atributii:

-raspunde de fundamentarea bugetului, de asigurarea resurselor financiare
necesare realizarii obiectivelor prevazute in programele aprobate pentru activitatea
proprie a Consiliului Judetean Mehedinti, Centrului Militar Judetean, Structurii Teritoriale
pentru Probleme Speciale, Autoritdtii Teritoriale pentru Ordine Publica si a
Inspectoratului Judetean pentru Situatii de Urgenté si 1l transmite Directiei Buget -
Finante, Achizitii Publice;

- organizeaza si urmdreste desfasurarea activitatii personalului din subordine,
repartizdnd sarcinile primite din partea Consiliului Judetean, Presedintelui,
Vicepresedintilor si cele rezultate din actele normative, in vederea realizarii atributiunilor
ce revin directiei;

-raspunde, coordoneaza si urmareste modul de utilizare a fondurilor
aprobate prin buget, gospodérirea domeniului public si privat al judetului si utilizarea
fondurilor fixe;

- urmareste si verificd lunar executia bugetara (incasari, plati) pentru activitatea
proprie a Consiliului Judetean Mehedinti, Centrului Militar Judetean, Structurii Teritoriale
pentru Probleme Speciale, Autoritatii Teritoriale pentru Ordine Publicd si a
Inspectoratului Judetean pentru Situatii de Urgenta si reflectarea acesteia in evidenta
contabila;

- urmareste componenta soldurilor sintetice si analitice ludnd masuri din timp
pentru lichidarea datoriilor gi incasarea creantelor;
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- urméreste si verificd executia cheltuielilor materiale n cele patru faze: angajare,
lichidare, ordonantare, platd pentru aparatul propriu al Consiliului Judetean, Centrului
Militar Judetean, Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale, Autoritatii Teritoriale
pentru Ordine Publici si a Inspectoratului Judetean pentru Situatii de Urgenta ;

- verifici inregistrarea corectd si Tn ordine cronologica a ordinelor de plata in
vederea achitarii furnizorilor;

- verifici concordanta dintre sumele decontate in extrasele trezoreriei si ordinele
de plata intocmite pentru cheltuielile materiale;

- intocmeste materialele solicitate pentru comisiile de specialitate ale Consiliul
Judetean Mehedinti atunci cand este cazul,

-verificd legalitatea si corectitudinea operatiunilor cuprinse in documentele
intocmite de catre personalul din subordine gi a datelor pe care le comunica;

- rispunde potrivit legii, ca lucrarile privind concesionarea, inchirierea bunurilor
si serviciilor publice, s& constituie surse de venituri pentru bugetul Consiliului Judetean;

- raspunde de ntocmirea lucrérilor necesare finantarii obiectivelor de investiti si
reparatii capitale pentru Consiliul Judetean Mehedinti, Centrul Militar Judetean,
Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale, Autoritatea Teritoriald pentru Ordine
Publica si pentru Inspectoratului Judetean pentru Situatii de Urgenta;

- rispunde de organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in
conformitate cu prevederile legale si a Dispozitiei Presedintelui Consiliului Judetean
Mehedinti;

- raspunde de organizarea si conducerea evidentei financiar-contabile proprii ale
Consiliului Judetean Mehedinti, Centrului Militar Judetean, Structurii Teritoriale pentru
Probleme Speciale, Autoritatii Teritoriale pentru Ordine Publica si a Inspectoratului
Judetean pentru Situatii de Urgenta;

- raspunde si urmédreste ca platile si cheltuielile materiale aprobate prin bugetul
anual si se faca in conformitate cu actele normative n vigoare;

-raspunde de fundamentarea necesarului de cheltuieli materiale
pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean Mehedinti, Centrului Militar
Judetean, Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale, Autoritatii Teritoriale pentru
Ordine Publica si a Inspectoratului Judetean pentru Situatii de Urgenta, in vederea
elaborarii proiectului anual de buget;

-raspunde de intocmirea corectd si la timp a documentelor privind
operatiunile de incasari si plati materiale prin trezorerie si celelalte unitati bancare;

-raspunde de organizarea, desfagurarea si verificdrea potrivit legii a
inventarierii patrimoniului public si privat al judetului, a valorilor materiale si banesti;

-verificd si semneaza documentele financiare (referate, contracte
economice, de procurare materiale, prestari servicii ce vizeaza activitatea curents,
precum si a mijloacelor fixe pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti, precum si pentru activitétile Centrului Militar Judetean, Structurii Teritoriale
pentru Probleme Speciale, Autoritatii Teritoriale pentru Ordine Publicd si a
Inspectoratului Judetean pentru Situatii de Urgentd), care angajeaza institutia in
efectuarea de plati;
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- raspunde in fata organelor de control de modul de desfasurare a activitatilor si
de Tndeplinirea atributiilor directiei, precum si in fata Presedintelui Consiliului Judetean;

- face parte din echipe special constituite, pentru implementarea proiectelor cu
finantare externd, sau nationala gestionate de Consiliul Judetean Mehedinti:

- raspunde in fata Consiliului Judetean, a Presedintelui si a Vicepresedintilor de
modul cum directia isi indeplineste atributiile;

- intocmeste rapoarte si analize privind activitatea directiei;

- indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de Consiliul Judetean,
presedinte si vicepresedinte.

- verificd buna functionare a dispozitivelor pentru stingerea incendiilor in spatiile in
care isi desfésoara activitatea aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti.

Art.56 Compartimentul Contabilitate, Evidenta Patrimoniului, indeplineste in
conditiile legii, urmatoarele atributii principale, :

- fundamenteaza necesarul de cheltuieli materiale pentru aparatul de specialitate
al Consiliului Judetean, Aparare, Ordine Publicd si Sigurantd Nationali si-l comunica
Directiei Buget-Finante, Achizitii Publice; |

- raspunde de organizarea si conducerea evidentei contabile a cheltuielilor
materiale aprobate pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean, Aparare National,
Ordine Publica si Siguranta nationals;

- raspunde de Tntocmirea corecta si la timp a documentelor privind operatiunile de
incasari si plati prin trezorerie si casieria institutiei;

- controleaza zilnic registrul de casa, face controale inopinate, intocmind procese-
verbale, verificid extrasele de banca si concordanta intre sumele decontate si cele din
documentele justificative derulate prin cele doud forme;

- urmareste plata cheltuielilor materiale ordonantate in limita creditelor bugetare
deschise si neutilizate, prin verificarea ordinelor de plata;

- controleaza gestiunile materiale, verificAnd lunar concordanta dintre evidentele
operationale contabile si cantitativ valorice;

- raspunde si urmareste ca plétile si cheltuielile materiale aprobate prin bugetul
propriu al Consiliului Judetean s& se facd in conformitate cu actele normative in
vigoare;

- urmareste permanent corelatia intre creditele aprobate prin buget si platile nete
de casa pentru cheltuielile materiale si prestarile de servicii aferente aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean precum si pentru Apdrare si Ordine Publica si
Siguranta Nationala;

- exercitd viza de Control Financiar Preventiv pe documentele emise in cadrul
directiei conform dispozitiei Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti;

- implementeaza si raspunde de centralizarea documentelor aferente ,Programului
pentru scoli al Romaniei”;

- raspunde de organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si pasiv
precum si de valorificarea rezultatelor inventarierii;

- face parte din Echipa de Evaluare a Riscurilpr;

- urmareste si verificd lunar executia bugetara (incasari, plati) si reflectarea
acesteia Tn evidenta contabil3;
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- asigura finregistrarea si prelucrarea unor documente financiare, evidenta
incasarilor i platilor;

- asigura desfagurarea corespunzéitoare a operatiunilor de decontare cu furnizorii
si clientii, urmdrirea debitorilor si a creditorilor;

- asigura determinarea, evidenfa si urmérirea datoriilor fatd de bugetul local si
furnizori;

- asigura fTnregistrarea i prelucrarea unor documente financiare, evidenta
Incasdrilor si platilor legate de contabilitatea imprumuturilor contractate;

- centralizeaza trimestrial situatiile financiare in vederea intocmirii d&rii de seama

contabile;

- intocmeste materialele solicitate pentru comisiile de specialitate ale Consiliul
Judetean Mehedinti;

- urmareste respectarea clauzelor contractuale pentru contractele incheiate de
Consiliul Judetean Mehedinti pentru activitatea proprie, iar in cazul in care constats
nerespectarea acestora intocmeste documentatia necesard pe care o inainteazi
oficiului juridic pentru actionarea in instants;

- fundamenteazd necesarul de cheltuieli materiale pentru Consiliul Judetean
Mehedinti, Aparare si Ordine Publica si Sigurant Nationala;

- comunica directiilor de specialitate ale Consiliului Judetean, Apérérii si Ordini
Publice si Sigurantei Nationale, sumele alocate din buget pentru cheltuieli materiale,
investitii si urméareste Tmpreund cu persoanele responsabile incadrarea in limitele
aprobate;

- Tnregistreazé in programul de contabilitate receptiile materialelor, obiectelor de
inventar si a mijloacelor fixe, procurate de catre Consiliul Judetean Mehedinti, Aparare si
Ordine Publica si Siguranta Nationali;

- executd plata cheltuielilor materiale ordonantate in limita creditelor bugetare
deschise si neutilizate prin intocmirea ordinelor de plati si semnarea acestora pentru
aparatul propriu;

- conduce evidenta analitica si sinteticd a patrimoniului public si privat al judetului;

- verificd gestiunile de bunuri, urmarind lunar concordanta dintre evidentele
operationale, contabile si stocul cantitativ valoric;

- raspunde de organizarea, desfédsurarea si verificarea potrivit legii a inventarierii
patrimoniului public si privat al judetului si a valorilor materiale si bénesti;

- efecueaza lunar, impreund cu gestionarii bunurilor materiale de la aparatul
propriu al Consiliului Judetean Mehedinti, Apararii Nationale si Ordine Publica
confruntari privind intrérile si iesirile de materiale;

- raspunde de legalitatea si corectitudinea operatiilor economice si contabile
cuprinse in documentele ce le intocmeste si le inregistreazé in contabilitate;

- participa in cadrul unor comisii la predarea — preluarea bunurilor institutiilor
publice descentralizate de la bugetul de stat in cel al Consiliului Judetean sau la
actiunile de transfer cu titlu gratuit a unor bunuri din patrimoniul public si privat al

judetului;
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- Intocmeste nota de receptie pentru materialele achizitionate din fondurile alocate
de catre Consiliul Judetean Mehedinti, Inspectoratului Judetean pentru Situatii de
Urgenta si le primeste in gestiune;

- participa la receptionarea bunurilor necesare Inspectoratului Judetean pentru
Situatii de Urgenta intocmind Tmpreund cu comisia, nota de receptie;

- intocmeste fisa de magazie pentru fiecare bun achizitionat;

- elibereaza materiale din magazie numai pe baza bonurilor de consum aprobate;

- péstreazi Tn magazie bunuri dupa felul si natura lor, pe stocuri;

- centralizeaza lunar bonurile de consum pentru materialele eliberate din magazie
si le depune la contabilitatea Consiliului Judetean Mehedinti;

- efectueaza punctaj cu contabilul de gestiune pentru stabilirea concordantei dintre
soldurile scriptice si faptice;

- urmareste periodic corelatia intre creditele aprobate prin buget si platile nete de
casa pentru cheltuielile materiale si prestérile de servicii efectuate in vederea
desfasurarii in bune conditii a activitatilor aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Mehedinti, Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale si a Centrului Militar
Judetean ;

- urmareste componenta soldurilor sintetice si analitice luAnd mésuri din timp
pentru lichidarea datoriilor i incasarea creantelor;

- intocmeste executia cheltuielilor bugetare in cele patru faze angajare, lichidare,
ordonantare si platd pentru cheltuielile de bunuri si prestari servicii pentru aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti, Structura Teritoriala pentru Probleme
Speciale Structura Teritoriala pentru Probleme Speciale si a Centrului Militar Judetean;

- verifica dacd documentele justificative, pe baza carora se efectueaza plati
materiale, poartd semnaturile persoanelor autorizate si viza de Control Financiar
Preventiv;

- executd plata cheltuielilor materiale ordonantate in limita creditelor bugetare
deschise si neutilizate prin intocmirea ordinelor de platd si semnarea acestora pentru
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti, Structura Teritoriala pentru
Probleme Speciale si Centrul Militar Judetean;

- Tnregistreazd ordinele de plata in vederea achitérii furnizorilor si verifica
concordanta dintre sumele decontate in extrasele trezoreriei si ordinele de plats
intocmite;

- raspunde de legalitatea si corectitudinea operatiilor economice si contabile
cuprinse in documentele ce le intocmeste si le inregistreaza in contabilitate;

- urmareste periodic corelatia intre creditele aprobate prin buget si cel al platilor
nete de caséa pentru cheltuielile materiale si prestérile de servicii efectuate in vederea
desfasurarii in bune conditii a activitatilor Autoritatii Teritoriale pentru Ordine Public
si Inspectoratului Judetean pentru Situatii de Urgents;

- urmareste componenta soldurilor sintetice si analitice luand masuri din timp
pentru lichidarea datoriilor si incasarea creantelor;

- Intocmeste executia cheltuielilor bugetare in cele patru faze angajare, lichidare,
ordonantare, si platad pentru cheltuielile de bunuri si prestari servicii pentru Autoritatea
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Teritoriald pentru Ordine Publicid si a Inspectoratului Judetean pentru Situatii de
Urgenta ;

- verificd daca documentele justificative, pe baza carora se efectueaza plati,
poarta semnéturile persoanelor autorizate si viza de Control Financiar Preventiv;

- executa plata cheltuielilor materiale ordonantate in limita creditelor bugetare
deschise si neutilizate prin intocmirea ordinelor de platd si semnarea acestora pentru
aparatul propriu;

- inregistreaza in programul de contabilitate, operatiunile din registrul de casa ce
vizeaza partea de venituri;

- fundamenteaza necesarul de credite pentru deplasérile salariatilor Consiliului
Judetean Mehedinti in tara si in strainatate;

- elibereaza Ordine de Deplasare pe baza documentelor justificative;

- emite dispozitia de platd pentru avansul acordat salariatilor pentru deplasari si
urméreste semnarea acesteia de catre toate persoanele abilitate;

- acorda avansuri pentru cheltuieli materiale, conform legii, urméreste justificarea
in termenul prevazut de lege;

- intocmeste executia cheltuielilor bugetare in cele patru faze angajare, lichidare,
ordonantare, i platd pentru sumele alocate deplasarilor in tara si in stréinstate;

- inregistreazad ordinele de deplasare si documentele justificative in vederea
achitarii debitelor si verificd concordanta dintre sumele acordate ca avans si sumele
justificate;

- Tnregistreaza in programul de contabilitate, operatiunile din registrul de casa ce
vizeazé partea de cheltuiala;

- primeste si repartizeaza documentele intrate in directie prin corespondents,
conform rezolutiilor;

- intocmeste planul de pazi al autoritatii;

- urmaéreste functionarea ascensorului de persoane, in acest sens colaboreazi cu
societatea care asigura functionarea liftului;

- indeplineste diferite functii in unitati de implementare a proiectelor finantate din
fonduri europene;

- raspunde de legalitatea si corectitudinea operatiunilor cuprinse in documentele
ce le intocmesc si a datele ce le comunic;

- participa in comisiile de inventariere a patrimoniului;

- elaboreaza proceduri operationale de lucru pentru activitatile specifice postului in
vederea implementarii sistemului de control intern managerial

- executa si alte sarcini de serviciu in afara celor mentionate mai sus, dispuse de
seful de serviciu, directorul executiv, sau alti factori decizionali.

Art.57 Personalul din cadrul Compartimentului PSI, personal de deservire
indeplineste in conditiile legii, urmatoarele atributji principale:

- planificd activitatea de prevenire si stingere a incendiilor (PSI) din cadrul
institutiei;

- organizeaza activitatea de apérare impotriva incendiilor;

- elaboreaza documentele specifice activitatii de prevenire si stingere a incendiilor;
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- controleaza modul de respectare a masurilor de prevenire si stingere a
incendiilor;

- elaboreaza tematicile pentru toate fazele de instruire a salariatilor in domeniul
prevenirii si stingerii incendiilor;

- propune dotarea cu mijloace si aparatura de stingere a incendiilor;

- urmdreste ca verificarea, intretinerea si repararea mijloacelor de aparare
fmpotriva incendiilor s fie realizata in conformitate cu legislatia in vigoare.

- efectueazé si intrefin curatenia in birourile si spatiile aferente desfasurarii
activitatilor apartului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti cu respectarea
normelor de igiend, respectiv birouri, holuri, grupuri sanitare, scérile dintre etaje pentru
ambele intrari, sali de sedinta, magazii si alte anexe ale Consiliului Judetean Mehedinti;

- intocmeste necesarul de materialele necesare efectudrii in bune conditii a
curateniei,

- raspunde de modul de utilizarea a materialelor de curitenie primite;

- raspunde de daunele produse din vina acestora in timpul efectuérii serviciului de
curatenie;

- raspunde de selectarea si evacuarea deseurilor rezultate din sectorul de
activitate, precum si depozitarea acestuia selectiv in spatiul special amenaijat;

- semnaleazd agentului de securitate si pazd de serviciu la sediul Consiliului
Judetean Mehedinti orice eveniment sau incident depistat in timpul programului (exp.
inundatie, incendiu, spargerea unui geam...);

- respecta programul de lucru stabilit precum si normele de igiend, protectia
muncii, prevenirea si stingerea incendiilor;

- respecta programul de permanenta stabilit. Pe perioada permanentei asigurs
ordinea si curatenia pe intreaga suprafatad ce apartine Consiliului Judetean Mehedinti,
inclusiv al ascensoarelor de persoane;

- pe pericada efectudrii sarcinilor de serviciului purtarea echipamentului de
protectie este obligatorie;

- raspunde de intrefinerea, verificarea si functionarea in bune conditii a instalatiei
electrice, a aparatelor de aer conditionat si a circuitelor telefonice si a centralei
telefonice din sediul destinat functionarii aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Mehedinti, cu respectarea normelor de igiend, protectia muncii, prevenirea si
stingerea incendiilor;

- raspunde de inchiderea si sigilarea tablourilor electrice si de inscriptionarea lor
conform legislatiei in vigoare;

- raspunde de intretinerea si arborarea insemnelor nationale pentru zilele de
sarbatori nationale si alte festivitéti la care participa Consiliului Judetean Mehedinti;

- raspunde de buna intretinere a firmelor si indicatoarelor sediului destinat
Consiliul Judetean Mehedinti;

- respecta programul de lucru stabilit precum si normele de igiend, normele de
protectia muncii, prevenirea gi stingerea incendiilor;

- tine la zi graficul de intretinere si verificare al instalatiilor electrice/iluminat de
siguranta/instalatie impdmantare;
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- asigura inregistrarea sedintelor Consiliului Judetean Mehedinti si preda
inregistrarile persoanei care intocmeste procesul verbal al sedintelor;

- indeplineste orice alte sarcini specifice postului.

Art. 58 Personalul din cadrul Compartimentului personal de deservire Casa de
Oaspeti Gura Viii indeplineste in conditiile legii, urmétoarele atributji principale:

- asigura pastrarea registrului unic de intrari / iesiri al compartimentului;

- asigura activitatea de informatii generale pentru public;

- intocmeste planul fondului necesar protocolului;

- stabileste necesarul de consumabile pentru personalul compartimentului Si
comandarea consumabilelor necesare (papetérie, protocol) ;

- pastreaza confidentialitatea tuturor informatiilor referitoare Ia organizatie;

- duce la indeplinire orice sarcinad trasatd de superiorul direct sau directorul

general;
- raspunde de preluarea corespondentei sositd pe adresa firmei (plicuri, faxuri,

oferte etc);
- raspunde de buna circulatie a corespondentei (corespondenta este inmanata
numai destinatarului, iar, in cazul in care nu este precizat un destinatar, se inmaneaza

sefului direct;

- asigurd si raspunde de expedierea in bune conditii a tuturor faxurilor si
scrisorilor;

- fine o evidentd a tuturor numerelor de telefon, fax, precum si a adreselor care fi
sunt aduse la cunostinta in diferite moduri;- asigura informarea asupra oricdrui numar
de telefon cerut de cétre angajatii firmei (chiar prin apelarea serviciului de informatii);

- preia toate apelurile telefonice si le directioneaza in functie de cererea
interlocutorului, afland identitatea acestuia pe care trebuie sd o comunice;

- tine evidenta solicitarilor directe si a apelurilor telefonice in absenta persoanelor
cautate si asigura operativ informarea acestora;

- primeste persoanele din afara si le indruma spre departamentele competente
sau sala de intalniri;

- indeplineste activitatile de protocol;

- furnizeaza cu amabilitate informatiile solicitate;

- raspunde de redactarea de adeverinte, cereri diverse, delegatii respectand
formatele utilizate in firmé;

- intocmeste situatii sau documente la cererea superiorului direct;

- raspunde de inregistrarea documentelor redactate si de evidenta lor;

- raspunde de transmiterea cererilor de abonamente la reviste si ziare;

- urmareste si verifica primirea lor;

- asigura arhivarea in ordine a documentelor care ii sunt inmanate, a faxurilor
trimise si primite;

- face copii XEROX la nevoie pentru documentele care i sunt inmanate;

- matura sifsau strange resturi vegetale din spatiile verzi;

- anunta de ndata angajatorului orice nereguld constatata;

- ia in primire toate materialele necesare asigurarii curateniei, avand obligatia sa
asigure pastrarea si utilizarea acestora in bune conditii;
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- manifestad disponibilitate catre dialog, receptivitate, calm, tact in relatiile de
serviciu;

- raspunde la toate solicitarile venite din partea angajatorului pentru indeplinirea
unor sarcini conforme fisei postului;

- manifesta grija deosebitd in manuirea si utilizarea materialelor si echipamentelor
pe care la are Tn primire pentru a evita avarierea, distrugerea sau pierderea lor;

- este cinstit/a, loial/d si disciplinat/d dand dovada in toate imprejurarile de o
atitudine civilizata si corecta fats de toare persoanele cu care vine in contact;

- utilizeaza corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase,
echipamentele de transport si alte mijloace de productie;

- utilizeaza corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare, 1l
inapoiaza sau il pune la locul destinat pentru pastrare;

- nu procedeazd la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau
inlaturarea arbitrard a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor,
aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si cladirilor, si utilizeazi corect aceste
dispozitive;

- comunica imediat angajatorului sifsau lucratorilor desemnati orice situatie de
munca despre care au motive intemeiate sd o considere un pericoi pentru
securitatea si sénatatea lucratorilor, precum si orice deficientd a sistemelor de
protectie;

- aduce la cunostintd conducatorului locului de muncd si/sau angajatorului
accidentele suferite de propria persoana;

- coopereaza cu angajatorul gi/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este
necesar, pentru a face posibila realizarea oricdror masuri sau cerinte dispuse de catre
inspectorii de muncé si inspectorii sanitari, pentru protectia sanétatii si securitatii
lucratorilor;

- coopereaza, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii
desemnati, pentru a permite angajatorului si se asigure ci mediul de munci si
conditile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si sénatate, in domeniu!
sau de activitate;

- isi insugeste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanataii
in munca si masurile de aplicare a acestora;

- aloca timpii in asa fel incat sa respecte rutina de lucru si standardele
operationale ale compartimentului;

- schimba rutina zilnica astfel incat sa respecte cerintele speciale ale oaspetilor;

- munca este realizatd astfel incat sid respecte standardele de calitate ale
compartimentului;

- se vor stabili relatii de lucru in cadrul departamentului astfel incat conflictele de
lucru sa fie minimalizate;

- colegii din compartiment sunt sustinuti in munca lor pentru o eficients cat mai
mare;

- promoveaza comunicarea in cadrul compartimentului in vederea stabilirii de
relatii de lucru si de sudare a echipei;

- intampind noii veniti;
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- indicd adrese;

- cheama taxiuri;

- fac comisioane si preiau mesaje, atat de la personalul hotelului, cat si de la
clienti;

- cara bagaijele la si de la camere;

- intretin curatenia holurilor.

IX. DIRECTIA MANAGEMENTUL PROIECTELOR, DEZVOLTARE DURABILA,
TURISM

Art.59 (1) Directia Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabild, Turism
este structura de specialitate din aparatul Consiliului Judetean Mehedinti, cu
competenta in domeniul coordondrii activititilor referitoare la gestionarea fondurilor
nerambursabile atrase la nivelul CJ Mehedinti, precum si la punerea in aplicare a
legislatiei care reglementeazé gestionarea acestui domeniu de activitate si are ca scop
planificarea, organizarea, monitorizarea, controlarea, raportarea si intreprinderea
actiunilor corective necesare tuturor proceselor unui proiect, de care este nevoie pentru
realizarea obiectivelor proiectului, in mod continuu.

(2) Directia Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabild, Turism propune
prioritdtile de dezvoltare durabild pentru judetul Mehedinti, initiazd consultari si
dezbateri publice in vederea realizarii de strategii si programe/proiecte de dezvoltare
locald, identificd, propune si initiazd/promoveazé/deruleaza parteneriate la nivel local,
regional, national si international pentru derularea de proiecte in parteneriat cu entitati
publice, mediul de afaceri, ONG-uri, IMM-uri, parteneri sociali etc.

(3)Totodata, in vederea promovarii turismului in judetul Mehedinti, Directia
Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabild, Turism participa in proiecte cu
finantare internd/externd pentru care s-au identificat sursele de finantare, colaboreaza
cu entitati publice, agenti economici, OMD-uri i ONG-uri si participa la evenimente
cultural-artistice in vederea promovirii turismului, realizeazi materiale informative in
scopuri turistice (suveniruri, brosuri, pliante, albume) care s promoveze patrimoniul
cultural, istoric si natural al judetului Mehedinti, atat in tara, cat si in straindtate.

(4) In indeplinirea sarcinilor ce-i revin, Direclia colaboreazé cu celelalte directii
din aparatul de specialitate al consiliului judetean, cu agenti economici, alte institutii si
organizatii de interes local, judetean, regional, interregional, national sau international,
cu autoritafile si serviciile publice locale, precum si cu serviciile de specialitate din
cadrul ministerelor si altor institutii centrale de specialitate ale administratiei de stat sau
deconcentrate in judet.

Art.60 Principalele atributii ale Directiei Managementul Proiectelor, Dezvoltare
Durabild, Turism sunt urmatoarele: ,

- furnizeazd informatii pentru crearea si actualizarea bazei de date cu privire la
proiectele finantate din fonduri nerambursabile nationale si externe implementate sau in
curs de implementare;
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- coordoneaza activitatea de arhivare electronics a documentelor ce tin de proiecte
si transmite compartimentului de specialitate informatii in vederea credrii de copii de
siguranta;

- participa la elaborarea rapoartelor comune ale directiilor de specialitate ce stau la
baza proiectelor de hotérari de consiliu judetean care privesc activitati de competenta
Directiei;

- furnizeaza informatii pentru intocmirea bugetelor proiectelor in faza de realizare a
documentatiei si urméreste includerea cheltuielilor in bugetul institutiei;

- participa la coordonarea si implementarea proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile, nationale sau externe cu respectarea obligatiilor contractuale;

- Pparticipa la organizarea de intalniri si evenimente prilejuite de diferite ocazii:
lansari i incheieri de proiecte, consultdri publice sau alte actiuni publice organizate in
cadrul proiectelor;

- colaboreaza la editarea Monitorului Oficial al Judetului;

- asigura legétura cu Organismele Intermediare, Autoritdtile de Management,
precum si cu alte institutii responsabile in gestionarea fondurilor internationale;

- participd la fntrunirile, sedintele de lucru organizate de Organismele
Intermediare, Autoritédtile de Management sau alte institutii responsabile cu gestionarea
fondurilor internationale;

- coordoneaza elaborarea, rdspunsurilor la solicitdrile de clarificiri din partea
Organismelor Intermediare, Autorititilor de Management sau a altor institutii
responsabile cu gestionarea fondurilor externe;

- organizeaza si coordoneazd punerea la dispozitie a documentelor/informatiilor
necesare pentru verificarea modului de utilizare a finantarii, la solicitarea AM/OI, sau
oricarui alt organism abilitat de lege;

- participa la sedintele comitetelor de monitorizare ale AM/Ol in calitate de
membru titular/supleant, dupa caz, pentru PR SV Oltenia, Interreg VI-A Romania-
Bulgaria, Interreg IPA Romania-Serbia;

- analizeaza si supune aprobérii consiliului judetean desemnarea participantilor la
congrese, adunari, seminarii si alte manifestéri organizate in tara si in striinatate, in
domeniul turismului/dezvoltarii durabile/dezvoltirii socio-economice, la care participarea
reprezentantilor consiliului judetean se considera oportuna;

- asigura Tndeplinirea hotérarilor consiliului judetean si a dispozitiilor Presedintelui
consiliului judetean in problemele ce vizeazi dezvoltarea regionala, durabilad, turismul;

- indeplineste orice alte atribufii prevdzute de lege sau incrediniate de
Presedintele consiliului judetean.

Art.61 Directia Managementul Proiectelor, Dezvoltare Durabild, Turism are
urmatoarea structura:

- Director executiv;

- Director executiv adjunct;

- Sef serviciu;

- Serviciul Managementul Proiectelor, cu compartimentul:

- Managementul Proiectelor;
- Compartiment Suport, Implementare Proiecte:
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- Compartiment Turism.

Art.62 Directorul executiv al Directiei Managementul Proiectelor, Dezvoltare

Durabila, Turism indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele atributii principale:

- organizeaza si coordoneazd activitatea Directiei Managementul Proiectelor,
Dezvoltare Durabila, Turism;

- asigurd organizarea activitafii personalului din cadrul fiecdrui compartiment
functional, stabileste criteriile de performanta si obiectivele individuale ale fiecarei functii
publice si face evaluarea anuali a functionarilor publici din subordine;

- repartizeazd pe compartimente si functionari sarcinile reiesite din legea
organica, din alte legi si acte normative, din hotararile Consiliului judetean ori cele
incredintate de catre Presedintele acestuia si urmareste realizarea scadentard a
acestora;

- controleaza si raspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in
munca de catre personalul directiei;

- raspunde in fata Presedintelui de modul in care directia isi realizeazs atributiile
care ii revin si sarcinile care i-au fost incredintate;

- asiguré elaborarea la termen a analizelor, rapoartelor, informérilor, proiectelor si
a altor lucrari Tncredintate;

- contribuie la promovarea imaginii judetului, a institutiei consiliului judetean;

- semneaza lucrarile si documentele intocmite personal si cele intocmite de
structurile functionale din cadrul Directiei;

- participd la fntrunirile, sedintele de lucru organizate de Organismele
Intermediare, Autoritétile de Management sau alte institutii responsabile cu gestionarea
fondurilor internationale;

- findeplineste in condifile legii si alte sarcini incredintate de Presedintele
consiliului Judetean.

Art.63 Directorul executiv adjunct al Directiei Managementul Proiectelor,
Dezvoltare Durabila, Turism indeplinegte, in cbnditiile legii, urmatoarele atributii
principale:

- organizeaza si coordoneaza activitatea Compartimentului Suport Implementare
Proiecte si a Compartimentului Turism;

- Tntocmeste figa postului pentru functionarii publici si personalul contractual din
subordine;

- stabileste obiectivele individuale si evalueazi activitatea salariatilor din
subordine (functionari publici si personal contractual);:

- controleaza si rdspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in
muncé de catre personalul Directiei;

- asigurd elaborarea la termen a analizelor, rapoartelor, informdirilor, proiectelor si
a altor lucréri incredintate;

- preia atributiile directorului executiv al Directiei pe perioada cat acesta lipseste
motivat din institutie;

- indeplineste in conditiile legii si alte sarcini repartizate de Presedintele consiliului
judetean sau directorul executiv al Directiei.
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Art.64 Serviciul Managementul Proiectelor are urmitoarea structurd
organizatorica:

- Sef serviciu;

- Compartimentul Managementul Proiectelor.

Art.65 Seful Serviciului Managementul Proiectelor, indeplineste, in condiiile legii,
urmatoarele atributii principale:

- asigura organizarea activitdtii personalului din cadrul fiecdrui compartiment
functional, stabileste criteriile de performanta si obiectivele individuale ale fiecsrei functii
publice si face evaluarea anuala a functionarilor publici din subordine;

- repartizeazd pe compartimentele functionale din cadrul serviciului sarcinile
reiesite din legea organica, din alte legi si acte normative, din hotararile Consiliului
judetean ori cele incredintate de citre Presedintele acestuia si urmareste realizarea in
termen a acestora;

- raspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in munca de cétre
personalul serviciului;

- raspunde in fata presedintelui si a directorului executiv de modul in care serviciul
isi realizeaza atributiile ce-i revin si sarcinile ce i-au fost date in competenta;

- asigura elaborarea la termen a documentelor incredintate serviciului;

- coordoneaza activitatea managerilor financiari/fresponsabililor  financiari
nominalizati in cadrul proiectelor, asigurand evidenta fondurilor pentru fiecare proiect
gestionat in cadrul Directiei;

- semneaza lucrarile i documentele intocmite personal si de compartimentele
functionale din cadrul serviciului:

- furnizeaza informatii pentru intocmirea bugetelor proiectelor in faza de realizare a
documentatiei si urmareste includerea cheltuielilor in bugetul institutiei;

- participa la realizarea si actualizarea strategiilor si a planurilor de dezvoltare a
judetului  pentru perioadele de programare, coordoneazi si contribuie Ia
elaborarea/monitorizarea planurilor generale asumate la nivelul Consiliului judetean, pe
domeniul sdu de competents;

- participad la pregatirea si actualizarea portofoliului de proiecte aflate in
componenta strategiei de dezvoltare a judetului: analizi, seleltie, corelare cu alte
strategii, energie verde, eficientd energetica s.a.m.d;

- executa activititi de indrumare, sprijin la nivelul structurilor aparatului de
specialitate/institutiilor subordonate pe linia atragerii si utilizarii fondurilor externe
nerambursabile, potrivit competentelor sale legale;

- participa la elaborarea documentelor specifice structurilor parteneriale din care
face parte Consiliul Judetean Mehedinti;

- ofera informatii cétre compartimentele de specialitate in vederea diseminarii
rezultatelor proiectelor cu finantare internationals;

- preia atributiile directorului executiv al Directiei pe perioada cat acesta Si
directorul executiv adjunct lipsesc motivat din institutie;

- indeplineste si alte atributii si sarcini date de Presedintele consiliului judetean si
directorul executiv, in ce priveste activititile pe care acesta le coordoneaza.
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Art.66 Compartimentul Managementul proiectelor indeplineste, in conditiile
legii, urmétoarele atributji principale:

- asigura coordonarea unitard a procesului de atragere, programare si gestionare
a fondurilor externe nerambursabile/rambursabile atrase la nivelul consiliului judetean;

- identificd oportunititi de finantare in vederea elaborsrii si implementarii de
proiecte care sa contribuie la realizarea prioritatilor strategice ale consiliului judetean,
actionand pentru atragerea de surse financiare rambursabile/nerambursabile, nationale
sau externe, in vederea dezvoltdrii judetului in domenii precum infrastructura de
transport, infrastructura sociala si locald, de sidnatate, turism, dezvoltare durabil3,
protectia mediului, ocuparea si formarea profesionali, educatia, sportul etc in
concordantd cu programele specifice;

- coordoneaza inifierea si gestionarea intregului portofoliu de documente al unui
proiect cu finantare din fonduri externe nerambursabile;

- propune spre avizare directorului executiv si spre aprobare Presedmtelun
consiliului  judetean componenta echipelor/unitdtilor de implementare ale
proiectelor/activitatilor/investitiilor si/sau post implementare), care sunt colective
temporare de lucru - organisme f&ré personalitate juridics, conduse de un manager de
proiect sau un coordonator de echipé/unitate, dupa caz;

- identifica si elaboreaza propuneri de proiecte eligibile pentru finantare din fonduri
nerambursabile in concordantd cu strategile de dezvoltare la toate nivelurile
(local/judetean, regional, national, international);

- identificd, elaboreazd, implementeazi si promoveazd in parteneriat proiecte
eligibile pentru finantare din fonduri externe; identifica, propune si initiazd parteneriate
cu organisme si institutii similare nationale si internationale pentru implementarea de
proiecte internationale de cooperare teritoriald de interes interrergional; identifica
posibile parteneriate cu alte persoane juridice (unitéti administrativ-teritoriale, institutji
de invatdmant superior etc.), in vederea implementarii unor proiecte de dezvoltare a
judetului;

- contribuie la asigurarea sustenabilititi proiectelor implementate, pe durata
prevazuta de la finalizarea perioadei de implementare, conform actiunilor stabilite in
contractul de finantare;

- propune si organizeaza, in colaborare cu institutii specializate in formarea si
pregatirea continud a functionarilor publici din administratia publica locala, cursuri de
instruire si perfectionare in domeniul scrierii si managementului proiectelor cu finantare
internationald, a utilizarii tehnicii de calcul, comunicarii, etc.

- realizeazéd o evidenta tehnic-operativa a proiectelor derulate in judetul Mehedinti,
cu sprijin financiar provenit din fonduri europene,

- gestioneaza si actualizeaza baza de date privind activitatile/proiectele derulate in
judetul Mehedinti din fondurile nerambursabile;

- monitorizeazd gradul de indeplinire a strategiei de dezvoltare a judetului,
impreuna cu factori interesati, pe domenii specifice mentionate in cadrul strategiei;

- realizeaza si actualizeaza evidenta parteneriatelor din cadrul proiectelor derulate
cu sprijin financiar provenit din fonduri nerambursabile.
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Art.67 Compartimentul Suport, Implementare Proiecte

o asigurd suport tehnic si administrativ pentru implementarea proiectelor finantate
din fonduri europene;

o sprijind managerii de proiect in elaborarea rapoartelor tehnice si administrative,
precum si a documentelor necesare cererilor de rambursare/plata;

o participa la pregatirea documentatiilor necesare procedurilor de achizitii publice
aferente proiectelor, in colaborare cu compartimentele de specialitate;

o monitorizeaza indeplinirea indicatorilor de proiect i centralizeazd informatiile
necesare raportarii periodice;

o acorda suport logistic si organizatoric pentru intalniri, vizite de monitorizare,
misiuni de verificare, audit si alte activititi desfasurate in cadrul proiectelor;

o colaboreazé cu compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean si cu
partenerii de proiect in vederea implementsrii activitatilor asumate.

- Art.68 Compartimentul Turism indeplineste, in conditiile legii, urméatoarele
atributii principale:

- inventariazd, monitorizeaza principalele resurse turistice si gestioneazi bazele
de date create;

- initiazd proiecte si implementeaza proiectele de promovare turistica si realizeaza
materiale de promovare si informare turistica (brosuri, harti, dvd., etc.).

- analizeaza legislatia specificd domeniului turistic $i propune spre aprobare norme
locale privind procedurile si fundamentarea deciziilor autoritatilor judetene in raport cu
solicitérile si propunerile organizatiilor neguvernamentale si persoanelor fizice in ceea
ce priveste sustinerea si dezvoltarea turismului in judetul Mehedinti.

- monitorizeaza site-urile de specialitate turistica;

- organizeaza si participd la schimburi de experientd, seminarii, simpozioane,
conferinte, targuri si alte manifestari din domeniul dezvoltirii a judetului Mehedinti;

- promoveaza imaginea Consiliului Judetean Mehedintj, inclusiv prin tipariturile si
publicatiile realizate in cadrul proiectelor:

- Pparticipa si sprijind organizarea schimburilor culturale regionale si internationale,
protejarea i promovarea culturii populare regionale, a traditiilor specifice judetului
Mehedinti;

- initiazd si propune parteneriate cu institutii i organizatii neguvernamentale in

vederea promovarii masurilor de dezvoltare a turismului in judetul Mehedinti;

- initiaza si sprijind proiecte de promovare a artei, culturii, traditiilor si obiceiurilor
locale, a mestesugurilor si artei populare autentice, in scopul pastrarii specificului zonal,
a diversitatii si identitatii etnoculturale;

- participa la activitati privind protectia, conservarea si dezvoltarea durabila a ariilor
protejate din judetul Mehedinti;

- coordoneazd si asigura participarea si reprezentarea judetului Mehedinti Ia
expozitiile si targurile nationale si internationale.
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CAPITOLUL 4 - ADMINISTRATORUL PUBLIC

Art.69 (1) La nivelul judetelor presedintele consiliului judetean poate propune
consiliului judetean, infiintarea functiei de conducere de administrator public, n limita
numarului maxim de posturi aprobate.

(2) Persoanele care pot ocupa functia de administrator public, de reguld, trebuie
sa fi absolvit studii superioare economice, administrative, tehnice sau juridice.

(3) Numirea in functie a administratorului public se face prin dispozitia
presedintelui consiliului judetean, care are ca anexa un contract de management

(4) Contractul de management se incheie intre presedintele consiliului judetean
si administratorul public pe durats determinati. Durata contractului de management al
administratorului public nu poate depasi durata presedintelui consiliului judetean, in
timpul caruia a fost numit.

(5) In baza contractului de management, administratorul public poate indeplini
atribufii de coordonare a unor compartimente ale aparatului de specialitate sau a
serviciilor publice de interes local, respectiv judetean, dup3 caz.

(6) Presedintele consiliului judetean poate delega cétre administratorul public, In
conditiile legii, calitatea de ordonator principal de credite.

(7) Se excepteazi functia de administrator public de la incadrarea in procentul
de 8% alocat functiilor de conducere .

(8) Eliberarea din functie a administratorului public se face prin dispozitia
presedintelui consiliului judetean si intervine in urmatoarele situatii:

a) in situatia in care durata contractului de management a expirat;

b) ca urmare a condamnarii definitive pentru una dintre infractiunile prevazute la
art. 542 alin. (1) lit. f); _

¢) in situatia in care administratorul public nu Tsi indeplineste obligatiile stabilite in
sarcina sa prin contractul de management;

d) in alte situatii prevézute de lege.

CAPITOLUL 5 - CABINETE PRESEDINTE S| VICEPRESEDINTI

Art.70 (1) Cabinetele presedintelui si vicepresedintilor se constituie in
conditile prevdzute de Codul administrativ, in limita numarului maxim de posturi
aprobate, ca si compartimente organizatorice distincte de aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Mehedinti.

(2)  Rolul personalului contractual care ocupé functiile previzute la cabinetele
alesilor locali este de a-i sprijini in realizarea activitatilor direct rezultate din exercitarea
atributiilor care le sunt stabilite prin Constitutie sau prin alte acte normative.

(3) Personalul contractual din cabinetele alesilor locali isi desfiagoara
activitatea in baza unui contract individual de munci pe durats determinata, incheiat n
conditiile legii, pe durata mandatului persoanelor in subordinea carora functioneaza
cabinetul.

(4)  Personalul din cadrul cabinetului este numit sau eliberat din functie doar
pe baza propunerii persoanelor in subordinea cirora functioneazi cabinetul.
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(5)  Cabinetele presedintelui si vicepresedintilor indeplinesc urmétoarele
functii:

a) de strategie,prin care contribuie la elaborarea si fundamentarea viziunii
strategice a alesilor locali cu privire la implementarea strategiilor si politicilor publice;

b) de coordonare interinstitutionald, pentru asigurarea unei abordari integrate
$i coerente a activitatii alesilor locali, participand in diferite consilii, comisii, comitete si
echipe/grupuri de lucry; in limitele delegarii de competenta.

c) de reprezentare, prin care se asigura in numele
presedintelui/vicepresedintilor reprezentarea pe plan intern si extern in domeniul de
activitate al acestora, in limitele delegarii de competenta.

(6) Cabinetele presedintelui si vicepresedintilor au ca obiectiv asigurarea
consilierii acestora in exercitarea atributiilor si prerogativelor si sprijinirea acestora in
vederea fundamentarii deciziilor strategice pe anumite componente de activitate
stabilite.

Art.71 Cabinetul Pregedintelui indeplineste in conditile legii, urmatoarele
atributii principale:

- elaboreazé sau participa la realizarea unor rapoarte, evaluari, lucrari legate de
specificul activitatii Consiliului Judetean Mehedinti, Tn domeniile economic, financiar,
relatii publice, relatii internationale, turism, fonduri europene, administratie publica;

- prezintd Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti sinteze relevante pentru
activitatea autoritétii administratiei publice judetene;

- participa la desfésurarea activitatii comisiilor/colectivelor/echipelor/grupurilor de
lucru organizate la nivelul aparatului de specialitate sau al altor entitati in care este
desemnat;

- urmareste activitatea de redactare, la timp si in mod corespunzétor, a
raspunsurilor la interpeldrile adresate Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti, pe
care le prezintd acestuia spre semnare;

- asigurd informarea Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti asupra
posibilitdfilor de rezolvare a problemelor ridicate sau sesizate de primari, conducéatorii
compartimentelor functionale din aparatul de specialitate, organismele prestatoare de
servicii publice de interes judetean, persoane fizice sau juridice, romane sau straine;

- faciliteazé comunicarea interna, intre presedinte si aparatul de specialitate si
cea externa, intre presedinte si entitati publice/private;

- gestioneaza activitétile de pregatire si prezentare a tuturor documentelor care
urmeaza sa fie supuse informérii/semnérii Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti
(corespondentd, mapd cu documente pentru semnat, etc.) si solutioneazi
corespondenta repartizata direct;

- colaboreaz& cu personalul de conducere din aparatul de specialitate pentru
rezolvarea sarcinilor curente, pentru identificarea celor mai bune solutii cu privire la
problematica, documentele si materialele supuse informarii/semnarii presedintelui,
pentru pregatirea lucrdrilor comisiilor/consiliilor/comitetelor coordonate de Consiliul
Judetean Mehedinti, a sedintelor asociatilor in care Judetul Mehedinti este
asociat/membru, etc.;
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- actioneaza ca Tmputerniciti al Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti, in
relatiile cu institutiile subordonate, consiliile locale, primarii, persoane fizice si juridice in
domeniile specifice administratiei publice;

- colaboreaza cu entitati publice sau private, in scopul indeplinirii atributiilor
Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti; in limitele delegarii de competents.

- reprezinta Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti, la solicitarea acestuia,
la manifestéri, conferinte, seminarii din tard si striinatate si participa, la actiuni ale
entitatilor publice/private Tn domeniul culturii, invitdmantului, sportului, asistentei
sociale, protectiei mediului, cercetarii, digitalizarii, etc.;

- sprijina activitatea de cooperare internationald a Consiliului Judetean Mehedinti;

- analizeazé materialele aflate pe ordinea de zi a sedintelor consiliului judetean si
coordoneaza activitatea de pregétire a mapei personale a Presedintelui Consiliului
Judetean Mehedinti, participa la sedinfele de consiliu judetean;

- pregéteste si organizeaza intélnirile, reuniunile de lucru si evenimentele la care
participd Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti; in acest sens, poate solicita
informatii, documente, rapoarte, puncte de vedere din partea compartimentelor
functionale/organismelor prestatoare de servicii publice de interes judetean/oriciror
entitati publice.

- gestioneaza si raspunde la corespondenta, solicitérile si reclamatiile repartizate;

- indeplineste, potrivit legii, si alte atributii incredintate de Presedintele Consiliului
Judetean Mehedinti, precum si cele stabilite prin legi sau alte acte normative.

Art.72 Cabinetul Vicepregedintelui indeplineste in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

- asigura realizarea tuturor actiunilor, sarcinilor si lucrarilor care contribuie la
buna desfasurare a activitatii vicepresedintilor Consiliului Judetean Mehedinti;

- prin relatiile ierarhice, functionale, de colaborare si reprezentare, asigura
comunicarea masurilor stabilite de vicepresedinti Consiliului Judetean Mehedinti,
pentru realizarea obiectivului administratiei publice judetene si urmaresc termenele de
realizare a acestora;

- asigura pregatirea, elaborarea, corelarea si realizarea desfasurarii agendei de
lucru zilnice si periodice a vicepresedintilor Consiliului Judetean Mehedinti;

- asigurd organizarea si convocarea intalnirilor, audientelor, precum si a altor
contacte ale vicepresedintilor Consiliului Judetean Mehedinti;

- asigura preluarea si inregistrarea corespondentei adresat3 vicepresedintilor
Consiliului Judetean Mehedintj;

- selecteazd informatii si documentatii utile vicepresedintilor Consiliului Judetean
Mehedinti;

- convoaca sedinte de lucru dispuse de vicepresedintii Consiliului Judetean
Mehedinti;

- indeplinesc si alte atributii incredintate de vicepresedintii Consiliului Judetean
Mehedinti;
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CAPITOLUL 6 - DISPOZITII FINALE

Art.73 Toti salariatii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti sunt obligafi s& cunoasc3, sa respecte si s3 aplice prevederile prezentului
regulament.

Art.74 in acest scop Compartimentului Administratie Publicd Local3, Petitii va
asigura transmiterea regulamentului structurilor de specialitate ale Consiliului Judetean
Mehedinti.

Art.75 Prin grija sefilor structurilor de specialitate, prezentul regulament de
organizare si functionare va fi insusit de fiecare salariat in parte.

Art.76 In termen de 15 de zile de la data aprobérii prezentului regulament, sefii
structurilor de specialitate vor actualiza figa fiecrui post, din care un exemplar se va
inména persoanei care ocupa postul, al doilea exemplar se pastreaza de seful structurii
de specialitate care a intocmit fisa iar al treilea exemplar, semnat si datat se va depune
la Compartimentul Resurse Umane, Salarizare, indrumare Institutii Subordonate, SSM.

Art.77 Modificarea si completarea regulamentului se va face de fiecare dati
cand, din actele normative, aparute dupa aprobarea acestuia, rezulti atributii si sarcini
care nu au fost prevazute la data intocmirii acestuia.

Art.78 Prevederile prezentului regulament se completeaza cu prevederile legale

in domeniu.
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